TIME

BRASIL

ACOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

MANUAL DO SISTEMA -
USUARIO

Versao 2.0

Data da ultima atualizagcao: 21/07/2026



AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

Sumario
PR AY o] ¢=1:1=T 01 #= o1 Lo RN PP PP PP PR PPN 5
1.1 Orientacdes e Informacgodes sobre o Programa Time Brasil ........c.ccccceuveeei. 5
2. SistemMaTime Brasil .c.ccee i ea e 5
2.1 Apresentagao do Sistema Time Brasil .....ccooviviiiiiiiiiiiiiireeceeeee, 5
2.2 Acesso ao Sistema TIMe Brasil coc.eeveieieiiiiiiiiiiiei e 6
2.3 Cadastro de USUANiO NO SiSteMa@....cuiiuiiniiiiiiiieeeeiee et eie e e eneenne 6
3. Representacdo do Ente Federado...ocviiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiirrre e e 8
3.1 Requisitos e documentagao para a Representacao.......coceeveveiininininnnnnnnns 8
3.2 Solicitacdo da Representacao ....ccuvieeeiieeiieiiiiee e e e eaaas 11
3.3 Aprovacao da solicitacdo de representacdodo ente ......ccceeveveninininnnnnnnns 14
3.4 Reprovacao da solicitagcido de representacdo do ente ......ceveeneninininnnnens 14
4. GeStA0 dE USUAIOS ceuniiiiniiiiiiiiii ettt et e ee e et e e e e eaeneneneenaenns 14
4.1 Atribuicoes do Gestor-Coordenador .......veveieiiieiieeieee e e eeans 15
4.2 AribUICOES dOS GESTOIES .iuininiiiieiiiee ettt e e e e e aeans 16
4.3 Concessao de perfisS 80S USUAMNOS ...vuiiriiiiiiiiiiiiiiiieieieieieieeeeeeeeeeeeanan 16
4.3.1 Concessao do segundo perfil de Gestor-Coordenador ................... 16
4.3.2 Concessao de perfil para Gestores ....coovveveiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieeeeeeene, 18
4.4 EXCLUSA0 A€ USUAIOS .uiiiiiiiiiiiiiiieici ettt e e e 19
4.41 Exclusao do perfil de Gestor-Coordenador ........cveveveeiieneienininnnnnnnns 19
4.4.2 Exclusdo do perfilde GeStores....ovuviiiiiiiiiiiiiiiiiiececcc s 20
4.4.3 Alteracado de dados de contato dO USUANO...c.vveinienininnininiienienennnes 21
ST YU} oo IE-={ g To 114 (oo B O PP P PSRRI 22
5.1 Criac8o do AutodiagnNOSTICO cuueniviiiiieii e ee e e e 22
5.2 Preenchimento do formulario de autodiagnOstiCo .....cevvveiviniiiniinnenenns 23
5.2.1 OrientacOes cOMPLlemMENTAreS ....civivi it eeanens 25
5.2.2 Acompanhamento do progresso no questionario......c..ceevveeeennenenns 27
5.3 Esclarecimento de duvidas sobre as questdes do autodiagnéstico........ 28
5.4 Finalizar AutodiagnoOstiCO ...iuiuiei it a e 28



AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

5.5 (01 = 117 oF=Tot= [o TR PR 29
5.6  Visualizacao e impressao do autodiagnoéstico preenchido..................... 30
5.7 Relagao de autodiagndsticos preenchidoS.....cvveeiieiiiiiiiiiiniiiinieinenenns 31
Plano & AGA0 cuininiiiiiiiiiriie e e e et te ettt e sararasasaerateae e e e enraranans 32
6.1 Matriz TIMe Brasil ....cuviuiiiiiiiiiiiiiiiiii e 32
6.2 Elaboracio do Plano de AGA0 ..cuiuieveiiiiiiiiiii e e e e anans 33
6.2.1 Preenchimento do formulario do Plano de AG30 .......ccecevvvneniennnnn.. 34
6.2.2 Diretrizes para elaboracdo do Plano de AGA0 ......cevvvniniinininininnnnnns 37
6.2.3 Selecdo dos itens para compor o Plano de AGA0 ....vuvvveninienininnennn. 38
6.2.4 Visualizacdo e impressdo do Plano de AGAO0 .....veuvevininiiiiniinininnenenns 39
6.3 Finalizacdo e envio do Plano de AGAO0 ......cuuiuiiuiiniiniiniiiiiiiic e 40
6.3.1 Plano de Agdo devolvido para ajustes ....ccveeeuveiiiiniiiiiniiiieeneinenenne. 40
6.3.2 Plano de AGAo validadO ......euiuininiiiiiiiiiiine e 41
Formalizacdo da ades@o ao Time BrasSil ....cceeeuieiiiiiiiiiiiiiiiniiieie e 42
7.1 Termo de AdES80 ......ccuuiiniiiiiiiiiiiiii 42
7.2 Envio dos documentos para formalizag8o .....cccveeevieiiiiiiiniiiiniiiinininenenns 43
7.3 DeVOlUGAO Para GjUSTES..cuiuiiiiieiiiiieeiee et et e raeeeaeeenseaeneaneneneanenns 44
7.4 Publicacéo e Inicio da execucdo do Plano de AGA0 .....eevvnivveiniinininnennns 45
7.5  Transparéncia e Publicidade do Plano de AGA0 .....cccuvviviiiininnininnenennnnen. 46
EXeCUGCA0 dO PlanNO de AGA0 .uiuiininiiiiiiiie it eeee et ee e e e e e ea e eanas 47
8.1 Funcionalidades da tela de acompanhamento do Plano de Acéo........... 47
8.1.1 Colunas para gestdo da execuGao das aGlesS....ccuvevvevenienininrenennnnen. 48
8.1.2 Outras Funcionalidades.........ccccueviuiiiiiiniiiiiiiiiniiiii e 51
8.2 Inicio da execugdo das agdes do Plano de AGAO0 ..c.vvvevieviiiiiiinininnenenns 55
8.2.1 Gerenciamento da @CA0....ciueiuiiiiiiiiiiieie e e e ans 55
8.3 SoLliCItar repaCiUACAD c..vuieii i e e e 57
8.3.1 AGA0 EM rEPACTUAGAD . v tuiuiiiiii ittt eeeeeeieeeeteentaeeneaeeenaanenns 59
8.4 ConclusdaodaAcaoeenvioparaaCGU ......ccivviviiiiiiiiiiiiiiiiiiie e, 60
8.4.1 AcA0 enviada a CGU ....uiuiiiiiiiii et a e 62
8.5 Solicitacdo de EXClusdo de Uma ac8o ...cuveviiiiiiiiiiiiiiiiiieeiereeeeeenenens 63



TIME

AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

8.5.1 Solicitagao de Exclusdo em analise ......cccoveeeiiniiiiiiiiiiniiieieeeanenns 64
8.5.2 Cancelamento da solicitagdo de exclusdao de umitem................... 64

9. Prorrogacao de vigéncia do Plano d€ AGA0 ....cuivvniiiiiiiiiiiiieei e eeanas 65
10. Encerramento dO PlanO de AGA0 ..uiuieieieiiiiiiiiiiiii i iireree e e e e ensananens 66
10.1T Ades@0anoVO Plano de AGA0 ..cuveiiiiiiiiiiiiiiiiierereeeeeeeeeneneneenensnsananees 67



AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

1. Apresentacao

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios na utilizacdo do Sistema Time
Brasil, para que gestores e responsaveis pelos entes federados compreendam todas
as suas funcionalidades.

O manual explica os passos necessarios para o pedido de representacao, preenchi-
mento do Autodiagndstico, a solicitacdo de adesdo ao Time Brasil, a elaboracdo e formali-
zacdo do Plano de Acdo, o acompanhamento das acdes e a gestdo dos perfis de usuarios.

O Manual do Usudrio estd disponivel para acesso na pagina do Time Brasil e na aba

“Manuais” do sistema.

1.1 Orientagoes e Informacdes sobre o Programa Time Brasil

Para obter informac&es detalhadas sobre o Programa Time Brasil, acesse o site ofi-
cial, onde estdo disponiveis diversos recursos e o acesso ao sistema utilizado pelo pro-
grama.

O Guia do Programa Time Brasil (também disponivel no site oficial) apresenta uma
visdo completa do programa, detalhando suas diretrizes, objetivos, beneficios, metodolo-
gia e as etapas para a adesdo.

Também estdo disponiveis no site informagdes detalhadas sobre o Autodiagnds-
tico e a Matriz Time Brasil, instrumentos essenciais para a implementacdo do programa.

Caso precise de apoio adicional, é possivel entrar em contato com as Superinten-

déncias Regionais da CGU por telefone ou e-mail, ou ainda utilizar o contato geral através

do e-mail timebrasil@cgu.gov.br para esclarecimentos e suporte.

2. Sistema Time Brasil

2.1 Apresentacao do Sistema Time Brasil
O Sistema Time Brasil foi desenvolvido pela Controladoria-Geral da Unido
(CGU) para unificar, padronizar e facilitar o gerenciamento dos Planos de A¢do do Pro-

grama.


https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/integridade-publica/time-brasil
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/integridade-publica/time-brasil
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/integridade-publica/time-brasil
https://www.gov.br/cgu/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/quem-e-quem/unidades-regionais-da-controladoria-geral-da-uniao
https://www.gov.br/cgu/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/quem-e-quem/unidades-regionais-da-controladoria-geral-da-uniao
https://www.gov.br/cgu/pt-br/governo-aberto/time-brasil-2
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Além disso, o sistema permite o gerenciamento de perfis de acesso, garantindo que
apenas usuarios autorizados possam interagir com dados e informacdes sensiveis. Tam-
bém possibilita 0 acompanhamento dos Planos de Acdo e a publicacdo, em tempo real, da

situacdo das a¢Oes desenvolvidas pelos entes participantes.

2.2 Acesso ao Sistema Time Brasil

O Sistema Time Brasil pode ser acessado por qualquer pessoa por meio do ende-

reco timebrasil.cgu.gov.br/ ou pelo site oficial do Programa Time Brasil.

< c 25 www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/integridade-publica/time-brasil aQ ¥ o} e

= Controladoria-Geral da Uniao 0 que vocé procura? ¢ Q

Conhega o Time Brasil Faga parte do Time Brasil Conhega os Planos de Agiio

SISTEMA TIME BRASIL

2.3 Cadastro de usuario no Sistema

Para acessar a area inicial do sistema e iniciar o preenchimento do pedido de re-
presentacdo do Sistema Time Brasil, o usuario deverd realizar o cadastro utilizando sua
conta gov.br.

Caso o usuario ja possua conta gov.br, basta entrar na tela inicial do Sis-

tema: https://timebrasil.cgu.gov.br/, clicar no botdo “Entrar com gov.br” e inserir o CPF e

senha cadastrados:


https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/integridade-publica/time-brasil
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/integridade-publica/time-brasil
https://acesso.gov.br/
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« > C 2% timebrasil.cgu.gov.br/signin

= P31 CGU Controladoria-Geral da Uniao

ﬂ Entrar

Entrar

Para acessar o Sistema Time Brasil & necessario um usuario cadastrado.

[ & Entrar com gov.br ]

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF

PAra Criar ou ACessar sua conta govir

g vb = ]]

Uma conta gov.br

: . = Outras opcdes de identificacdo.
garante a identificagao
de cada cidadao que acessa
os servigos digitais publicos.

©

Login com seu banco e

Login com QR code

Seu certificado digital

o

Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Em seguida, o usudrio deverd autorizar o uso de dados pessoais pelo Sistema
Time Brasil:

govb

Autorizacao de uso de dados pessoais

Servico: timebrasil cgu govbr

=
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Os dados coletados serdo usados exclusivamente para cadastro no sistema e envio
de comunicacg@es relacionadas ao Programa. Apds as autorizaces de uso dos dados pes-

soais, a Pagina inicial do sistema ja pode ser acessada pelo usudrio.

3. Representacao do Ente Federado

No primeiro acesso ao Sistema Time Brasil, serad exibida a tela de Representacdo,

primeira etapa do processo de adesdo ao Programa.

= m N CcGU Controladoria-Geral da Unido Olé Mew Nome v

bem-vindo ao Time Brasil!

Aprovagdo do
representante
pela CGU

Acesso ao Sistema Solicitagdo de
Time Brasil Representagio

Preenchimento do Elaboragéo do
Autodiagnéstico Planc de Agdo

A representacdo corresponde a indicagdo de uma pessoa vinculada ao ente fede-
rado para atuar como coordenador local do Time Brasil. Apds a aprovacdo da solicitacdo
pela CGU, o usudrio receberd o perfil de Gestor-Coordenador, que permitird conduzir, no
ambito do municipio, estado ou Distrito Federal, as etapas de adesdo, preenchimento do
Autodiagndstico, elaboracdo do Plano de A¢do, acompanhamento das a¢des pactuadas e

gestdo dos usuarios do ente no Sistema Time Brasil.

3.1 Requisitos e documentacao para a Representacao
Para solicitar a representacdo do ente federado, deverd ser apresentada a

documentacdo que formalize a indicacdo do coordenador local do Programa Time Brasil.
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A coordenacdo local poderd ser exercida por um Unico servidor publico ou por um
Grupo de Trabalho (GT). No caso de Grupo de Trabalho, devera ser indicado o coordenador

e os demais integrantes da equipe de apoio.

Poderdo ser indicados até dois responsaveis pela coordenacdo: no caso de servidor,
um titular e um suplente; e, no caso de Grupo de Trabalho, um coordenador titular e um
suplente. Em ambos os casos, qualquer um dos coordenadores poderad solicitar a

representacdo e realizar o preenchimento do Autodiagndstico.
Os responsaveis indicados deverdo atender aos seguintes requisitos:

e ser servidor publico do ente federado, ocupante de cargo efetivo ou em

Comissao;
¢ quando houver dois coordenadores, ambos deverdo atender a esse requisito;

e no caso de Grupo de Trabalho, o coordenador e o suplente, quando houver,
também deverdo ser servidores publicos ocupantes de cargo efetivo ou em

comissao.

A comprovagdo da indicagdo do coordenador local e do vinculo com o ente

observara as regras apresentadas na tabela a seguir, conforme a situacdo do representante

indicado.
Indicados Documentos necessarios
e Oficio assinado pelo Prefeito(a) / Governa-
Servidor Publi a L . ~
Ervicor FUBIIco nao dor(a), Secretario(a) de administracdo ou
ocupante do Cargo de
Indicagdo de Prefeito(a), Controlador(a) com indicacdo do(s) servi-
Servidor Publico | Governador(a), dor(es);
individual Secretario(a) de ’
Administracdo (ou
equivalente) nem e Portaria de nomeacdo do signatario do ofi-
Controlador(a) cio:
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Comprovante de vinculo do(s) servidor(es)

indicado(s).

v" Prefeito(a)
v" Governador(a)

v' Secretdrio de Admi-

nistracdo (ou equiva-

lente) ou

v" Controlador(a)

Documento oficial que comprove a condi-
¢do do signatario no cargo (certiddo de
posse, publicacdo oficial, portaria de nome-

acdo).

Indicacdo de
Grupo de
Trabalho

Coordenador do GT ndo
ocupante de cargo de
secretario de
administracdo (ou
equivalente) nem de
controlador

Oficio assinado pelo prefeito/governador,
secretdrio de administracdo (ou equiva-
lente) ou controlador, com indicacdo do(s)
coordenador(es) e dos demais integrantes

do GT;

Documento oficial que comprove a condi-
¢do do signatario do oficio no cargo (certi-
ddo de posse, publicacdo oficial, portaria de

nomeacao).

Comprovante de vinculo do(s) coordena-

dor(es) do GT com o ente.

Quando o coordenador
do GT for:

v" Prefeito(a)
v" Governador(a)

v' Secretdrio de Admi-

nistracdo (ou equiva-
lente) ou Controla-

dor(a)

Oficio assinado pelo prefeito/governador,
secretario de administragcdo (ou equiva-
lente) ou controlador, com indicacdo dos

demais integrantes do GT;

Documento oficial que comprove a condi-
¢do do signatario do oficio no cargo (certi-
ddo de posse, publicagdo oficial, portaria de

nomeacao).

10
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Os modelos de oficios mencionados estdo disponiveis no Anexo | deste Manual.
3.2 Solicitacao da Representacao

Apds reunir a documentacao exigida, conforme orientagdes do item 3.1, o usuario

devera acessar o Sistema Time Brasil e clicar no botdo "Solicitar Representagao".

= m N CcGU Controladoria-Geral da Unido Olé Mew Nome v

bem-vindo ao Time Brasil!

Aprovagdo do
representante
pela CGU

Acesso ao Sistema Solicitagdo de
Time Brasil Representagio

Preenchimento do Elaboragéo do
Autodiagnéstico Planc de Agdo

ATENCAO

A solicitacao de representacao deve ser realizada por

um dos coordenadores indicados no Oficio de Indicacao
(titular ou suplente), pelo coordenador do Grupo de
Trabalho ou pela autoridade maxima do ente (prefeito,

governador, controlador ou secretario de administracao).

O usudrio serd redirecionado para a tela de Pedido de Representacdo para

preencher as informacdes necessarias:

a) Municipio ou Estado: Indicar o nome da localidade.

11
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b) Indicagdo do Cargo: O usuario devera informar seu cargo atual.

c) Documento de indicagdo do coordenador local: Campo de preenchimento
obrigatério. Deve ser anexado o documento que formaliza a indicacdo do
coordenador local para atuar no Programa Time Brasil, por meio de Oficio de
Indicagdo (conforme modelo disponibilizado) ou Portaria de Nomeacdo, Termo de
Posse ou outro documento oficial que comprove o exercicio do cargo, conforme as

regras previstas no item 3.1.

d) Comprovantes de vinculo: Devem ser anexados os documentos que comprovem o
vinculo funcional e o cargo ocupado pelo(s) servidor(es) indicado(s) para a
coordenacdo do Programa Time Brasil, bem como pela autoridade responsavel pela
indicacdo, quando esta for formalizada por meio de oficio. Nesta etapa, é possivel
anexar mais de um documento.

O preenchimento deste campo ndo € obrigatdério quando a solicitacdo de
representacdo for realizada pelo préprio prefeito, governador, controlador ou
secretario de administracdo, desde que o documento anexado no campo anterior

comprove o exercicio do cargo.

e) E-mail: Informar e-mail atualizado.

f) Telefone: Informar telefone de contato.

12
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# Salicitagio de Representaglo

Solicitacao de Representacao do Municipio ou Estado

Parabéns! Viocé deu o primeiro passo para a adesdo ao Programa Time Brasil

Para solicitar a representacio de seu municipio ou estado. preencha os campos abaixo, Informe seu cargo. anexe o oficio de indicacio e/ou comprovante de vinculo com o ente representado. Voce
Caso a solicitagdo seja aprovada, sera atribuido a vocé denador. permitindo o preenchimento

recebera uma notificag3o, no e-mail cadastrado, apés a analise da solicitagio p

do autodiagnostico e a elaboracao do Planc de Acao. A solicitacao deve seguir as orientagdes do manual do usuario e do modelo de oficio disponivel nes na. Em caso de duvidas. entre em contato

com a Unidade Regional da CGU em seu estadlo

Telefone: *

Nome: CPF E-mail
Municipio ou Estado Cargo no Municipio ou Estado:

Documento de indicacho do coordenador local * Comprovantes de Vinculo:

- -

( Cancelar /" B Enviar

A solicitacdo serd encaminhada a Regional da CGU e, apds a analise, o ente serd

notificado sobre a aprovacado ou rejeicdo do pedido.

Um mesmo usuario pode representar apenas um Unico ente por vez no sistema.
Caso o usuario ja seja representante de um ente e deseje solicitar a representacdo de outro,

serd necessario renunciar a representacdo atual antes de realizar a nova solicitacdo.

Se a solicitacdo de representacdo ainda ndo tiver sido aprovada, ela devera ser
reprovada pela Regional da CGU antes que o representante solicite a representacdo de

outro ente.

= CGU Centroladoria-Geral da Uniao Ve
"

Meu Nome, bem-vindo ao Time Brasil!

Secretariola) de Administragio tou cargo equivalente), bem como por

GUI. Em caso de af sistema seré automati litado para permilir o preenchimento do autodiagndstico e a

eu estado pelo link C

com a unidade regior

Solicitar Representacio

Aprovagéo do
representante
pelaccu

Preenchimento do
Autodiagnéstico

Elaboragéo do
Plano de Agdo

Acesso ao Sistema Solicitag@o de
Time Brasil Representagédo

13
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3.3 Aprovacao da solicitacao de representacao do ente
Se o solicitante atender as exigéncias citadas no item 3.1, a unidade regional da CGU

poderd aprovar a solicitacdo de representacao.

O usuario solicitante sera designado como Gestor-Coordenador e receberd um e-
mail automatico do Sistema Time Brasil informando sobre a aprovacdo da solicitacdo de
representacao.

A partir desse momento, a tela inicial serd alterada e o usuario estara apto para
conceder perfis aos demais membros da equipe e parao preenchimento do

autodiagndstico.

= m . CGU Controladoria-Geral da Unido

bem-vindo ao Time Brasil!

Autodiagnéstico Plano de Agdo

( Acessar ) O plano de agao descreve as agies que © municipio i lomar e implementar ( Acessar )

3.4 Reprovacao da solicitacao de representacao do ente

Se 0os requisitos para aprovacdo ndo forem atendidos, a unidade regional da CGU
reprovara a solicitacdo de representacdo. O usuario recebera, por e-mail, as justificativas
da decisdo e sistema retornara a situacdo anterior, permitindo o envio de novo pedido de

representagao.

4. Gestao de Usuarios

Apds a aprovacdo de representacdo do ente pela equipe da CGU, o usuario solici-

14
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tante sera designado Gestor-Coordenador e podera atribuir outro perfil de Gestor-Coorde-
nador e perfis de Gestores aos demais membros da equipe.
A tela de Gestdo de Usuarios esta disponivel na aba “Gestores”, localizada no menu

principal a esquerda da pagina inicial do sistema.

= m . CGU Controladoria-Geral da Unido
Gestores 4— &

bem-vindo ao Time Brasil!

Autodiagnéstico Plano de Agdo

( Acessar ) ( Acessar )

Os perfis disponiveis para usudrios de entes federados sdo: Gestor-Coordenador e

Gestor.

4.1 Atribuicoes do Gestor-Coordenador

O Perfil do primeiro Gestor-Coordenador serd atribuido aquele usudrio que

preencher o autodiagnodstico e solicitar a representacao do ente. Suas atribuicdes no

sistema sdo:
. Conceder um perfil de Gestor-Coordenador (substituto)
. Conceder perfis de Gestores
. Excluir perfis de Gestores
. Excluir o proprio perfil
. Preencher o Autodiagndstico
. Iniciar a elaboracdo do Plano de Acdo
. Editar o Plano de Acdo antes da finalizacao
. Finalizar e enviar o Plano de Ac¢do para validacdo
. Enviar Termo de Adesdo
. Iniciar execucdo da acado
. Retornar a agdo ao status a executar

15
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. Solicitar repactuacdo para ajuste da acdo
. Cancelar solicitagdo de repactuacao

. Enviar agao concluida para a CGU

. Solicitar exclusdo de a¢do

. Cancelar solicitacdo de exclusdo da a¢do
. Incluir uma nova acdo

4.2 Atribuicdes dos Gestores
Os Gestores sdo os servidores indicados no Grupo de Trabalho, responsdaveis por
colaborar com o Gestor-Coordenador na execucao do Plano de Acdo. No sistema, terdo

permissao para:

. Excluir o préprio perfil

. Editar o Plano de Acdo antes da finalizacdo
. Iniciar execucdo da agado

. Retornar a agdo ao status a executar

. Solicitar repactuacdo para ajuste da acdo

. Cancelar solicitacdo de repactuacdo

. Enviar agdo concluida para a CGU

. Solicitar exclusdo de acdo

4.3 Concessao de perfis aos usuarios
Para que um usudrio receba um perfil de acesso ao Sistema Time Brasil, é

necessario que esteja previamente cadastrado no Sistema utilizando uma conta Gov.br.

4.3.1 Concesséao do segundo perfil de Gestor-Coordenador
O primeiro Gestor-Coordenador serd o responsavel por solicitar a representacdo,

recebendo esse perfil da CGU apds o envio do oficio de indicacdo. Apds a concessao,
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podera cadastrar um segundo Gestor-Coordenador (Substituto). Ambos terdo exatamente
as mesmas atribuices no sistema.
Para conceder o segundo perfil de Gestor-Coordenador, acessar a aba “Gestores”

da pagina inicial do sistema:

= m CGU Controladoria-Geral da Unido )
v
estores 4— & oot

Cadastro de Gestores - Porto Alegre/RS

CPF

(Buscar)
[ERCIl B Definir como Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Nome & coF Perhl Localidade Actes

Meu Nome Gestor-Coordenador Porto Alegre/RS

Digite o CPF do usuario previamente cadastrado no Sistema Time Brasil e clique em

“ R
buscar:
= m . CGU controladoria-Geral da Unido ) .

& Cadastro de Gastor

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

CPF
Neme:

(QBuscar) < Cadastrar como Gestor-Coordenador substituto
? LCIEUl B Definir como Gestor
Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados
MNome & CPF Perfil Localidade Acoes
Brasilia/DF
Brasilia/ DF

Selecione a opcgdo “Cadastrar como Gestor-Coordenador Substituto”, informe o
cargo do usudrio, anexe o oficio de indicagdo e o comprovante de vinculo com o ente

federado, seguindo as mesmas regras do item 3.1.
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A CGU receberd a notificacdo da indicacdo e, caso verifique inconsisténcias ou
auséncia de documentacdo, podera remover o usuario cadastrado como Gestor-
Coordenador Substituto.

Para concluir a inclusdo clique em “Definir como Gestor”:

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF l

PR

N
‘(QBUSCET)‘ ome +  Cadastrar como Gestor-Coordenador substituto

Cargo no Municipio ou Estado”

-—

Documento de indicac&o do coordenador local™:

= 1

Ve ~
f\ Voltar /\ B Definir como Gestor

'
U Controladoria-Geral da Uniao @ Gestor Coordenador salvo com sucessol Ola v

a Cadastro de Gestor

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

CPF-*

(o)
(QBuscar )

e ™
(_ Voltar /] B Definir como Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Nome 4 CPF Perfil Localidade Acoes
Gestor-Coordenador Brasilia/DF

‘Gestor-Coordenador Brasilia/DF

E permitido ter apenas dois perfis de Gestor-Coordenador por vez. Se ja houver dois
ativos, o sistema exibird mensagem informando que existe um Gestor-
Coordenador (Substituto) designado e que sera necessario exclui-lo antes de atribuir um

novo perfil. Apds a exclusdo, basta confirmar e repetir os passos de inclusao.

4.3.2 Concessao de perfil para Gestores
A definicdo de quais servidores poderdo desempenhar a funcdo de Gestor no

sistema ficara a critério do Gestor-Coordenador do Programa no dmbito do ente.
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O perfil de Gestor poderd ser concedido pelos Gestores-Coordenadores acessando

a aba “Gestores” da pagina inicial do sistema:

= . CGU Controladoria-Geral da Unido
Cestores e -

bem-vindo ao Time Brasil!

Autodiagnéstico

( Acessar )

Plano de Agdo

( Acessar )

Digite o CPF do usuario previamente cadastrado no Sistema Time Brasil e clique em

“Buscar”. Para concluir a inclusdo, clique em “Definir como Gestor”:

= m . CGU Controladoria-Geral da Unio

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

ooF
Herw

QBuscar | eff— sty came Cester Conrdenader Subibine

T

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

* coF Partt

4.4 Exclusao de Usuarios

4.4.1 Exclusao do perfil de Gestor-Coordenador

O perfil de Gestor-Coordenador pode ser excluido de trés maneiras:

e Com aindicacdo de um terceiro Gestor-Coordenador, conforme descrito no

item4.3.1;

e Por meio de solicitacdo aos Administradores Regionais da CGU;

e Pelo préprio usuario.
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Para excluir seu préprio perfil, o usuario deve clicar no icone localizado no canto

superior direito da tela e selecionar o “X” ao lado do nome do perfil:

' Controladoria-Geral da Unido Ola ~

/0

[ Editar & Sair

Meu Nome, bem-vindo ao Time Brasil!

Plano de Acdao

0O plano de agio descreve as agdes que o municipio ira tomar e implementar: Acessar

4.4.2 Exclusdo do perfil de Gestores
A exclusdo de um perfil de Gestor pode ocorrer de trés formas:
e Pelo Gestor-Coordenador;
e Por solicitacdo ao Administrador regional da CGU,;
e Pelo préprio usuario.
Para excluir o perfil Gestor de um usudrio, o Gestor-Coordenador deve acessar o
menu “Gestores”, clicar no icone de lixeira localizado ao lado do nome do usudrio que se

deseja excluir e confirmar a acdo.

A Cadastro de Gestor

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

CPF:*

'(QBuscaD

e N
(_ Voltar ) B Definir como Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Nome 4 CPF Perfil Localidade Agdes

Gestor-Coordenador Brasilia/DF

Gestor Brasilia/DF '
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Excluir

Deseja realmente excluir? Esta operacao nao pode ser desfeita.

Cancelar
(cancear )| (D)

Para excluir o proprio perfil, o usuario deve seguir os passos descritos no item 4.4.1.

4.4.3 Alteracao de dados de contato do usuario
E muito importante manter os dados cadastrais sempre atualizados, pois as
Regionais utilizam essas informac&es para entrar em contato com os usuarios sempre que

necessario.

Caso precise alterar seus dados de contato, o usudrio podera realizar a atualizacdo
diretamente no sistema Time Brasil. Para isso, basta acessar o icone com seu nome,
localizado no canto superior direito da tela, clicar em “Editar”, atualizar as informacdes

desejadas e, em seguida, selecionar “Salvar”.

Apds a conclusdo da edicdo, a sessdo serd encerrada automaticamente, sendo

necessario realizar um novo login no sistema.

Controladoria-Geral da Uniao Ola -

A  inco

Perfi

Gestor-Coordenador [x]
Brasilia/DF

Meu Nome, bem-vindo ao Time Brasil!
—P & Editar & Sair

Plano de Agao

O plano de acéo descreve as acdes que o municipio ira tomar e implementar Acessar
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Editar Telefone e E-mail

Telefone:
" ‘ o Usuério atualizado com sucessol *
' ’ Usuario at

E-mail: *

Sua sessao sera encerrada
‘ Para acessar novamente o sistema, basta se autenticar novamente.

-~ ™~
E\ Fechar /]l B Salvar

5. Autodiagndstico

O Autodiagnodstico é uma ferramenta composta por perguntas que permitem ao
ente federado avaliar sua propria realidade institucional nos temas de integridade publica.
Seu objetivo é oferecer um panorama dos pontos fortes e das dreas que demandam
melhorias, servindo como base para reflexdes e decisGes sobre a adogcdo ou o
aprimoramento de praticas e mecanismos de integridade.

A utilidade desse instrumento depende da compreensdo das questées e da
veracidade das respostas, levando em consideracdo as limitacdes e a realidade local. Os
resultados ndo sdo publicados e funcionam como um retrato da situacdo do ente,
orientando o planejamento e possibilitando comparagdes futuras apds a execucdo do Plano
de Agdo.

Destaca-se que o Plano de Acdo, uma vez formalizado, ficard vinculado ao

Autodiagndstico preenchido e finalizado pelo usuario que solicitou a representacao.

5.1 Criacao do Autodiagnostico

Apds a aprovacdao da representacdo do ente federado pelo
Administrador regional da CGU, o sistema habilitard a criacdo do autodiagndstico. Logo
apos o login no sistema, aparecerd a seguinte tela, em que o usudrio devera clicar no item

“criar autodiagnostico”.
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a Inicio

bem-vindo ao Time Brasil!

Crie seu primeiro Autodiagnostico

Observamos que vocé ainda nao criou nenhum autodiagnostico. Que tal comecar essa experiéncia agora?
Clique no botéo abaixo para criar seu primeiro autodiagnostico e explorar as oportunidades de crescimento.

Criar Autodiagnostico

5.2 Preenchimento do formulario de autodiagndstico
Ao selecionar a opgdo “Criar Autodiagndstico”, o usuario acessara o formuldrio com

as perguntas do autodiagndstico. Para iniciar o questionario, clique em "Responder".

= 4 CGU Controladoria-Geral da Unido 0ia G

Meus Autodiagnosticos

Autodiagnostico 04/05/2026 15:05h €m Edigio)

Q@
Integridade Piblica
Respondidas Estagio
Responder —
E t (€ vottar Finalizar Preenchimento Excluir Autodiagnostico
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As perguntas do Autodiagndstico de Integridade Publica estdo organizadas em seis
funcdes que a compdem: controle interno, corregedoria, ouvidoria, transparéncia e acesso
a informacao, gestdao da ética e outros temas essenciais a integridade publica.

Para acessa-las, cligue novamente em “Responder”:

Integridade Publica

0 Autediagndstico & a ferramenta do Programa Time Brasil que permite aos entes publicos avaliarem seu nivel de integridade. Cada fungio € composta por perguntas com trés opcdes de resposta — Sim
Aprimorar ou N&o. A partir do preenchimento e conclus&o do Autodiagnostico. o usuario responsavel. desde que atenda aos requisitos para exercer a funcéo de Coordenador do Programa, podera solicitar a
adeséo do ente federativo ao Time Brasil. Esse processo tem inicie com o envio da solictaco de representagao. que sera analisada pela CGU. Em caso de duvidas, o ente pode consultar o Manual do
Usuério ou entrar em contato com a Unidade Regional da CGU em seu estado

Corregedoria Controle Interno Quvidoria
Respondidas Estagio Respondidas Estagio Respondidas Estagio
0/5 - - . -
e N - N N
\ Responder ) \ Responder ) \ Responder )
\ J \ J J
Transparéncia e Acesso alr a Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica
Respondidas Estagio Respondidas Estagio Respondidas Estagio
o1 = = 0/10 =
- N e N N
\ Responder ) ( Responder ) \ Responder )
. J . J J

Cada pergunta deve ser respondida com uma das seguintes op¢Bes disponiveis:
e Sim: Indica que o ente ja implementou integralmente a a¢do;
e Nao: Indica que o ente ainda ndao implementou a agdo ou ndo a colocou em
pratica;
e Aprimorar: Indica que ja existem iniciativas em andamento sobre o tema,

mas necessitam de melhoria.
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Integridade Publica

Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Informacao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

01.0 ente possul unidade responsavel pelas atividades de investigagio e processo disciplinar de agentes piblicos? @ O
Sim Nao Aprimorar
02.0 ente utiliza algum sistema informatizado para acompanhamento e controle de processos de responsabilizagao de agentes publicos? @ &
sim Nao Aprimorar
03.0 ente utiiza algum sistema informatizado para registro das sancdes administrativas aplicadas a servidores publicos? @ &
Sim Nao Aprimorar
04.0 ente participa de programas ou redes de apoio & difusio de boas praticas para aprimoramento das atividades correcionais? @ €
sim Nao Aprimorar
05.0 ente promove capacitacao dos servidores do setor responsavel pela correicior @ O

Sim Néo Aprimorar

- ~
B Baixar Autodignostico S < Voltar )

As respostas do questiondrio sdo salvas automaticamente a medida que o usuario

avanga, garantindo que nenhuma informacdo seja perdida, mesmo em caso de

interrupcdes.

5.2.1 Orientagbes complementares

Ao selecionar as opcdes “Ndo” ou “Aprimorar”, sera exibida uma explicacao abaixo
da pergunta, indicando os aspectos que devem ser observados para a implementagdo ou o

aperfeicoamento do item.
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Integridade Publica

Corregedoria Controle Interno QOuvidoria Transparéncia e Acesso a Informagao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

01.0 ente possui unidade responsavel pelas atividacles de investigacio e processo disciplinar de agentes publicos? ® @

sim (@ Nao Aprimorar
Esta questdo busca identificar se o ente possui uma unicade formalmente responsavel pelas atividades de investigacdo e de processo disciplinar de agentes publicos. Pararesponder. o ente deve observar se existe estrutura definida —
preferencialmente uma Corregedoria — encarregada de instaurar. conduzir e acompanhar procedimentos disciplinares. Além da existéncia da unidade. & importante considerar se la dispae de equipe capacitada. estrutura compativel
coma demanda e autonomia funcional para exercer suas atribuicbes. A presenca dessa insténcia garante que dentincias sejam devidamente apuradas. que desvios funcionais sejam corrigidos € que a responsabllizacéo administrativa
acorra de forma célere e proporcional. em conformidade com os principios constitucionais da Administragio Publica
02.0 ente utlliza algum sistema informatizado para acompanhamento & controle de processos de responsabilizagéo de agentes publicos? ® (&

sim Nio (@) Aprimorar
Apergunta busca identificar se o ente utiliza algum sistema informatizado para o acompanhamento e controle dos processos de responsabilizacio de agentes publicos. A adocio desse tipo de ferramenta. embora ndo seja uma exigéncia
legal. constitui boa pratica de integridacle, pois contribui para a organizaco, a conformidade & a efetividade da atividade correcional O ente deve considerar se dispde de sistema que registre, acompanhe & organize os procedimentos
disciplinares. permitindo a gestéo adequada de prazos. a padronizacio de decises. a geracdo de relatdrios & o monitoramento dos resultados
03.0 ente utiliza algum sistema informatizado para registro das sangGes administrativas aplicadas a servidores publicos? @ &

Sim Néo Aprimorar
04.0 ente participa de programas ou redss de apolo & difuséo de boas praticas para aprimoramento das atividades correcionals? ® O

sim Nao Aprimorar

05.0 ente promove capacitacao dos servidores do setor responsavel pela correicior @ O

Sim Nao Aprimorar

Além disso, o icone de informacdo ao final da pergunta, disponibiliza
orientacdes adicionais sobre cada questdo, podendo ser consultado a qualquer momento

pelo usuario.

Integridade Publica

Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Informacao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

010 ente possul unidade respensavel pelas atividades de investigagio e processo disciplinar de agentes piblicos? ®
sim Nao Aprimorar
02. 0 ente utiliza algum sistema informatizaco para acompanhamento e controle de processos de responsabilizagao de agentes publicos? @ &
Sim Nao Aprimorar
03. 0 ente utiliza algum sistema informatizadlo para registro das sancdes administrativas aplicadas a servidores publicos? ® &
Sim Nao Aprimorar
04. 0 ente participa de programas ou redes de apoio & difusio de boas praticas para aprimoramento das atividades correcionais? @ €
sim Nao Aprimorar
05. 0 ente promove capacitago dos servidores do setor responsavel pela correigio? @ O

Sim Néo Aprimorar
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Orientagdo Pergunta

Esta questao busca identificar se o ente possui uma unidade formalmente
responsavel pelas atividades de investigacdo e de processo disciplinar de
agentes publicos. Para responder. o ente deve observar se existe estrutura
definida — preferencialmente uma Corregedoria — encarregada de instaurar,
conduzir e acompanhar procedimentos disciplinares. Além da existéncia da
unidade, € importante considerar se ela dispoe de equipe capacitada,
estrutura compativel com a demanda e autonomia funcional para exercer
suas atribuicoes. A presenca dessa instancia garante que denincias sejam
devidamente apuradas, que desvios funcionais sejam corrigidos e que a
responsabilizagdo administrativa ocorra de forma célere e proporcional, em
conformidade com os principios constitucionais da Administracao Publica.

5.2.2 Acompanhamento do progresso no questionario
O sistema dispde de funcionalidade para acompanhar a evolucdo das respostas ao
questionario: uma barra de progresso que exibe o percentual ja respondido.

Além disso, é possivel visualizar a quantidade de perguntas respondidas e as que

ainda estdo pendentes.

Integridade Publica
0 Autodiagnéstico ¢ a ferramenta do Programa Time Brasil que permite aos entes publicos avaliarem seu nivel de integridade. Cada fungae & composta por perguntas com trés opgées de resposta — Sim

Aprimorar ou N&o. A partir do preenchimento e conclusio do Autodiagnéstico, o usurio responsavel. desde que atenda aos reqisitos para exercer a fungdo de Coordenador do Programa, podera solicitar a
adeséo do ente federativo ac Time Brasil Esse processo tem Inicic com o envio da solicitacio de representacéo. que sera analisada pela CGU. Em caso de duvidas. o ente pode consultar o Manual do

xuano ou entrar em contato com a Unidade Regional da CGU em seu estado

8% Concluido

] @ Q@

Corregedoria Controle Interno ‘Quvidoria

> Respondidas Respondidas
e _> V2

C Responder ) ( Responder ) C Responder )

o Respondidas Estagio
0/8 -

Q@ Q@ Q@

T paréncia e Acesso a ¢a Gestao da Etica Qutros Temas Essenciais a Integridade Publica
Respondidas Estagio Respondidas Estagio Respondidas Estagio
o/m - - 0/10 -

C Responder ) ( Responder ) C Responder )

27



AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

5.3 Esclarecimento  deduvidassobre as  questées do
autodiagnéstico

Para garantir que o Autodiagndstico seja respondido com confianga, esta disponivel

no site do Time Brasil o documento com o detalhamento de todas as perguntas e os

respectivos textos orientativos, acessivel em: https://www.gov.br/cgu/pt-

br/assuntos/integridade-publica/time-brasil

5.4 Finalizar Autodiagndstico

O Autodiagnéstico s6 podera ser finalizado apds todas as perguntas serem
respondidas. Para concluir o processo, o usudrio deve clicar no botdo "Finalizar

Preenchimento".

a Preenchimento

Autodiagnostico - 04/05/2026 15:05h (Em Edigao)

© Autodiagndstico ¢ a ferramenta do Programa Time Brasil que permite aos entes puiblicos avaliarem seu nivel de integridade: Cada funcéo & composta por perguntas com trés opedes de resposta—
Sim, Aprimorar ou Néo. A partir do preenchimento & conclusio do Autodiagnéstico, o usudrio respensavel, desde que atenda aos requisitos para exercer a funcio de Coordenador do Programa, podera
solicitar a ades&o do ente federativo ao Time Brasil Esse processo tem inicio com o envio da solicitagio de representagio, que sera analisada pela CGU. Em caso de dividas. o ente pode consultar o
Manual do Usuério ou entrar em contato com a Unidade Regional da CGU em seu estado

100% Concluido

Integridade Publica
Respondicias
40740
( A
\ Responder )
J

l

s N
B Baixar Autodignostico f\ € Voltar /‘I Finalizar Preenchimento Excluir Autodiagnostico

Apds a finalizagdo do autodiagndstico, podera ser iniciada a elaboragdo do Plano

de Acdo.
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Classificacio Geral por Eixo

Q@

Integridade Publica

O seu municipio/estado atingiu na

nistracdo. O Time

aprofundados na sua Ac
Brasil pode auxilia-lo.

}

xar Autodignost & Voltar Criar Plano de Aglo Exeluir Autodiagnestico

5.5 Classificacao

Com base nas respostas fornecidas pelos usuarios, o sistema gerard uma
classificacdo geral de integridade do ente, além de classificacGes especificas para cada uma
das funcgdes.

Para determinar o nivel de cada ente, utiliza-se uma escala baseada nas respostas
atribuidas. Cada resposta "Ndo" equivale a 0 pontos, "Aprimorar" recebe um valor
intermediario de 0,5 pontos e "Sim" equivale a 1 ponto.

A pontuacdo total obtida é entdo comparada ao maximo possivel, gerando uma
porcentagem que define a classificacdo do ente:

e Nivel Primario (0 a24,99%): O ente ainda ndo estruturou praticas de

integridade ou possui apenas ac¢des iniciais, sem impacto relevante.

e Nivel Basico (25 a 49,99%): Algumas iniciativas de integridade j& estdo em

andamento, porém ainda de forma limitada e ndo sistematizada.

e Nivel Intermedidrio (50 a 74,99%): O ente demonstra avangos na integridade,

com iniciativas em desenvolvimento e estrutura minimamente consolidada.

e Nivel Desenvolvido (75a100%):As praticas de integridade estdo

implementadas e integradas a gestdo, com foco no aprimoramento constante

e na consolidacdo das iniciativas.
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Com essas informagBes, o autodiagndstico é uma ferramenta de andlise
da estrutura de integridade do ente e ponto de partida para o desenvolvimento de

estratégias e a elaboracdo do Plano de Acao.

A Preenchimento

A
Autodiagnéstico - Santo Angelo/RS - 04/05/2026 15:05h (Em Edigao)

0 Autodiagnastico é a ferramenta do Programa Time Brasil que permite aos entes publicos avaliarem seu nivel de integridade. Cada fungio & composta por perguntas com trés opgdes de resposta —
Sim. Aprimorar ou Nao. A partir do preenchimento e concluséo do Autodiagnéstico. o usudrio responsavel. desde que atenda aos requiisitos para exercer a fungao de Coordenador do Programa, podera
solicitar a adesdo do ente federative ao Time Brasil Esse processo tem inicio com o envio da solicitacdo de representacio. que sera analisada pela CGU. Em caso de duvidas, o ente pode consultar o
Manual do Usuario ou entrar em contato com a Unidade Regional da CGU em seu estado.

100% Concluido

€]

Integridagde Publica

Respondidas
40/40

( Responder >

B Baixar Autodignostico < Voltar Finalizar Preenchimento Excluir Autodiagnostico

5.6 Visualizacao e impressao do autodiagndéstico preenchido
Durante todo o preenchimento do Autodiagndstico, o usuario tera a opcdo de baixar
um arquivo PDF contendo todas as respostas fornecidas até aquele momento.
O link para baixar e imprimir o arquivo em PDF esta disponivel no canto esquerdo

inferior da tela do autodiagndstico.

Autodiagnostico - - 04/05/2026 15:05h (Em Edigao)

0 AutodiagnGstico ¢ a ferramenta do Programa Time Brasil que permite aos entes publicos avaliarem seu nivel de integridade. Cada fung&o & composta por perguntas com trés opgdes de resposta —
Sim, Aprimorar ou N&o. A partir do preenchimento & conclusdo do Autodiagndstico o usuario responsavel. desde que atenda aos requisitos para exercer a funcao de Coordenador do Programa. podera
solicitar a ades&o do ente federativo ac Time Brasil. Esse processo tem inicio com o envio da solicitacio de representagéo. que sera analisada pela CGU. Em caso de dividas, o ente pode consultar o
Manual do Usuario ou entrar em contato com a Unicade Regional da CGU em seu estado

100% Concluido

@

Integridade Publica

Respondidas
40/40

< Responder >

B Baixar Autodignostico ‘_ € Voltar Finalizar Preenchimento Excluir Autodiagnéstico
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Modelo de impressdao do Autodiagndstico gerado pelo sistema:

TINE Autodiagnostico em ediczo
As"' - 17/03/2026 11:10

Classificagao Geral por Eixo

Trata-se de autodiagnéstico realizado com base nas respostas fornecidas para cada questao do formulario. A classificagao traz uma avaliagao sobre a adogao de iniciativas
por parte da gestao publica nos eixos Integridade Publica

Integridade Puablica

0O seu municipio/estado atingiu de Integridade
Publica. Esse é o caminho certo, verifique se ha
algo a melhorar e vamos trabalhar para atingir o

estagio desenvolvido. Considere a adesgo ao Time

Brasil.

Respostas

40/40

5.7 Relacao de autodiagndsticos preenchidos

A tela "Meus Autodiagndsticos" apresentara a lista de todos os autodiagndsticos
preenchidos até o momento. Nessa pdgina, o usudrio podera editar um autodiagndstico
nao finalizado, visualizar um autodiagnodstico concluido, fazer o download do arquivo em

PDF e excluir autodiagnosticos que ndo estejam vinculados a um plano de acao.

w Meus Autodiagnésticos

Meus Autodiagnosticos

Nesta pagina, vocé encontrara uma lista de todos os Autodiagnosticos que criou até o momento. Explore cada um para acessar suas respostas, identificando areas de destaques e oportunidades para
crescimento.

Municipio ou Estado Data Situagdio Aes
04/05/2026 Finalizado (o2 B o4 [ ]
04/05/2026 Em Edicéo = B [ ]
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Caso o autodiagndstico ja tenha sido concluido, estardo disponiveis quatro opc¢des
de acdo: visualizar, baixar, ir para o Plano de A¢do e Excluir o Autodiagndstico. No caso de
exclusdo, é importante destacar que o autodiagnodstico ndo pode estar vinculado a um

plano de acdo para ser removido.

ATENCAO

Somente o usuario que criou
o autodiagnostico podera fazer

sua exclusao.

6. Plano de Acao

Ap0ds a aprovacdo da representacdo e o preenchimento do Autodiagndstico, inicia-
se a fase de elaboracdo do Plano de Agdo. Nessa etapa, o ente deve selecionar, dentre as
acOes previstas na Matriz Time Brasil, aquelas que correspondam as necessidades identifi-
cadas no diagndstico e que sejam vidveis dentro de sua capacidade institucional.

Nesse processo, a CGU atua como instancia de apoio, oferecendo orientacdes so-
bre as agdes e prestando os esclarecimentos necessarios para auxiliar o ente na escolha de
alternativas que reflitam sua realidade e evitem compromissos incompativeis com sua es-

trutura ou recursos.

6.1 Matriz Time Brasil

A Matriz Time Brasil é o instrumento utilizado para organizacdo das iniciativas de
integridade propostas. O Plano de Acdo a ser elaborado pelos entes subnacionais sera
baseado na estrutura dessa Matriz, que inclui determinagdes legais e boas praticas de
integridade publica.

Estad estruturada de forma escalonada, com dois niveis progressivos de

aprofundamento nos temas relacionados a integridade publica e servicos oferecidos pela

32



AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

CGU. Composta por acles sugeridas, a proposta é permitir que os entes federados
avancem gradualmente na adoc¢do dessas medidas, de acordo com sua capacidade
institucional e estagio de desenvolvimento.

Nivel 1 — Fundamentos Institucionais da Integridade:

Foco na criacdo e formalizacdo de normas, estruturas, 6rgdos e procedimentos
essenciais a integridade publica, de modo a reduzir a dependéncia de agdes isoladas e
garantir uma base institucional sdlida.

Nivel 2 —Implementagdo e Consolidagdo de Praticas de Integridade:

Visa assegurar a aplicacdo efetiva das medidas estabelecidas no Nivel 1, por meio
da adocdo de praticas concretas, capacitacdo de servidores, uso de
ferramentas tecnoldgicas, integracdo entre os setores envolvidos e institucionalizacdo das
rotinas de integridade.

A Matriz Time Brasil detalhada, com definicdo de todos os itens, pode ser

acessada no site do Time Brasil.

6.2 Elaboracao do Plano de Acao

Nesta fase, é fundamental que a equipe do ente aderente possua um bom
entendimento dos instrumentos do Programa Time Brasil, para que se facam escolhas
conscientes em relacdo as iniciativas e solugdes viaveis.

Assim, antes de prosseguir, recomendamos a leitura do Guia do Programa Time

Brasil e da Matriz Time Brasil Completa, ambos disponiveis no site do Time Brasil. Esses

materiais oferecem informacg8es fundamentais para o entendimento do programa e o
planejamento das acBes necessarias.

Sugerimos também que o processo de elaboragdo seja realizado em parceria com
a equipe local da CGU, que é responsavel por prestar orientagdao técnica aos entes que

aderem ao programa.
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ATENCAO

Somente o usuario que preencheu o autodiagndstico
podera iniciar o plano de a¢do. Apds o inicio do

preenchimento, qualquer outro gestor podera dar

continuidade ao preenchimento do plano de agao.

6.2.1 Preenchimento do formulario do Plano de Agéao

O formulario parainicio do preenchimento do Plano de Acdo poderd ser

acessado pelo gestor-coordenador de duas formas:

a) Pdgina inicial, na aba "Meus Autodiagndsticos", o usuario deve selecionar o

icone destacado abaixo para acessar o formulario.

Meus Autodiagndsticos

ara uma lista de todos os Auto

e criou ate 0 memento. Explore cada um para a

Municipio ou Estado Data

ituagao des
04/05/2026 Finalizado @ B @ L

04/05/2026 Em Edic3o = B w

b) Dentro do Autodiagndstico Finalizado: o usuario podera acessar o formulario

do Plano de Ac¢do por meio do botdo "Criar Plano de A¢do".
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Autodiagnostico - Peixe-Boi/PA - 30/06/2026 08:06h (Finalizado)

te 805 entes pit avaliarem seu nivel de integridade Cada func3o & composta por pergunta trés opodes de resposta —

100% Concluido
Integridade Publica
Respondidas
Acessar

4

€ Voltar Criar Plano de Aglo Excluir Autodiagnostico

Ao acessar a area destinada a proposicdo de agdes, 0 usuario visualizard a Matriz
estruturada em dois niveis, ambos compostos pelas funcdes de integridade: controle
interno, corregedoria, ouvidoria, transparéncia e acesso a informacao, gestdo da ética e

outros temas essenciais a integridade publica.

Plano de Ag&o - Santo Angelo/RS mEdicao)

Agora é o momento de estruturar seu Plano de Acéot O formulario de acdes fol constriido a partir da Matriz Time Brasil. que possui dois nivels Nivel 1 voltado a criagéo das bases institucionais da integridade: e Nivel 2. focado na efetiva
implementagio e consolidacgo das praticas de integridade. Em caso de dividas, conte com o apoio da CGU - entre em contato com a Unidade Regional do seu estado. Juntos, vamos fortalecer a Integridadie Publical

° o

Nivel 1 - Fundamentos Institucionais da Integridade

- - - -
e a o o
Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso a
Informagao
Agées incluidas Acbes incluidas Agbesincluidas Agées incluidas
0 0 o} 0
e A ™ s N e N
\ Acessar ) { Acessar ) \ Acessar ) \ Acessar )
. J . J \ J s
- -
o o
Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a
Integridade Publica
Agbes incluidas Agbes incluidas
0 o}
/ 2\ 2
\ Acessar ) \ Acessar )
e /
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Nivel 2 - Implementagao e Consolidagao de Praticas de Integridade

a a a a
Corregedoria Controle Interno Quvidoria Transparéncia e Acesso a
Informagao
Acbes incluidas Agdes incluidas Agdes incluidas Agdes incluidas
o 0 0 0
e ™ N e N s ™
( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar )
\ J \ J . J . J
s s
Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a
Integridade Publica
Agbes incluidas Agdes incluidas
- ™ Vs N
{ Acessar ) ( Acessar )
. J A\ J

Ao acessar qualquer uma das fungdes, o usuario encontrara as iniciativas que o
integram:

Plano de Acao (Em edigo)
Nivel 1 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Informagao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

Agbes Sugeridas

07. Regulamentacao da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a

Informagéo) @) =
08, Criagéio de Servigos de Informagéo ao Cidadso .
sics @ =
09, 5 icaséo das obrigagdes de éncia ativa da LAI? .
eLRF. @ =

10. Transparéncia dos indicadores da LAI? =z

Para acessar os detalhes da acdo, basta clicar no icone 0 ao lado dela. Uma caixa
de didlogo sera aberta, fornecendo uma explicacdo sobre o significado e a finalidade do
item selecionado.

Esclarecimentos complementares sobre as a¢ces também podem  ser
encontrados na versdo completa da Matriz Time Brasil, disponivel na pagina oficial do

Programa.
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Orientagdo

A adocao de um sistema informatizado para registrar as sancoes
administrativas aplicadas a servidores publicos contribui para o
fortalecimento da gestao disciplinar, assegurando maior organizagao,
controle e rastreabilidade dos procedimentos. A utilizagao desse tipo de
ferramenta e fundamental para promover eficiéncia, transparéncia e
integridade na atuacao correcional. O registro padronizado e centralizado das
sancoes facilita 0 acesso a informacdes relevantes para processos de
nomeacéao, controle internc e prevencao de reincidéncias. Também permite o

acompanhamento do histérico de penalidades e a geracao de relatério:
gerenciais. Embora o uso de uma plataforma para registro de sancoes dos
agentes publicos por entes subnacionais nao seja obrigatorio, sua adocao
representa uma boa pratica de integridade e responsabilizagac.

s ™
( Fechar )
N S/

6.2.2 Diretrizes para elaboracdo do Plano de Agao

A elaboracdo do Plano de Acdo deverd observar as seguintes diretrizes:

. Cada Plano de Acdo deve conter entre2e 20ac¢bes sugeridas
na Matriz;
. O nivel 1 deve ser priorizado inicialmente, pois alguns itens do nivel 2

dependem da implementacdo prévia de a¢des do nivel 1. O ente pode
ajustar o tamanho e a complexidade do plano conforme sua realidade,
desde que respeitada a logica de progressdo entre os niveis;

. Na selecdo das acles para compor o plano de acdo, é importante
considerar aquelas que dependem de outras, como é o caso da adesdo
ao e-PAD, que requer uma adesdo prévia ao PROCOR;

. O prazo maximo de pactuacdo das acdes é de até 12 meses, a contar
da do inicio da execugdo do Plano de Agdo. O sistema permite apenas
esse periodo e, caso seja ultrapassado, serd emitida uma mensagem de
alerta;

° A Unidade Regional da CGU verificara cada compromisso que os ade-
rentes pretenderao assumir, aferindo se as solugdes propostas sao fac-
tiveis e relevantes, os prazos indicados sdo razoaveis para seus cumpri-

mentos, e 0s responsaveis corretamente definidos;
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° A elaboracdo do Plano de Acdo é realizada a partir das acdes previstas

na Matriz Time Brasil e jd cadastradas no sistema.

6.2.3 Selecdo dos itens para compor o Plano de Agéao
Para selecionar uma acdo desejada, clique no icone de edicdo localizado ao lado
direito da tela:
Plano de Acao - Peixe-Bois/ PA Em edighol

Nivel 1 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Comegedoria Controle Interna Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Informagao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

Abes Sugaridaz

03 Rnguismmentach da Lol 13.460/2017 & dos sk
ouvidoris () @

04 Criag a0/ Implementacao de uma uniiade responsavel pelas atividades de

cuvidoria. () =

05 & uscire garsi des da Carta da Serviges

20 Usuario. @) o

o8 ; iviades de

Ouvidoria. i) o
B [ & Voltar

Uma janela de didlogo serd aberta. O usuario devera fornecer obrigatoriamente a
solucdo para o item selecionado, as datas de inicio e fim da execucdo e a pessoa

responsavel. Além disso, serd possivel incluir informacdes adicionais.

e Solugdo: A solugdo pode variar conforme as caracteristicas e capacidades de cada
ente. Em alguns casos, as medidas adotadas sdo mais padronizadas; em outros,
podem envolver abordagens especificas para a realidade local.

Nesse campo, o usudrio deve descrever de forma objetiva o que pretende entregar
ao final da execugdo da acdo, indicando o produto, medida ou resultado esperado,
como a edicdo de uma lei, a criagdo de um orgdo, a publicacdo de um regulamento,

a implantacdo de um sistema ou outra entrega especifica.

e Data inicial: A data inicial deve ser posterior a data de assinatura do Termo de

Adesdo e da publicacdo do Plano de A¢do. Recomenda-se que seja inserida a data

em que o ente tera condi¢8es reais de iniciar a execucdo da acdo.
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I ATENCAO

' A data de inicio das agdes deve considerar o

° prazo necessario para a formalizagdo do Plano de Agéo.

Recomenda-se defini-la para
aproximadamente 1 més apds o preenchimento.

e Datafinal: A data de término da acdo deve ser anterior ou igual a data de conclusdo

do Plano de Acdo, cujo prazo maximo é de 12 meses.

e Supervisor responsavel: é o agente publico que ird efetivamente se responsabilizar
pela realizacdo da acdo disposta no campo “Solucdo”. Se for responsabilidade de
um trabalho coletivo, de uma drea como um todo, indicar o nome do chefe da area
respectiva. Se for uma agdo que envolve varios responsaveis, pode ser indicado

mais de um nome.

6.2.4 Visualizacdo e impressao do Plano de Acéo

Durante o preenchimento do Plano de Ac¢do, o usuario pode baixar um arquivo
contendo todos os dados fornecidos até o momento, o que facilita o registro do progresso
e o retorno ao preenchimento posteriormente.

O documento em PDF pode ser baixado clicando em “Baixar Plano de A¢dao” no

canto esquerdo da tela do formulario do plano de ac¢do:
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Nivel 1 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Informagao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

AgBes Sugeridas

01. Criaggo/i 5o dl unidade responsavel pelas ativi de investigacéo e processo disciplinar de
o =z
agentes publicos?. (@)

Modelo de Termo de Adesao

(" €voltar )
/oltar
Baixar Autodiagnéstico ~ -

6.3 Finalizacao e envio do Plano de Acao
Apos selecionar os itens que fardo parte do Plano de Ac¢do, o proximo passo sera
enviar o documento para validagdo junto a CGU. Para isso, o Gestor-Coordenador deve

clicar no botdo “Finalizar e Enviar para Validacdo”:

CGU Controladoria-Geral da Uniac * v
Nivel 2 - doe C idagao de Praticas de
= - - a
Q2
Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso &
Informacao
Agbes incluidas Agbes incluidas Acbes incluidas Acdes incluidas
Acessar ( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar
P P
] [}
Gestdo da Etica Outros Temas Essenciais a

Integridade Publica

Agdes incluidas AgBes incluidas

Acessar Acessar ) l
B Modelo de Termo d B 1o d — ~
DG Finalizar e Enviar para Validagéo

6.3.1 Plano de Acédo devolvido para ajustes
Caso a equipe da CGU identifique alguma inconsisténcia, o Plano de Acdo serd

devolvido para ajustes, retornando ao status anterior. Os gestores receberdo um e-mail
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com as justificativas para a devolucdo, e o sistema emitira um alerta na pagina do plano de
acdo, informando sobre a necessidade de correcgdes.
E essencial que o gestor revise as observacdes feitas pela CGU e realize as

alteragGes necessarias para que o plano possa ser reenviado para nova validagdo.

a Plano de Acio Criar Plane de Aco
A Alerta. Vocé recebeu uma notificacao no seu email cadastrado: Por favor, confira antes de prosseguir. LS
Plano de Agéo - (Em ediigao)

Agora & o momento de estruturar seu Plano de Agao! O formulario de agdes foi construido a partir da Matriz Time Brasil. que possui dois niveis: Nivel 1. voltado & criagdo das bases institucionals da integridade: & Nivel 2. focado na efetiva
implementaczo e consolidacao das praticas de integridade. Em caso de duvidas. conte com o apoio da CGU - entre em contato com a Unidade Regional do seu estado Juntos. vamos fortalecer a Integridade Publica!

040 °2

Nivel 1 - Fundamentos Institucionais da Integridade

- - - -

o L o o
Corregedoria Controle Interne Ouvidoria Transparéncia e Acesso a
Informagao
Acbes incluidas Acbes incluidas Acbes incluidas Acbes incluidas
1 0 o 0
N N e N e N
\ Acessar ) \ Acessar ) ( Acessar ) \ Acessar )
N / N / N / N /
piry m

Gestao da Etica

- -
Outros Temas Essenciais &

6.3.2 Plano de Acao validado
Quando o plano de agdo enviado estiver em conformidade com as diretrizes e
orientacOes da CGU, serd validado e retornara para a inclusdo do Termo de Adesdo. Esta é

a etapa final para formalizacdo da adesdo ao Programa Time Brasil.
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Plano de Acéo -

(Aguardando envio do Termo de Adesio) ff——

m

m
Corregedoria

Controle Interno

Agbes incluidas
)

AgBes incluidas

Acessar

Acessar

o
Ouvidoria Transparéncia e Acesso
Informagéio
Agbes incluidas

Agbes incluidas

Acessar

Acessar

o

Gestéo da Etica

Agses incluidas

v

Outros Temas Essenciais &
Integridade Publica

Agses incluidas

Acessar

Acessar

7. Formalizacao da adesao ao Time Brasil

A participacdo no Programa Time Brasil

se efetiva
sistema, do Termo de Adesdo assinado.

como envio, no

7.1 Termo de Adesao

O Termo de Adesdo é o documento por meio do qual o ente assume o compromisso

de implementar as a¢des do Programa Time Brasil, garantindo as condi¢Bes para sua
execucdo, incluindo acompanhamento e avaliacdo.

O participante se compromete a manter a CGU informada sobre o andamento das

acbes do Plano de Acdo e a dar ampla publicidade as iniciativas, recomendagdes e

relatérios, com atualizacdo das informacdes em suas paginas na internet.

O documento deve ser assinado pelo Chefe do Poder Executivo local, Secretario(a)

de Administracdo (ou equivalente), Controlador(a) ou por autoridade formalmente

designada. O modelo do termo esta disponivel no Anexo [l deste manual e na pagina
de elaboracdo do Plano de A¢do (imagem abaixo).
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Nivel 2 - Implementagdo e Consolidacao de Praticas de Integridade

- P - a
Corregedoria Controle Interno Ouvidoria Transparéncia e Acesso a
Informacao
Agbes incluidas Acées incluidas Acbes incluidas Agbes incluidas
0 0 o} 0

e N\ N e ™ e B\

\ Acessar ) \ Acessar ) \ Acessar ) ( Acessar )

. J J - J . J

P -
Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a
Integridade Publica
Agées incluidas Acbes incluidas
0 o}
N ™
\ Acessar ) \ Acessar )
\ J \ J
5 53 Baixar Plano de Acao Ve N
R AIZIEN  Enviar Termo de Adesdo
. - " . J
B Baixar Autodiagnostico

Junto ao Termo de Adesdo, devera ser encaminhada documentagao comprobatdria

do cargo da autoridade signataria, conforme o caso:
e Prefeito(a) ou Governador(a): Termo de Posse;

e Secretdrio(a) de Administracdo (ou equivalente) e Controlador(a): Portaria

de Nomeacdo;

e Qutra autoridade designada: Ato de designacdo acompanhado do
documento que comprove o cargo do(a) Prefeito(a) ou Governador(a) que

realizou a designacao.

7.2 Envio dos documentos para formalizacao

Na pagina do Plano de Acdo, cliqgue no botdo "Enviar Termo de Adesdo" para

formalizar a participacdo do ente e encaminhar os documentos assinados:
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Nivel 2 - Implementagao e Consolidagédc de Praticas de Integridade

P P . P

Corregedoria Controle Interno Quvidoria Transparéncia e Acesso a
Informagao
Agdesincluidas Agdes incluidas Agdes incluidas AgBes incluidas
0 0 0 0
N ™ N\ ™
\ Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar ) \ Acessar )
J J J J
Gestao da Etica Outros Temas Essenciais &
Integridade Publica
Acées incluidas Acbes incluidas
o 0
( N A
\ Acessar ) \ Acessar )

Ve
. / . S l
B Modelo de Termo de Adesao B Baixar Plano de Acao

e N
E\ € Voltar /\ Enviar Termo de Adesao
B Baixar Autodiagnostico

Os campos para o upload da documentacdo ficardo disponiveis para inclusdo. Para

finalizar o processo, basta adicionar os arquivos e clicar em “Enviar”:

Enviar Termo de Adesao

Plano de Acdo Pactuado

Termo de Adeséo ao Time Brasil *

” Selecione o arquivo

Formatos aceitos: jpeg. gif. png. pdf, csv. plain. msword, rtf, ete

Comprovante de vinculo de quem assina o Termo *

‘ Selecione o arquivo
Formatos ace

sitos: jpeqg. gif. png. pdf, csv. plain. msword, rtf, etc

(oo CED

7.3 Devolucao para ajustes
Caso a equipe da CGU identifique alguma inconsisténcia, a documentacdo sera
devolvida para ajustes, retornando ao status anterior. Os gestores receberdo um e-mail com

as justificativas para a devolucdo e as orientagBes sobre os ajustes necessarios.
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Apds a revisdo das observacdes feitas pela CGU e realizacdo das alteracdes
requeridas, o Termo de Adesdo e o comprovante de vinculo podem ser reenviados para

formalizacdo e publicacdo, seguindo os mesmos passos descritos no item 7.2.

7.4 Publicacao e Inicio da execucao do Plano de Acao

Quando a documentacdo enviada atender as diretrizes e estiver em conformidade
com as orientacBes fornecidas pela CGU, o Plano de Ac¢do sera publicado no site da CGU.
Os Gestores serdo comunicados por e-mail acerca do inicio da contagem do

prazo para execucao das a¢des propostas.

Ao clicar no icone “Planos de A¢do”, o usudrio podera realizar o Acompanhamento

do plano.

Meu Nome, bem-vindo ao Time Brasil!

Autodiagnéstico Planc de Agdo

(" Acessar ) O plan de 3GA0 deSCrev 35 GHES UE O MUNICIPio Ird tomar & impiementar Acessar )

a Planos de Agio

Planos de Agao

Id Localidade Situacéo Fim da Vigéncia Dias restantes da Vigéncia Agoes

68 Er & 12/05/2027 365
, .

Exibir 15 = tidelitens = Pagina 1

A seguinte tela de acompanhamento do Plano de Ac¢do sera disponibilizada para os

usuarios:
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a Planodecio > Acompanhamento do Plano de Acio

Acompanhamento do Plano de Acéo

-
+AExecutar B 4 Em Execugéo [J Enviado a CGU [ Concluido [

Jodo da Silva 19/05/2026

03 - Regulamentac&o da Lei n®
13 460/2017 & dos servicos de
ouvidoria

Prazo- 08/05/2027
Jodo da Silva 19/05/2026
02 - Estruturacéo do Sistema de

Controle Interno do Poder Executivo.

Prazo- 08/05/2027

7.5 Transparéncia e Publicidade do Plano de Acao

Os Planos de Acdo serdo amplamente divulgados na pdagina do Time Brasil,
garantindo a sociedade acesso as informac&es sobre os compromissos assumidos e sua
implementacdo. Recomendamos que os entes também publiquem esses documentos em

suas paginas oficiais.

A pagina da CGU destinada a publicacdo dos Planos de Acdo apresentara
informacdes bdsicas sobre o ente, a lista das acdes pactuadas, as solucdes escolhidas, os
prazos de execucdo, a situacdo atual de cada agdo e a indicacdo de eventuais repactuacgdes.

Para facilitar a consulta, os dados serdo organizados por regido e por estado.

A medida que os avancos forem alcancados e as informacdes inseridas no sistema,

o site serd atualizado automaticamente em tempo real.
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= pao CGU Controladoria-Geral da Unido

a Planos de Acio por Regido

Planos de Acéo: Todos Estados

Nesta pagina, vecé pode acompanhar o andamento de programa nos estados e ne Distrito Federal A lista esta dividida por regido e mostra o status de cada ente federado (em execucao ou
encerrado) e a quantidade de itens aderidos ao Plano de Acao.

Vv Regiao Norte

Vv Regiao Nordeste

¥ Regido Centro-Oeste
¥  Regiao Sudeste

v Regido Sul

8. Execucao do Plano de Acao

Apods a formalizacdo da adesdo ao Time Brasil e a publicacdo do Plano de Acdo, o
ente estard pronto para iniciar a execucdo das acdes. O Sistema disponibiliza uma
plataforma para o acompanhamento das iniciativas, permitindo monitorar o progresso de

cada uma delas.

8.1 Funcionalidades da tela de acompanhamento do Plano de
Acao

A tela de acompanhamento do Plano de Acdo foi desenvolvida para otimizar o

monitoramento de todas as fases da execuc¢do. Utilizando um formato semelhante a

ferramentas de gestdo de projetos, ela exibe as acBes em quatro colunas fixas, com a

possibilidade de adicionar até quatro colunas extras, conforme a acdo realizada.

O sistema também permite a inclusdo de acBes ndo selecionadas anteriormente,
desde que sejam respeitados alguns critérios: o Plano de A¢do ndo pode ultrapassar o limite
de 20 acBes totais, as acdes incluidas devem estar dentro da vigéncia geral do Plano de
Acdo e todas as novas agdes serdo encaminhadas para validacdo da CGU, que podera

valida-las ou rejeita-las.
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Além do monitoramento das ac¢des, o sistema oferece a op¢do de download do
Plano de Acdo, do Termo de Adesao, do oficio de indicacdo dos responsaveis pelo Programa
e do Autodiagndstico. Também é possivel consultar a vigéncia e o histérico do Plano de

Acdo, conforme ilustrado nos tdpicos seguintes.

8.1.1 Colunas para gestao da execucao das agoes
As acles serdo inicialmente organizadas na coluna "A Executar" conforme o prazo
de encerramento previsto, mas os Gestores do ente aderente poderdo reorganiza-las

manualmente para priorizar a visualizacdo das mais urgentes.

Além disso, quando faltarem 30 dias para o encerramento do prazo de execucdo da
acdo, a caixinha mudara de cor, passando de verde para amarelo, indicando a proximidade

do vencimento.

Acompanhamento do Plano de Acao

-
Ok Executar [} % Em Execucéo [ Enviado a CGU ) Concluido )

Maria. 11/02/2025 Joaquim 11/02/2025

02 - Definicio de um canal virtual para 01 - Regulamentacio da LAI?
orecebimento de pedidos de acesso a

acio?
informacao: Prazo: 12/02/2025

=P Prazo 12/02/2025

8.1.1.1 Colunas Fixas

A tela de acompanhamento conta com quatro colunas fixas: A Executar, Em

Execucdo, Enviado a CGU e Concluido.
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Acompanhamento do Plano de Agdo

-
~ AExecutar [} 4 Em Execugso [ Enviado a CGU [ Concluido [J

varia 1w/02/2025 Joaguim /0202025

02 - Definicdo de um canalvirtual para 01 - Regulamentacéo da LAI?

o recebimento de pedidos de acesso a
ag&o?

informacac; Prazo: 12/02/2025

Prazo: 12/02/2025

Coluna A Executar: Todas as agBes e solugdes do Plano de Agdo serdo alocadas
automaticamente nesta coluna assim que o plano for publicado. Nesta fase, sdo trés

acOes possiveis: iniciar a execucdo, solicitar repactuacao e solicitar exclusdo.

Coluna Em Execugdo: Ao selecionar a opgdo “Iniciar a Execucdo” as agdes serdo
transferidas para a coluna Em Execucdo. Nesta coluna, ao clicar na acdo, o sistema
abre a possibilidade de retornar a agao a coluna “A Executar”, solicitar repactuacao,
concluir a acdo encaminhando-a para validagdo da CGU, ou ainda solicitar sua

exclusdo.

Além disso, a opcdo de gerenciamento da acgdo estard disponivel, conforme

detalhado no item 8.2.1 deste Manual.

Coluna Enviado a CGU: Nesta coluna, estardo as acles enviadas a CGU para
conclusdo, aguardando aprovacdo. A CGU poderd concluir a acdo, transferindo-a para
a coluna “Concluido”, ou devolvé-la para ajustes, caso necessite de correcdes,
retornando assim ao usuario gestor para revisdao. Os procedimentos para enviar uma

acdo a CGU estdo descritos no item 8.4.

Coluna Concluido: Essa coluna relne as a¢des executadas pelo ente e aprovadas pela
CGU. Uma vez registradas como concluidas, elas permanecerdo nessa coluna de

forma permanente, com histdrico disponivel para consulta.
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8.1.1.2 Colunas Adicionais

Além dessas quatro colunas fixas, até quatro colunas adicionais podem ser incluidas
conforme a acdo realizada: Em Repactuacdo, Solicitacdo de Exclusdo, Excluido e Nao

Concluido.

Acompanhamento do Plano de Agao - Brasilia/DF mm ssecugbe

# Em Exscugio [J Em Repactuscio ) Enviado 4 CGU Q) Concluido [ [Sahcllxaodo Exclusio [ ] [ Excluido [ ]

Em repactuagao: Ficardo nesta coluna, aguardando aprovagao da CGU, as agBes que
necessitam de ajuste na solucdo, no prazo final de execucdo ou alteracdo do
supervisor responsavel. Quando aprovada ou reprovada, a acdo retornard a coluna

em gue estava anteriormente.

Solicitagdo de Exclusdao: Ao solicitar a exclusdao de uma acao, ela sera direcionada para
esta coluna, onde aguardara acdo da CGU. A CGU pode optar por cancelar o pedido,

reprovar a exclusdo ou efetivamente excluir a acao.

Se a solicitacdo for cancelada ou reprovada, a acdo retornara a coluna em que estava
anteriormente. Se a exclusdo for aprovada, a acdo sera encaminhada para a coluna

correspondente.

Excluido: Quando a solicitagdo de exclusdao de uma acdo é aceita pela CGU, ela é
transferida de forma permanente para a coluna Excluido, mantendo seu historico

disponivel para consulta.

Nao concluido: Quando a vigéncia do Plano se encerra, todas as a¢des que ndo foram

executadas e finalizadas pelo ente sdo transferidas para esta coluna. Esse registro
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permite identificar as iniciativas que ndo foram concluidas dentro do

prazo estabelecido.

8.1.2 Outras Funcionalidades
A tela de acompanhamento do Plano de Ac¢do possui a aba "Downloads", na qual é
possivel baixar documentos relacionados ao Plano. Nessa mesma tela, também é possivel

consultar a vigéncia e o histérico do Plano de A¢do, bem como incluir novas a¢des ao Plano.

Acompanhamento do Plano de Acdo

Brasilia/DF Em execugo)

¢ AExecutar $ Em Execucédo ) Enviado ACGU [} Concluido [

8.1.2.1 Aba Download

Ao clicar no botdo “Download”, serdo exibidas as op¢Ges para baixar os arquivos do
Plano de A¢do pactuado, Termo de Adesdo e o comprovante de vinculo encaminhados na

formalizacdo da adesdo e o Autodiagndstico vinculado ao Plano de Agdo:

Acompanhamento do Plano de Acao

Brasilia/DF Em execugio Movas Agdes | | Hstorico Vigéncia =

B Planc de Acdo

* A Executar ] * Em Execucao [ Enviado a CGU ] Concluide [ B
e
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8.1.2.2 Consultar a Vigéncia

A vigéncia inicial e final do Plano de A¢do podem ser consultadas acessando a opg¢ao

"Vigéncia".

= m . CGU Controladoria-Geral da Unido

B Raodercia > Accmparhamento do Pno de Agio

Acompanhamento do Plano de Acao

(Em execucho)

B Download + |

Vigéncia de 12/05/2026 & 12/05/2027

8.1.2.3 Consultar o histérico do Plano de Acéo

Para verificar o histdrico do Plano de Acdo, clique no botdo “Histérico”. Uma caixa

sera aberta, exibindo todas as alteracGes e eventos relacionados ao Plano de Acdo desde a

sua edicdo, permitindo acompanhar sua evolucdo ao longo do tempo.

AlteragSo da Publicag3o do Plano de AgSo

Histarico do Plano de Acho

Stuacho de Origem

Usudrio
Elade
SEDE
Cliade -
Ususdo 1
Eliade

8.1.2.4 Incluséo de Novas Acoes
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1. ATENCAO

Cada Plano de Agéo pode conter até 20 agoes.

Antes de incluir novas acoes, verifique se esse
limite sera ultrapassado.

Caso necessario, exclua uma ou mais acoes
antes de prosseguir.

Na pagina de acompanhamento do Plano de Agao também é possivel incluir Novas

AcBes, conforme desejado pelo Usudrio. A inclusdo podera ser feita ao clicar no botdo

“Novas AcGes”.

Acompanhamento do Plano de Acédo

(Em execugdo)

Historico Download ~

“ AExecutar f§ + Em Execucéo [ EnviadoaCGU ) Concluido [J

Maria 11/02/2025

02 - Definiio de um canal virtual para
orecebimento de pedidos de acesso &
informagao?

Prazo: 12/02/2025

Joaquim 11/02/2025

01 - Regulamentacao da LAI?

Prazo: 12/02/2025

Em seguida, o usudrio devera clicar no botdo “Escolher Nova A¢ao”.

Novas Agoes

Descrigéo

Nenhum registro encontrado

Acdes

| |/‘7'\
Escolher Nova Agao i\ Fechar /]l
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O Sistema mostrara a lista de A¢Bes sugeridas para que o usuario selecione aquelas

que desejar, clicando no botdo “incluir” da acdo correspondente.

Agbes Sugeridas
Descricio
Criagho de Servigos de Informagho ao Cidaddo (SICs) em cada drgao? Incluir
Publicagio das obrigagdes de transparéncia ativa da LA Incluir )
Publicagao das obrigagdes de transparéncia ativa da Lei Complementar n® 1317/2009. Incluir )
Del transp aem Incluir )
Caps  servidores sobre o tema “Transparéncia” (abrangendo. no minimo, todlos os servidores /
. Incluir )
s ransparéncial
Designagio de rgaos responsavel pelo acompanhamento do funcionamento da transparéncia. Incluir )
em atendimento ao publico € linguagem simples. para melhoria do servigo de \
Incluir
Definigao do fluxo de tratamento dos pedidos de acesso a informagao. desde o recebimento da demanda até a™
aresposta ao cidadio neluir J
[ Fechar )

Apds selecionar as novas acgdes, o usuario deverd repetir os procedimentos
descritos no item 6.2.3, informando a solucdo, as datas de inicio e término da execugdo e

o responsavel por cada agao.

0O1. Criacho /implementacho de uma unidade | Ividac i tigach il inar de agentes

Solugdo”

Prazo de execucho

Data inicial * Data final *

Supervisor responsavel

Apds incluir as acdes desejadas, clique em "Finalizar e Enviar para Validacdo" para

submeté-las a aprovacdo da Unidade Regional da CGU.
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Novas Acdes

Descricéo Agoes

Estruturacéo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo. =

Escolher Nova Agao Finalizar e Enviar para Validagao 'C Fechar )

8.2 Inicio da execucao das acdes do Plano de Acao

Todas as ac¢des do Plano de Ac¢do serdo alocadas automaticamente na coluna “A
Executar” assim que o plano for publicado. Para iniciar a execucdo de uma acdo especifica,
os Gestores deverdo selecionar o item desejado e utilizar a opcdo “Iniciar a Execucao”. A

acdo selecionada serd transferida para a caixa “Em Execucdo”.

Gerenclamento de Ao
Item

Estruturagao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo.

Solucao Sugerida

icio do sistema de controle interno

Data final

L 3
3

Observagio

Limite méximo de 2000 caracteres

Histérico da Agio l ~

e () @

8.2.1 Gerenciamento da acao

Com a mudanca do status da acdo para “Em Execucdo”, a tela de gerenciamento
permitird visualizar as informacdes da acdo pactuada. Além disso, serd possivel incluir o
planejamento de execugdo, com a adicdo de tarefas e atividades intermediarias que

facilitem o acompanhamento da implementacdo da solucdo.
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8.2.1.1 Incluséo de checklist para acompanhamento do progresso da execug¢éo da
acéo

Para incluir uma lista de tarefas para acompanhar a evolucdo da execucado da acao,
o Gestor deve selecionar a caixa do item. No campo “Checklist”, basta digitar as atividades

e salva-las pressionando “Enter”. Ndo ha limite para o numero de atividades que podem
ser incluidas.

Gerenciamento de Agho

Gerenclamento de Agho

beenvagio

Checkiist @ Checktist @

Anexcs

x

Histsrico da Acio

p— O e D T CET CTE

O usuario também pode marcar as atividades concluidas clicando na caixa de

selecdo ao lado de cada tarefa.

Gerenciamento de Agao
Supervisor responsavel

Observagio

Linite maximo de 2000 caracteres
Link de divulgagdo de entrega

Checklist @

= @ Realizar pesquisa
Anexos

1

e O O T €T

Além disso, sera possivel excluir atividades indesejadas pressionando o icone de

“.,n
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Gerenciamento de Acio

Checkiist @

Realizar reunides
Criar cronograma
Realizar pesquisa

Anexos

(" Fechar ‘ Solicitar Repactuacio Enviar para CGU Solicitar Exclusio

8.2.1.2 Consultar o histdrico das acoes

Para acompanhar o histérico individualizado de uma acgdo especifica, selecione a
acdo desejada, role a pagina até o final e clique em “Histdrico da A¢do”. Uma nova secdo
sera exibida, apresentando todas as alteraces e eventos relacionados a essa acdo desde a

publicacdo, incluindo o nome de quem realizou a alteracdo e a data em que foi feita.

Gerenciamento de Acdo

Selugio Sugerida

egulamentacao da lei de ouvidoria

Prazo de execugdo

Data inicial Data final *

19/05/2026 -] 08/05/2027 ]
Supervisor resp L
Observagio
Limite maximo de 2000 caractere
Historico da Agao —b @

(' Fechar Solicitar Repactuagdo Solicitar Exclusio

8.3 Solicitar repactuacao

A qualquer momento durante a execucdo da acdo, é possivel solicitar a repactuacdo

para alterar a solugdo, os prazos finais da execugdo ou o supervisor responsavel. Para isso,
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o usuario deve selecionar o item na coluna “A Executar” ou “Em Execucdo” e clicar na opgao

“Solicitar Repactuacao”.

Gerenciamento de Agao

Item

Estruturacao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo.

Solugéo Sugerida

criagao de norma para instituicao do sistema de controle interno
Prazo de execucdo

Data inicial * Data final *

19/05/2026 08/05/2027

Supervisor responsavel

Observagdo

Escreva Aqui...

Limite maximo de 2000 caracteres
Link de divulgacéo de entrega

| | J

e ~ [ :
f\ Fechar /‘l A Executar Solicitar Repactuagao Enviar para CGU Solicitar Exclusdo

Uma caixa de didlogo serd exibida, permitindo a edi¢cdo dos campos desejados:

SolugBes Sugeridas, Data final ou Supervisor responsavel.

E obrigatdrio alterar pelo menos um desses campos. Além disso, recomenda-se
preencher os campos de observacdo e justificativa com detalhes sobre a necessidade

da modificagdo.

Para encaminhar o pedido a CGU, clique em “Solicitar Repactuacdo”.

58



TIME

AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

Solicitagao de Repactuagéo

Dados Atuais Dados De Repactuacao
Item Solugdes Sugeridas
Estruturagao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo. ﬂ-} Selecione uma solugao v
J Prazo de execugio
Solugao Sugerida —P» | Datafinal®
criagao de norma para instituicao do sistema de controle interno ‘ dd/mm/acaa & ‘

Prazo de execugio

Data inicial * Data final *
© Supervisorresponsavel”

| |

Observacéo

19/05/2026 =] 08/05/2027

Supervisor responsavel” N
P P Escreva Aqui

Limite maximo de 2000 caracteres

4

Limite maximo de 2000 caracteres A

s \|
\\ Fechar /\ Solicitar Repactuacao

Observacio

Escreva Aqui

8.3.1 Acao em repactuacao
Ao solicitar a repactuacdo, o pedido ficarda pendente de andlise na coluna “Em

repactuacao”. A CGU podera aprovar ou reprovar os ajustes solicitados.

Acompanhamento do Plano de Acao

(Em execugéo) ( Novas Acses ) ( Histerico Viesncias ) (

4 AExecutar [ 4 Em Execugao [J) Em Repactuacio [} Enviado a CGU [ Concluido

Joko da Sitva 18/08/2 Joa da Sitva

Se aprovado, o item retornarad a coluna anterior com as alteracGes aplicadas, e os

gestores serdo notificados por e-mail.

Caso a solicitacdo seja reprovada, o item também voltard para a mesma coluna, e os

gestores receberdo um e-mail com as justificativas da negativa.
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Os gestores poderdo, a qualguer momento antes da analise da CGU, cancelar a
solicitacdo de repactuacdo. Para isso, basta acessar o item e clicar no botdo “Solicitar

Cancelamento de Repactuagao”:

Solicitagdo de Repactuagdo
Dados Atuais Dados De Repactuacgdo

tem Solucbes Sugeridas

Estruturagao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo. Selecione uma solucao

y Prazo de execugio

Solucéo Sugerida Data final *

;]

criacao de norma para instituicao do sistema de controle interne 07/05/2027

Prazo de execugao

Data inicial * Data final *
Supervisor responsavel *

s ©

19/05/2026 = 08/05/2027

Observago

Supervisor responsavel * - .
P P Escreva Aqui

Limite maximo de 2000 caracteres

Observacao Justificativa

Escreva Aqui

Limite maximo de 2000 caracteres

P .
l\ Fechar j Cancelar Solicitagao de Repactuacao

8.4 Conclusao da Acao e envio paraa CGU

Quando a acdo for concluida, os Gestores do ente deverdao encaminha-la a CGU por
meio do sistema. Na caixa de gerenciamento da acdo, que aparece ao clicar na acgdo
desejada, serd necessario preencher o campo com o link de divulgagdo da entrega e/ou

anexar arquivos que comprovem a execucao das solugdes pactuadas.

O ente aderente deve dar publicidade aos resultados do Plano de A¢do em sua
pagina oficial na internet e em outros canais institucionais de comunicacdo. A
documentacdo complementar podera ser enviada a CGU apenas para fins de comprovacgao,
mas ndo serd publicada. No portal do Time Brasil sera exibido somente o link informado

pelo ente, que redirecionara para a publicacdo realizada em seu proprio site.
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ATENCAO

Os links informados serao publicados no
Portal do Time Brasil e ficarao disponiveis

para consulta pela sociedade. Por isso,
recomenda-se inclui-los na conclusdo da agao.

Para incluir um link para divulgacdo no site do Time Brasil, acesse a acdo desejada e
localize o campo “link de divulgacdo de entrega”. Digite o endereco completo do site,

certificando-se de incluir o prefixo “https://” e, se aplicavel, “www” antes do dominio.

Ainformacdo do link de divulgacdo é fundamental para a publicacdo da entrega no
portal do Time Brasil. E por meio desse link que serd possivel acessar a divulgacdo realizada
pelo ente aderente em sua pdgina oficial na internet ou em outros canais institucionais de

comunicacgao.

Gerenciamento de Acao

i 3

19/05/2026 & 08/06/2027

Supervisor responsavel*

Observagéo

Escreva Aqui

Limite méximo de 2000 caracteres
Link de divulgacdo de entrega

— |

. ™
Checklist @ \\Excum/\
0%

Realizar reunides x

Criar cronograma x

Realizar pesquisa l

Ve ~
f\ Fechar /3 Solicitar Repactuagao Enviar para CGU Solicitar Exclusdo
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Para anexar documentos adicionais referentes a execucdo da acado, selecione a acdo
desejada e faca o upload da documentacdo no campo “Anexos”. Em seguida, para

encaminhar os documentos a CGU, clique no botdo “Enviar para CGU”.

Gerenciamento de Acao

‘ Escreva Aqui

Limite maximo de 2000 caracteres
Link de divulgacdo de entrega

T
Checklist @ ((Excur )
0%

Realizar reunides x
Criar cronograma x

Realizar pesquisa

Anexos:

Histérico da Agdo v

e N —
L\ Fechar /‘ A Executar Solicitar Repactuagao Enviar para CGU Solicitar Exclusao
- : < V|

8.4.1 Acao enviadaa CGU

Apds o envio da acdo a CGU, o pedido ficarad pendente de andlise, podendo ser
aprovado ou devolvido para ajustes. Se aprovado, o item sera concluido e direcionado para
a coluna “Concluido”, os gestores serdo notificados por e-mail e o status do item no site do

Time Brasil seréd atualizado.

Caso seja constatada alguma divergéncia, o item sera devolvido para ajustes, e os

Gestores serdo notificados por e-mail sobre os motivos da devolugao.
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a Plano de Acio > Acompanhamento do Plano de Aio

Acompanhamento do Plano de Agdo

+ AExecutar [} % Em Execugio [J Enviado a CGU [} Concluido [
18/05/2025 19/05/2026
03-Regulamentaco da Lein 02 - Estruturacéo do Sistema de
1346072017 e dos servicos de Controle Interno do Poder Executivo

ouvidoria
Prazo 08/05/2027
Prazo: 08/05/2027

8.5 Solicitacao de Exclusdo de uma acao

Para excluir uma acdo, acesse o item e selecione a opg¢do "Solicitar Exclusdo".

Gerenciamento de Agao

Item

Regulamentacao da Lei n.° 13.460/2017 e dos servicos de ouvidoria

Solugao Sugerida

regulamentacao da lei de ouvidoria

Prazo de execucdo

Data inicial * Data final *

i3

08/05/2027

]

19/05/2026

Supervisor responsavel *

Observacao

Escreva Aqui.

Limite maximo de 2000 caracteres

Histdrico da Agao v

' ~
E\ Fechar /‘ Solicitar Repactuagao Solicitar Exclusao

Uma caixa para a inclusdo da justificativa serd aberta, permitindo que o ente
responsavel forneca explicacbes detalhadas sobre a solicitacdo de exclusdo. Essa

justificativa deve ser clara e concisa, abordando os motivos que fundamentam a decisdo.
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8.5.1 Solicitacao de Exclusdo em analise
Ao solicitar a exclusdo de um item, ele sera direcionado para a coluna “Solicitacao

de Exclusdo”, onde aguardara uma decisdo da CGU.

= B CGU Controladoria-Geral da Unido o .

\Executar ) +Em Execugio [ Enviado a CGU ) Concluido [J Solicitagio de Exclusio )

A CGU pode optar por cancelar o pedido, reprovar a exclusdo ou efetivamente
excluir a acdo. Se a solicitacdo for cancelada ou reprovada, a acdo retornara a coluna em
que estava anteriormente. Se a exclusdo for aprovada, a acdo serd encaminhada para a

coluna “Excluido”.

8.5.2 Cancelamento da solicitagcao de exclusdo de um item
Os Gestores do ente poderdo, a qualguer momento antes da andlise

da Controladoria-Geral da Unido (CGU), cancelar a solicitagcdo de exclusdo.

Para realizar esse procedimento, é necessario acessar o item e clicar no botdo

“Cancelar Solicitagdo de Exclusdo”:
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Gerenciamento de Agdo

ltem

Regulamentacao da Lei n.° 13.460/2017 e dos servigos de ouvidoria

Solucéo Sugerida

regulamentacao da lei de ouvidoria
Prazo de execucéo

Data inicial * Data final*

;i3

19/05/2026 & 08/05/2027

Supervisor responsavel *

Observagao

Escreva Aqui

Limite maximo de 2000 caracteres
Link de divulgacdo de entrega

e N
t\ Fechar ) Cancelar Solicitacdo de Exclusdo

9. Prorrogacao de vigéncia do Plano de Acao

O Plano de Agdo é formalizado com um prazo inicial de até 12 meses para execugao.
No entanto, em situacdes excepcionais, pode ser solicitado um periodo adicional de até 12

meses para sua conclusdo.

A solicitacdo de prorrogacdo da vigéncia ndo é realizada por meio do Sistema Time
Brasil. Caso seja necessaria, o ente devera entrar em contato com a equipe técnica da CGU,
preferencialmente por e-mail, apresentando justificativa para os atrasos no cumprimento
das metas pactuadas e uma proposta de repactuacdo para o atingimento dos objetivos

acordados.

Se aprovada, o Administrador Regional- CGU atualiza a data de vigéncia direta-
mente no Sistema Time Brasil. Quando houver a¢des pendentes, o ente devera realizar a
repactuacao dos prazos, de modo a adequar o plano a nova realidade e garantir o cumpri-

mento dos compromissos assumidos.
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ATENCAO

Nao ha campo especifico no sistema para
solicitacdo de prorrogacao da vigéncia do
Plano de Acao. O pedido devera ser

encaminhado diretamente a CGU, que, em
caso de concordancia, realizara a atualizacao
da data de vigéncia no sistema.

10. Encerramento do Plano de Acao

O plano de acdo sera encerrado apds a conclusdo de todas as agdes previstas, ao
término do prazo estipulado para a finalizacdo dessas a¢des ou na eventualidade de invia-
bilidade na continuidade da execucdo. Nos casos em que o encerramento ocorrer antes do

prazo final, este sera realizado manualmente pela unidade regional da CGU.

Os gestores do ente receberdo notificagdes por e-mail com 90, 60 e 30 dias de an-
tecedéncia em relagdo ao prazo final para a conclusdo do Plano de Acdo. Além disso, serd

enviado um lembrete no dia seguinte apds a data de encerramento.

Essas notificacBes tém como objetivo lembrar aos gestores sobre a proximidade do
encerramento e a necessidade de tomar providéncias para solicitar a prorrogacao do prazo,

guando necessario.

Ap0s a alteracdo do status do Plano de Agdo para “Encerrado”, todas as aces ndo
executadas serdo automaticamente alocadas na coluna “Nao Concluido”. As que foram de-

vidamente implementadas e aceitas pela CGU permanecerdo na coluna “Concluido”.

A partir desse momento, o plano ndo pode mais ser editado, e as informacdes sdo

enviadas ao site do Time Brasil e disponibilizadas para consulta da sociedade.
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Acompanhamento do Plano de Acao - Brasilia/DF #aceadel

Ervdado & S5 0] Conciuida [l Exciuido ] Hio Concluside [

10.1 Adesao a novo Plano de Acao

As diretrizes do Guia do Programa Time Brasil estabelecem que um mesmo
ente ndo pode manter mais de um Plano de Acdo vigente ao mesmo tempo. No entanto,
apds o encerramento do plano atual, o ente podera solicitar nova adesao, sujeita a avalia-

¢do da CGU.

Cada Plano de Ac¢do estard vinculado a um Unico autodiagndstico, que deve ser pre-
enchido sempre que se desejar criar um plano novo. Se o usudrio ja for representante, o

processo de adesdo ndo incluirad a fase de solicitacdo de representacdo.
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Anexo | — Modelos de oficio de indicacao dos responsaveis pela coordena-

¢do do Programa

Selecione abaixo, 0 modelo de Oficio mais adequado ao seu caso:

Pessoa Indicada Modelo de Oficio

Servidor ndo ocupante de
cargo Prefeito(a), Gover-
nador(a), Secretario(a) de
Administracdo (ou equiva-
lente) ou Controlador(a)

MODELO 1 — INDICAGAO DE SERVIDOR(ES)

Oficio assinado pelo Prefeito(a) / Governa-
dor(a), Secretdrio(a) de Administracdo (ou
equivalente) ou Controlador(a)

Indicagdo de Servidor
Publico

Servidor ocupante do
cargo Prefeito(a), Gover-
nador(a), Secretario(a) de
Administracdo (ou equiva-
lente) ou Controlador(a)

MODELO 2 - INDICAGAO DE UM SERVIDOR
SUBSTITUTO QUANDO O COORDENADOR
PRINCIPAL FOR AUTORIDADE

Oficio assinado pelo Prefeito(a) / Governa-
dor(a), Secretdrio(a) de Administracdo (ou
equivalente) ou Controlador(a), com indicacdo
de coodenador substituto.

Indicagdo de Grupo

Coordenador do GT ndo
ocupante de cargo Pre-
feito(a), Governador(a),
Secretario(a) de Adminis-
tragdo (ou equivalente) ou
Controlador(a)

MODELO 3 — INDICAGAO DO GRUPO DE TRA-
BALHO (QUANDO O COORDENADOR LOCAL
FOR SERVIDOR)

Oficio assinado pelo prefeito/governador, se-
cretario de administracdo (ou equivalente) ou
controlador, com indicagdo do(s) Coordena-
dor(es) e demais integrantes do GT;

de Trabalho

Quando o coordenador do

GT for:

v" Prefeito(a)

v" Governador(a)

v" Secretério(a) de Admi-
nistracdo (ou equiva-
lente) ou Controla-
dor(a)

MODELO 4 - INDICAGAO DOS DEMAIS MEM-
BROS DO GRUPO DE TRABALHO (QUANDO O
COORDENADOR LOCAL FOR AUTORIDADE)

Oficio assinado pelo prefeito/governador, se-
cretario(a) de administracdo (ou equivalente)
ou controlador, com indicacdo dos demais in-
tegrantes do GT;
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MODELO 1 - INDICAGAO DE SERVIDOR(ES)

Oficio n@ /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Responsavel(is) pela Coordenagdo Local — Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitagdo de adesdao ao Programa Time Brasil, indico o(a)(s) servi-
dor(a)(es) abaixo relacionado(a)(s) para ser(em) cadastrado(a)(s) no sistema do Programa
com a funcdo de Gestor-Coordenador do municipio/estado de [nome do ente].

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

(Se houver indicacdo de um substituto informar os mesmos dados)

O(a)(s) indicado(a)(s) sera(do) responsavel(is) pela interlocugdo oficial junto a Con-
troladoria-Geral da Unido (CGU), pela proposicdo do Plano de Acdo, bem como pela super-
visdo, monitoramento e prestacdo de informacdes relacionadas a sua execuc¢do e as ativi-
dades correlatas.

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrera mediante
a assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas o responsavel
pelo preenchimento do Autodiagndstico indicado neste ato receberad inicialmente o perfil
concedido pela CGU no sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e gesto-
res para auxiliar o acompanhamento e execuc¢do do Programa, caso necessario.

Atenciosamente,

NOME DA AUTORIDADE
[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos: Portaria de nomeagdo do signatario do Oficio
Comprovante de vinculo do(a)(s) servidor(a)(es) indicado(a)(s)
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MODELO 2 - INDICAGAO DE UM SERVIDOR SUBSTITUTO QUANDO O COORDE-
NADOR PRINCIPAL FOR AUTORIDADE

Oficio n@ /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Responsavel(is) pela Coordenagdo Local — Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, informo que, na quali-
dade de [Prefeito(a)/Governador(a)/Secretério(a) de Administracdo (ou equivalente)/Con-
trolador(a)] do municipio/estado de [nome do ente], serei o Coordenador do Programa e
indico o(a) servidor(a) abaixo relacionado(a) para atuar como Gestor-Coordenador:

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Ambros serdo responsaveis pela interlocugdo oficial junto a Controladoria-Geral da
Unido (CGU), pela proposi¢do do Plano de Ag¢do, bem como pela supervisdo, monitora-
mento e prestagdo de informacgdes relacionadas a sua execugao e as atividades correlatas.

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrera mediante
a assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos Coor-
denadores indicados poderd solicitar a adesao, sendo que apenas aquele que realizar o
preenchimento do Autodiagndstico receberd inicialmente o perfil concedido pela CGU no
sistema. Este devera cadastrar o outro Gestor-Coordenador e gestores para auxiliar o acom-
panhamento e execucdo do Programa, caso necessario.

Atenciosamente,

NOME DA AUTORIDADE
[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos: Portaria de nomeagdo do signatario do Oficio
Comprovante de vinculo do(a) servidor(a) indicado(a) como gestor-coordenador
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MODELO 3 - INDICAGAO DO GRUPO DE TRABALHO (QUANDO O COORDENA-
DOR LOCAL FOR SERVIDOR)

Oficio n® /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Grupo de Trabalho para coordenacgdo local do Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitagdo de adesdao ao Programa Time Brasil, indico o(a)(s) servi-
dor(a)(es) abaixo relacionado(a)(s) para ser(em) cadastrado(a)(s) no sistema do Programa
com a funcdo de Gestor-Coordenador do municipio/estado de [nome do ente].

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:
O(a)(s) Coordenador(a)(es) acima indicado(a)(s) sera(do) responsavel(is) pela coor-
denacdo local do Programa Time Brasil, pela interlocugdo oficial junto a Controladoria-Geral

da Unido (CGU), pela proposicdo do Plano de Acdo, bem como pela supervisdo, monitora-
mento e prestagdo de informacgdes relacionadas a sua execugao e as atividades correlatas.

O Grupo de Trabalho sera ainda composto pelos seguintes integrantes, que atuardo
como equipe de apoio (Gestores).

1. Nome: CPF:

2. Nome: CPF:
3. (....)

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrera mediante

a assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos Coor-
denadores indicados podera solicitar a adesdo, sendo que apenas aquele que realizar o
preenchimento do Autodiagndstico receberd inicialmente o perfil concedido pela CGU no
sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e os outros gestores para auxiliar
0 acompanhamento e execucdo do Programa.
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Atenciosamente,
NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos:

e Documento oficial que comprove a condicdo do signatario do oficio no cargo (cer-
tiddo de posse, publicacdo oficial, portaria de nomeacao).

e Comprovante de vinculo do(a)(s) servidor(a)(es) indicado(a)(s) como Gestor(a)(es)-
Coordenador(a)(es).
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MODELO 4 - INDICAGAO DOS DEMAIS MEMBROS DO GRUPO DE
TRABALHO (QUANDO O COORDENADOR LOCAL FOR AUTORIDADE)

Oficio n@ /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Grupo de Trabalho para coordenacgao local do Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, informo que, na quali-
dade de [Prefeito(a)/Governador(a)/Secretério(a) de Administracdo (ou equivalente)/Con-
trolador(a)] do municipio/estado de [nome do ente], serei o Coordenador do Programa e
do Grupo de Trabalho, responsavel pela coordenacdo local do Programa, pela interlocucdo
oficial junto a Controladoria-Geral da Unido (CGU), pela proposicao do Plano de Ac¢do, bem
como pela supervisdo, monitoramento e prestacdo de informacdes relacionadas a sua exe-
cucdo e as atividades correlatas.

Seguem os dados necessarios para cadastramento no sistema:

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

O Grupo de Trabalho sera ainda composto pelos seguintes integrantes, que atua-
rdo como equipe de apoio (Gestores):

1. Nome: CPF:

2. Nome: CPF:

3. (...)

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrera mediante

a assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos Coor-
denadores indicados podera solicitar a adesdo, sendo que apenas aquele que realizar o
preenchimento do Autodiagndstico recebera inicialmente o perfil concedido pela CGU no
sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e os outros gestores para auxiliar
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0 acompanhamento e execugdo do Programa.

Atenciosamente,
NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos:

Documento oficial que comprove a condicdo do signatdrio do oficio no cargo (certiddo de
posse, publicacdo oficial, portaria de nomeacado).
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ANEXO Il — Modelo de Termo de Ades3ao
TERMO DE ADESAO AO PROGRAMA TIME BRASIL

1. O municipio/Estado de [nome do Ente], neste ato representado por [nome], ocu-
pante do cargo de [Prefeito(a), Governador(a), Secretdrio(a) de Administracdo (ou equiva-
lente), o(a) Controlador(a) ou outra autoridade designada], por meio deste Termo, oficializa
junto a Controladoria-Geral da Unido (CGU), a adesdo ao Programa Time Brasil: AgOes de
Integridade Publica para Estados e Municipios, regulamentado pela Portaria Normativa
CGU n2 210, de 30 de julho de 2025, publicada no Diario Oficial da Unido em 31/07/2025,

com o objetivo de adotar iniciativas para o aprimoramento da integridade publica.

2. O(A) [Nome do Prefeito(a), Governador(a), Secretario(a) de Administracdao (ou equi-
valente), o(a) Controlador(a) ou outra autoridade designada] declara seu compromisso de
implementar as acdes do Programa, indicar os(as) responsaveis pela coordenacdo local e

envidar esforgos para apoiar a execu¢do das agGes pactuadas.

3. Responsabiliza-se, ainda, por assegurar as condi¢cdes necessarias a implementacdo
do Programa Time Brasil, em especial os processos de monitoramento, bem como por man-
ter a CGU informada sobre as atividades realizadas e sobre os compromissos do Plano de

Acdo, indicando aqueles concluidos, em andamento ou pendentes.

4, A CGU e o municipio/estado dardo ampla publicidade ao Plano de Ag¢do, com a in-
dicacdo atualizada de estagio de cada compromisso acordado. O municipio/estado podera
manter, em seu site oficial, um banner com a marca do Time Brasil, que direcionara para o

respectivo Plano de A¢do publicado na pagina do Programa.

5. O municipio/estado também devera dar publicidade aos resultados das acdes con-
cluidas, em conformidade com a legislacdo vigente, especialmente quanto a protecdo de
dados pessoais, quando aplicavel, mencionando expressamente que tais acdes foram rea-

lizadas no &mbito do Programa Time Brasil, da Controladoria-Geral da Unido.

6. O presente Termo de Adesdo entrard em vigor na data de publicacdo do Plano de
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Acdo no site do Time Brasil e permanecera vigente durante toda a execucdo do plano, in-

cluindo eventual prorrogacao.

Cidade/UF, de de 202_.

NOME DA AUTORIDADE

Prefeito(a), Governador(a), Secretario(a) de Administracdo (ou equivalente), o(a) Contro-
lador(a) ou outra autoridade designada

Anexo (Documentacdo da autoridade signataria):
e Termo de Posse: se o Prefeito(a) ou Governador(a)

e Portaria de Nomeacdo: Se o Secretario(a) de Administracdo (ou equivalente) e Contro-
lador(a)

e Ato de designacdo subscrito pelo (a) Prefeito(a) ou Governador(a) acompanhado do
comprovante de vinculo do indicado com o ente: Se outra autoridade designada.
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