MANUAL SAMPI
GRANDE VULTO

(orgaos/entidades contratantes)
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1. Introducao

O Manual SAMPI - Grande Vulto (Orgdos e Entidades Contratantes) tem como
objetivo orientar os drgaos e entidades da Administracao Publica federal e entes subnacionais
que optarem pela metodologia de avaliagdo da Controladoria-Geral da Unido (CGU), na
utilizagdo do Sistema de Avaliagcdo e Monitoramento de Programas de Integridade — SAMPI, no
contexto de avaliagdes de programas de integridade das pessoas juridicas que celebrarem

contratacdes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto.

O modulo de Grande Vulto no SAMPI foi desenvolvido e é administrado pela
Controladoria-Geral da Unido, com a finalidade de operacionalizar a avaliacao dos programas
de integridade das pessoas juridicas contratadas em contratagcdes de grande vulto,
assegurando uniformidade, transparéncia e rastreabilidade nos procedimentos avaliativos, em

atendimento ao disposto no 8§4° do art. 25 da Lei n® 14.133/2021.

Este Manual apresenta as instrugdoes necessarias para o correto registro e
acompanhamento das solicitagdes de avaliacdo no sistema, descrevendo as etapas,

funcionalidades e responsabilidades dos érgaos e entidades contratantes.

Ao seguir as orientagcdes aqui descritas, os orgaos e entidades contratantes
contribuirdo para o fortalecimento da integridade nas contratagcdes publicas, promovendo
maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e conformidade com as diretrizes nacionais

de integridade pubica e privada.



2. Papéis e Responsabilidades

O mddulo Grande Vulto do SAMPI organiza o processo de avaliagao por meio da

definicdo de papéis com responsabilidades distintas, o que permite uma gestéo eficaz e

transparente das avaliagdes de programas de integridade. A seguir, sdo descritos os papéis e

suas respectivas atribui¢des:

PAPEL QUEM? ATRIBUICAO
Realizar o] cadastro dos
“Supervisores” dos Orgaos

ADMINISTRADOR

ORGAO AVALIADOR

ORGAO

CONTRATANTE

PESSOA JURIDICA
CONTRATADA

Controladoria-Geral da Uniao

No ambito federal: Controladoria-
Geralda Uniao;

Em ambito estadual, distrital ou
municipal:  Controladorias-Gerais
locais

Orgdaos ou entidades do Poder
Executivo federal, distrital, estadual
ou municipal que realizarem
contratacdes de grande vulto
Pessoas juridicas que celebrarem
contrato de grande vulto com o

érgao contratante vinculado

Avaliadores que utilizardo a

metodologia de avaliacdo da CGU.

Realizar as avaliagoes dos

programas de integridade.

Registrar a contratacao e colaborar
na avaliacdo dos programas de

integridade.

Implementar o programa de
integridade e fornecer informacoes

para a avaliacéo.

Nesse contexto, apresenta-se, a seguir um fluxo resumido e descritivo do

processo, desde a designacao do supervisor do 6rgao contratante até a etapa de inicio da

avaliacdo, com o objetivo de demonstrar, de forma simplificada, as principais etapas e

interagdes entre os atores envolvidos.



3. Fluxo Inicial

Orgao
Designacéao formal do Supervisor S Comunicaa CGU
Contratante S P
Orgao
o Realiza o cadastro do Supervisor
Administrador no SAMPI
CGU
Supervisor
Orea Estara apto a incluir “solicitagédo de avaliagdo”
rgao quando celebrado contrato de Grande Vulto
Contratante
, Dispensada
Orgéo i
g Realizara analise de Conelui-se Avaliara o programa de
Avaliador “Dispensa” de avaliacao. integridade da P)J
N&o dispensada
Preenchera os
PJ Formularios de Perfil e
Conformidade
Contratada




4. Acesso ao SAMPI pelo Supervisor do Orgao Contratante

O dirigente méaximo do Orgdo Contratante devera designar formalmente um
representante institucional, servidor ou empregado publico, civil ou militar, ocupante de cargo
efetivo ou em comissao, para atuar na qualidade de ponto focal na articulagao necessaria a
condugao das avaliagdes. O representante institucional informado sera cadastrado pela CGU

no SAMPI.

Apds o cadastro, para acessar o sistema, o representante designado deve abrir o
navegador de sua preferéncia, acessar o link sampi.cgu.gov.br/signin e clicar em “Entrar com

gov.br”.

yo! .
% SAMPI

Sisterna de Avaliacéo e Monitoramento

\ de Programas de Integridade

- Entrar com gov.br

CGU

Controladoria-Geral da Unido

Figura 1- Entrar com gov.br

Em seguida, o representante deve inserir suas credenciais do gov.br (CPF e senha) e

clicar em “Continuar”.

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

V |

Uma conta gov.br

Figura 2-Identificagdo Pessoa Fisica


https://sampi.cgu.gov.br/signin

5. Conhecendo o SAMPI

Apds logar no sistema, o usudrio tera acesso a tela inicial do SAMPI, conforme

ilustrado abaixo.

Modulo:
— e,
= san i ia Ol INome do U
= :\2‘ AMPI, ¢ CGU Controladoria-Geral da Unido SAMPI - Grande Vulto o a [Nome do Usuariol v
A Inicio A Pesquisa de Avaliagdes
_ . ' . ~

Administrago := Pesquisa de Avaliacoes
&  Avaliadores
&7 Jwalacores e Filtros aplicados:

Membros de

Comissao drgao Orgéo CNPJ - Razdo

d Y Tipo Avaliador Contratante Social Supervisores  Avaliadores  Situacao

Avaliacoes

O'L_.Jémf;

Figura 3-Tela Inicial do SAMPI

No canto superior direito da Tela Inicial, em Ola [nome do usuario], é possivel
consultar a data e o horario do ultimo login, os dados do representante (em “Meus Dados”), e a
opcao para “Sair” do sistema. Para visualizar essas opc¢des, basta clicar na seta de
ocultamento/expansao presente ao lado do icone de perfil.

Médulo:

SAMPI - Pro-Etica Clainomel v

Ola INomel
Ultimo login: 27/09/2024 13:41:25

= 2 Meus Dados

> Sair

Figura 4- Menu do Usuario

Natela “Meus Dados”, o representante pode atualizar seu e-mail cadastrado, por

meio do campo “E-mail”, conforme imagem abaixo:



& Meus Dados

Nome: * E-mail: *

Joao da Silva exemplo@gmail.com

Figura 5- Tela “Meus Dados”

Ao longo do processo de avaliagdo, o SAMPI enviara ao usuario, de modo
automatico, e-mails de notificagcdo a respeito das mudancas de fases da avaliagcao

cadastrada. Esses e-mails serdao enviados diretamente pela conta sampi@cgu.gov.br e nao

deverdo ser respondidos, servindo exclusivamente para fins de notificacdo e orientagéo.
Portanto, é imprescindivel que o representante cadastre e mantenha, nos seus perfis,
contas de e-mails validas e garanta que a conta sampi@cgu.gov.br ndo seja bloqueada

como spam.


mailto:sampi@cgu.gov.br
mailto:sampi@cgu.gov.br

6. Cadastro de Supervisores para o Orgao Contratante

Ap6s o seu cadastro, o representante do Orgdo Contratante também poderd
cadastrar outros representantes para o proprio 6rgdo. Para isso, deve clicar no botao

“QOrgaos”, localizado no menu do lado esquerdo da tela inicial

A Pesquisa de Avaliagdes

A Inicio
- . . . ~

Administragao i= Pesquisa de Avaliagbes
& Avaliadores e
- aliadores & Filtros aplicados:

Membros de

Comissao Orgao Orgao CNPJ - Razdo

T Tipo Avaliador Contratante Social Supervisores  Avaliadores  Situagao

Avaliagdes

B  Orgaos

Figura 6- Tela “Meus Dados”

—
e ~,

*we
.i

Apés, deve clicar em “Supervisores” ——:

Pesquisa de Orgaos

Filtros aplicados:
Nome do Orgao Sigla Tipo de Orgdo Ativo? Ay :
Supervisores

Secretaria do Meio Amblente e Infraestrutura SEMA  CONTRATANTE S e (@)
—

Figura 7- Tela Pesquisa de Orgdos
Em seguida, na tela “Cadastro de Supervisores”, clicar no botao “Novo”, localizado
no canto inferior direito da tela.

& Cadastro de Supervisores

Orgao: Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura Tipo do Orgéo: Contratante
Orgao Avaliador: Contadoria e Auditoria-Geral do Estado do
Rio Grande do Sul

Filtros icados
Supervisores cadastrados
Usudrio Tipo de Avallagio Agbes

@)
L

Grande Vulic

Figura 8- Tela Cadastro de Supervisores



Isso abrira a janela “Cadastro de Supervisor”.

Casoonome do usuario ndo aparega ao comecar a digitar no campo “Usudrio”, isso
indica que se trata de um novo usuario, que devera ser cadastrado previamente por meio do

botdo “Cadastrar Novo Usuario”.

No campo “Tipo de Avaliacao”, caso sejam exibidas mais de uma opg¢ao no menu
suspenso, o representante devera selecionar “Todos”. Essa sele¢ao garante que, no momento
de cadastrar as contratagbes de grande vulto, seja possivel escolher a avaliacao

correspondente ao valor do contrato.

Em seguida, no botdo “Escolher arquivo” (campo de upload), deve ser anexado o

documento formal de desighacgao do representante que esta sendo cadastrado.

CADASTRO DE SUPERVISOR x

4+ Cadastrar Nove Usuario

Usuario
Tipo de Avaliagao:

Documento de Designagdo

X, Escolher Arquivo

Arquivo obrigatorio

Figura 9- Janela Cadastro de Supervisor

Os representantes cadastrados ficardo listados na tela “Cadastro de

Supervisores”. Caso necessario, pode-se excluir um representante ja cadastrado utilizando o

botéo “Excluir” 'ii_!_'ﬁi' localizado na coluna de agdes. Também €& possivel

A

visualizar os dados e o documento de designacdo do representante do 46rgao contratante

cadastrado, utilizando a opcao “Visualizar dados do Usuario”. '9‘
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Orgéo: Secretaria do Meio Ambiente e Tipo do Orgao: Contratante
Infraestrutura

Orgao Avaliador: Contadoria e Auditoria-Geral
do Estado do Rio Grande do Sul

Filtros aplicados:

Supervisores cadastrados

Usuario Tipo de Avaliagdo Agdes

~

José da Silva de Oliveira Grande Vulto =
.‘:’ (
=

Figura 10- Supervisores cadastrados (6rgédo contratante)

O representante poderad, ainda, atualizar as informagdes cadastradas do seu 6érgao

7
. & ) ~
por meio do botao “Editar” \E/ , disponivel na tela “Pesquisa de Orgaos”.

A Inicio # 7 Pesquisa de Orgaos
Administracso Pesquisa de Orgaos
& Avaliadores e
- iaceres e Filtros aplicados
Membros de
Comissao Nome do Orgéo Sigla Tipo de Orgéo Ativo? Agbes ¢
Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura SEMA CONTRATANTE () (@)

Avaliagoes

B Orgéos
Exibir 15 # Total: 1 Pagina 1

Figura 11- Tela Pesquisa de Orgdos

E importante manter os cadastros de e-mail e telefone sempre atualizados.
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7. Solicitar “Nova Avaliagao”

Afuncionalidade "Solicitar Nova Avaliagdo" deve ser utilizada sempre que o Orgdo

Contratante celebrar uma nova contratacdo de obra, servigo ou fornecimento de grande vulto.

Ao celebrarum contrato dessa natureza, o 6rgao deverd, por meio do SAMPI, acionar
a funcionalidade para formalizar a solicitagdo de avaliacdo do programa de integridade da

pessoa juridica contratada, conforme previsto no §4° do art. 25 da Lei n® 14.133/2021.

Essa solicitacao permitira ao Orgéo Avaliador realizar, no SAMPI, os procedimentos
subsequentes relacionados a avaliagdo do programa de integridade, como a analise de
dispensa. Caso adispensa nao seja aplicavel, o sistema gerara automaticamente um comando
para que a pessoa juridica contratada seja acionada e preencha os Formularios de Perfil e

Conformidade, que constituem as etapas iniciais do processo avaliativo.

Para iniciar esses procedimentos no SAMPI, o representante do Orgdo Contratante,

devera seguir os comandos abaixo.

Primeiramente, devera estar atento ao campo “Médulo” presente no canto

superior direito da tela inicial.

E possivel que, nos primeiros acessos, estejam pré-selecionados, por padrao,
outros médulos abrangidos pelo sistema, como “Pacto Brasil” ou “Pré-Etica”. O representante
deverd, entao, clicar na caixa de selegcdo “Médulo” e escolher a opcao “SAMPI - Grande
Vulto”.

Maodulo:

SAMPI - Grande Vulto v

Figura 12- Médulo Sampi — Grande Vulto

Com o modulo “Grande Vulto” selecionado, para iniciar o processo de registro da

contratacdo de grande vulto no sistema, o representante devera clicar no botdo “Solicitar

Nova Avaliagao ” o , localizado no canto inferior direito da tela.
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Modulo:

o ; 5 14 INome do Supervis
SAMP1,, .. CGU Controladoria-Geral da Unido SAMPI - Grande Vulto ~ OlaINome do Supervisor) v

a Pesquisa de Avaliagdes

Pesquisa de Avaliacdes

Filtros aplicados

Comissao CNPJ -
v Orgéo Orgdo Razio

id Tipo Avaliador Contratante Social Supervisores Avaliadores Situacédo Nota Resultado Acbes
Avaliacdes :

B Orgaos Exibir 15 % Total 7 Pagina 1

Figura 13- Botao “Solicitar Nova Avaliagdo"

Ao selecionar essa opgao, o usuario sera direcionado para a tela “Solicitacao de

Avaliagao”, na qual devera preencher os seguintes campos:

. Empresa: informar o CNPJ da pessoa juridica contratada, conforme registrado no
contrato. O sistema buscard automaticamente os dados da pessoa juridica, exibindo a

razdo social associada ao CNPJ informado.

. Tipo de Avaliagdo: neste campo estardo disponiveis 4 (quatro) Tipos de
Formulario de Avaliagcdo, correspondentes as faixas de valor definidas para as

contratagdes de grande vulto:

Nome do Formulario Faixa de Valor do Contrato

Grande Vulto - Faixa 1 (até R$ 25 milhées) até R$ 25 milhoes
Grande Vulto - Faixa 2 (de R$ 25 milh6es a R$ 100 milhées) | de R$ 25 milhdes a R$ 100 milhdes
Grande Vulto - Faixa 2 (de R$ 100 milhdes a R$ 250 milhées) | de R$ 100 milhées a R$ 250 milhdes

Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhdes) acima de R$ 250 milhoes

13



O representante deve selecionar o tipo de avaliacido de acordo com as seguintes

diretrizes:

Contratagbes no ambito do Poder Executivo federal: devera ser
obrigatoriamente selecionado o tipo de avaliacdo “Grande Vulto - Faixa 4 (acima
de R$ 250 milhdes)”.

Contratagdes no &mbito dos entes subnacionais (estados, municipios e Distrito
Federal): quando adotarem a metodologia da CGU, devera ser selecionada a
faixa correspondente ao valor do contrato celebrado, conforme definigao legal
local sobre enquadramento como de grande vulto pelo ente.

Exemplo 1: se o Estado X fixou o valor de grande vulto em R$ 10 milhdes e
celebrou um contrato de R$ 30 milhdes, devera selecionar o formulario “Grande
Vulto - Faixa 2 (de R$ 25 milhdes a R$ 100 milhoes)”.

Exemplo 2: se se o Estado Y fixou o valor de grande vulto em R$ 200 milhdes e
celebrou um contrato de R$ 100 milhdes, NAO devera proceder com a avaliagcéo
do programa de integridade da pessoa juridica contratada;

Aditivos contratuais: o valor dos aditivos devera ser somado ao valor original do
contrato para fins de enquadramento na faixa de avaliagao.

Exemplo: se o Municipio X definiu o valor de grande vulto em R$ 10 milhdes e
celebrou contrato de R$ 8 milhdes, este contrato, inicialmente, ndo sera passivel
de avaliagdo. Caso seja celebrado um aditivo de R$ 4 milhdes, o valor total
passara a R$ 12 milhdes, tornando obrigatdria a avaliagdo da pessoa juridica

contratada, mediante o formulario “Grande Vulto - Faixa 1 (até R$ 25 milhdes)”.

O campo “Orgéo Avaliador” ird ser preenchido automaticamente apds a escolha

do “Tipo de Avaliagao”.

ApOds o preenchimento dos campos obrigatdrios, deve-se clicar no botao “Solicitar

Avaliacao” para concluir a operagao.

Abaixo, segue exemplo de preenchimento da tela “Solicitagao de Avaliagao”:
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2 Solicitagcao de Avaliacao

Empresa
33.000.167/1124-14 - PETROLEO BRASILEIRO S A PETROBRAS Q
Tipo de Avaliagao: * Orgéo Avaliador: *
Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhoes) v Controladoria-Geral da Uniao v

e Solicitar Avaliagdo

Figura 14- Tela “Solicitagdo de Avaliagdo"

Concluida a solicitagao, o representante deve acessar o menu “Inicio”, na lateral
esquerda, para abrir a tela “Pesquisa de Avaliagoées”, onde a nova avaliacao estara listada

com um numero de ID Unico.

A situagdo da avaliagdo, neste momento, sera: “Registro da Contratacdao em

preenchimento pelo Orgao Contratante”.

O representante deve clicar no icone “Editar Dados do Contrato” 9 conforme

imagem abaixo:

Pesquisa de Avaliagoes

fos:

Id ¥ Tipo Orgédo CNPJ - Razdo Social Supervisores Avaliadores  Situacao Nota Resultado Acdes

3567  Avaliacdo Grande CGE- 33.000.167/1124-14 - * [Nome do Registro da Contratacdo em =
Vulto GO PETROLEO BRASILEIROS A Supervisorl preenchimento pelo Orgao o)

PETROBRAS &) (o Editar Dados do Contrato ¥ 8

Figura 15- Tela “Pesquisa de Avaliagbes”

Ao clicar nesse icone, sera aberta a tela “Dados do Contrato”, em que o
representante devera preencher os campos solicitados com informagoes sobre a

contratacao.

Nessa etapa, deverao serinseridos os dados referentes ao contrato de grande vulto,

conforme os campos abaixo:
¢ NuUmero do Contrato;

o Orgdo Contratante;

15



e Objeto;

e Valor Contratado;

e Datada Assinatura;

e Vigéncia do Contrato;

e Ha participacao de recursos oriundos de transferéncias voluntarias da Uniao?;
¢ O contrato foi firmado por um consércio de empresas?;

e Sesim, informe o CNPJ, a razao social e o percentual de participacédo de cada uma das

empresas integrantes do consoércio;
e URL do Contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;
¢ Representante da empresa contratada;
¢ E-mail do representante da empresa contratada;
¢ E-mail da empresa contratada;
¢ Anexar Edital da Licitagéao;
e Anexar Contrato e Aditivos.

E importante que o representante verifique com atencio os enderecos de e-mail
informados da pessoa juridica contratada e de seu representante, pois esses contatos serao
utilizados pelo sistema para o envio de avisos automaticos e notificagoes relacionadas a

avaliacdo do Programa de Integridade.

Apds o preenchimento completo, o representante devera submeter o registro para

analise do Orgéo Avaliador, clicando no botao “Submeter Registro”.

® Submeter Registro

Figura 16- Botao “Submeter Registro”
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Ao enviar a solicitagcao, o SAMPI realiza uma verificagdo automatica para identificar
cadastros ja existentes com os mesmos quatro dados: empresa contratada, tipo de

avaliacao, 6rgao contratante e niimero do contrato.

Se houver correspondéncia, a nova solicitagdo é cancelada e a situagao passa a

“Avaliacao encerrada por duplicidade”.

Se nao houver correspondéncia, a avaliacao é criada e a situacao muda para
“Avaliacdao em analise de dispensa”, a ser conduzida pelo Orgdo Avaliador. Nessa etapa, o
sistema envia automaticamente um e-mail a pessoa juridica contratada informando o registro

da avaliagcdo vinculada ao contrato.

E importante que o representante acompanhe o andamento da avaliag&o registrada
no sistema e verifique periodicamente sua caixa de e-mail cadastrada, pois serao enviadas
comunicagdes automaticas relacionadas ao processo. A qualquer momento, 0 supervisor

podera ser solicitado a acessar o sistema para atualizar ou corrigirinformacoes da contratacéo,

utilizando o botao “Editar Dados do Contrato” o
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