[bookmark: _Toc398876442][bookmark: _Toc451428962][bookmark: _Toc356373387]Senhor(a) [Cargo do Dirigente Máximo da Unidade Auditada],

Em conformidade com o disposto na Lei nº 10.180, de 06.02.2001, e na Instrução Normativa SFC nº 03, de 09.06.2017, informo que daremos início ao Plano de Trabalho de Auditoria nº (informar o plano de trabalho da auditoria), com o objetivo de [informar o objetivo geral do trabalho), considerando os critérios de avaliação estabelecidos pela (informar a lei, regulamento etc.).

Os trabalhos serão realizados no período de xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx, compreendendo, no primeiro momento, a fase de planejamento dos trabalhos e, na sequência, a execução dos procedimentos de auditoria. A equipe será composta pelos servidores [Nome do Servidor e Cargo; Nome do Servidor e Cargo], sob a coordenação do último e supervisão do servidor [Nome do Servidor e Cargo].

Para o bom desenvolvimento dos trabalhos, solicitamos a adoção das seguintes providências:

a) designação de servidor para realizar a interlocução entre a equipe de auditoria e as unidades organizacionais abrangidas pelo presente trabalho, de forma a viabilizar a tempestiva apresentação de documentos, manifestações e/ou esclarecimentos necessários à condução da auditoria;
b) disponibilização de acesso aos seguintes sistemas corporativos: [especificar sistemas];
c) disponibilização de sala reservada e segura para que a equipe possa se instalar durante os trabalhos de campo.

Caso entenda que os critérios de avaliação ora apresentados não sejam apropriados, solicito que essa informação nos seja reportada de imediato, em resposta à presente comunicação. 

Após a finalização da fase de execução dos trabalhos, será encaminhado Relatório Preliminar de Auditoria, que servirá de base para a realização da reunião de busca conjunta de soluções e para a posterior emissão do Relatório Final de Auditoria.

Considerando as diretrizes do Programa de Gestão e Melhoria da Qualidade da Atividade de Auditoria Interna da CGU (PRO-Qualidade), regido pela Portaria nº 363, de 14 de fevereiro de 2020, informamos que Vossa Senhoria poderá receber convite, ao final dos trabalhos, para participar de pesquisa de avaliação da presente auditoria.

Atenciosamente,

NOME DO SIGNATÁRIO
Gerente do Projeto
