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H INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
Hﬁﬂf Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do
Comando do Exército

Portaria n°>-2 €4_ - PRESI

O Diretor-Presidente da IndUstria de Material Bélico do
Brasil - IMBEL, no uso das atribuigdes que Ihe confere
o inciso Il e V do artigo 21 do Estatuto Social da
IMBEL, aprovado pelo Decreto n° 5.338, de 12 de
janeiro de 2005,

RESOLVE:

Art. 1° Adotar, por ter sido aprovado na 5642 Reunigo da Diretoria, ocorrida em 10 de agosto de 2017, o
Regulamento de Sindicancia da Industria de Material Bélico do Brasil.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Brasilia, DF, 10 de agosto de 2017.

A
Gen Div R/ 0 JOSE TIAGO

Diretor-Presidente
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CAPITULO I
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar, padronizar e orientar
procedimentos para a realizagdo de Sindicdncia no ambito da Industria de Material Bélico
do Brasil — IMBEL, nos termos do art. 41, do Regulamento de Pessoal, aprovado pela Portaria
n° 354, de 22/06/2006 do Comando do Exército.

Art. 2° A Sindicancia é o procedimento formal, apresentado por escrito, para a apuragao
de atos ou fatos que geram irregularidades ou impropriedades 2 Administragdo da Empresa e/ou
conduta que venham a ferir a legislagdo vigente, que envolvam direta ou indiretamente
Empregados da Empresa e cedidos (civis e militares) ou terceiros.

§ 1° O Empregado que tomar conhecimento de qualquer ato ou fato irregular devera
comunicar o ocorrido , por intermédio de documento protocolado, na secretaria da Unidade de
Produgdo (UP) ou da Sede para ser, por intermédio do canal hierarquico, encaminhado a
Autoridade Competente, definida no art. 4° deste Regulamento, para apreciagao.

§ 2° A Autoridade Competente, quando tiver ciéncia de irregularidade, podera adotar as
medidas para apuragdo do ato ou fato irregular, mediante sindicancia, se julgar necessario.

§ 3° Uma vez relatado o fato a Autoridade Competente definida no Art. 4° e instaurada a
SindicAncia o processo terd carater meramente investigatorio. Inicialmente todos os envolvidos
serdo ouvidos como testemunhas.

§ 4° A figura do Sindicado, se for o caso, aparecera ao longo do processo. Nesse caso,
deve ser assegurado ao Sindicado o direito ao contraditério e & ampla defesa.

Art. 3° A sindicancia serd instaurada mediante portaria da Autoridade Competente
(anexo B), publicada no Boletim Interno (BI) da IMBEL ou no Boletim Administrativo (BA) da
Unidade de Produgdo (UP), que nomeara o Sindicante, estabelecera o prazo para conclusdo dos
trabalhos, apontando os fatos irregulares cuja responsabilidade deverd ser apurada.

§ 1° O Sindicante a ser nomeado serd um dos seguintes empregados da IMBEL:
I - Empregado de Carreira — EC; ou

II - Empregado de Carreira Comissionado — ECC; ou

111 - Empregado Comissionado por Livre Provimento — ECLP; ou

IV - Servidor Pablico ou militar das Forgas Armadas cedido.

§ 2° O Sindicante devera ter nivel de escolaridade superior e ocupar cargo superior ou
de mesmo nivel ao do Sindicado.

§ 3° A Autoridade Competente e o Sindicante deverdo observar os impedimentos
previstos no art. 18 da Lei n° 9.784, de 29/01/1999, que regula o processo administrativo,

transcrito abaixo.
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O Sindicante deveréa declarar-se impedido no caso de incidir nos itens:

"Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o
servidor ou autoridade que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito,
testemunha ou representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto
ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo conjuge ou companheiro.”

§ 4° Os atos dos Ch UP e do Ch Gab, referentes a Sindicdncia, serdo publicados no
boletim administrativo da UP e no boletim da IMBEL, respectivamente.

Art. 4° Sdo Autoridades Competentes para instaurar Sindicancia:
I — o Diretor-Presidente;

[1 — o Vice-Presidente Executivo;

111 — os Chefes de UP (Ch UP); e

[V — o Chefe do Gabinete da IMBEL (Ch Gab).

Parégrafo Ginico. Quando os Ch UP ou o Ch Gab ndo dispuserem de Empregado que
atenda aos requisitos estabelecidos no § 2° do art. 3° deste Regulamento informara ao Vice-
Presidente que indicara ou nomeara o Sindicante.

Art. 5° Da Sindicancia podera resultar:

I — o arquivamento da Sindicancia;

II — a indicagdo de abertura de processo administrativo e/ ou processo disciplinar; ou

[Il — o encaminhamento ao respectivo 6rgdo de origem, quando envolver servidores
civis cedidos, ou Comando de For¢a Armada, por intermédio da organizagdo militar (OM) de
vinculagdo, quando envolver militares da ativa, da reserva remunerada ou reformados cedidos,
se por ocasido da solugdo da sindicancia for verificada a existéncia de fato que em tese constitua
falta disciplinar, para que, no 6rgdo de origem, seja determinada a sangdo prevista nos seus
respectivos normativos.

V- No caso de haver indicios de o fato apurado incidir a esfera criminal, os autos da
Sindicancia poderdo ser encaminhados a Autoridade policial competente.

Art. 6° Em fungdo dos indicios da ocorréncia da irregularidade e do seu possivel
responsavel, com vistas a preservar os interesses das partes envolvidas ¢ a regularidade do
andamento da apuragio conduzida, a Autoridade Competente podera determinar como medida
cautelar o afastamento do Empregado do exercicio da atividade, a partir de solicitagdo
fundamentada do Sindicante, pelo prazo necessério, que ndo pode ultrapassar 30 (trinta) dias
Gteis, sem prejuizo da remuneracéo e dos beneficios inerentes ao cargo.

Paragrafo Gnico. Havendo a necessidade de prorrogacdo para a conclusdo da
sindicancia, conforme previsto no § 2° do art. 10 deste Regulamento, o Sindicante avaliara, e em
carater excepcional, podera solicitar a prorrogagdo do afastamento do Empregado.

1
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CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° O Sindicante deveré observar os seguintes procedimentos:

I - lavrar o Termo de Abertura da sindicancia (anexo D);

11 - Indicar na capa dos autos (anexo A), além da numeragdo do processo, seus dados de
identificagdo, os do sindicado, se houver e o objeto da sindicancia;

111 - Juntar aos autos os documentos por ordem cronolégica, numerando e rubricando as
folhas no canto superior direito;

a) a numeragdo deve ser iniciada na primeira pagina ap6s a capa em ordem
crescente, sem rasuras, devendo ser utilizado carimbo préprio para colocagdo do
ntimero, no canto superior direito da pagina, recebendo, a primeira folha, o nimero 1. O
verso da folha ndo serd numerado e sua identificagdo quando for necessaria terd como
referéncia a letra "v", da palavra verso. Exemplo: folha 3v. A capa do processo ndo sera
numerada.

b) se houver necessidade de renumerar a pagina, por falha ou omisséo, um “x
sobre o carimbo a inutilizar, renumerando as folhas seguintes, sem rasuras, certificando-
se da ocorréncia.

Exemplo:

¢) em paginas que ndo contenham informagdes, deve-se colocar o carimbo “EM
BRANCO”,
Exemplo:

EM BRANCO

d ) Os autos nio deverdo exceder a 200 folhas em cada volume. Quando a peca
processual contiver nimero de folhas excedente ao limite fixado neste regulamento, a
partir do préximo numero, formar-se-do outros volumes. Nao € permitido desmembrar
documento, e se ocorrer a inclusdo de um documento que exceda as 200 folhas, esse
documento abrird um novo volume. Ex: No caso de processo contendo 180 folhas, ao
qual sera incluido um documento contendo 50, encerrar-se-a o volume com 180 e abrir-
se-4 novo volume com o referido documento de 50 folhas. O encerramento e a abertura
de novos volumes serdo efetuados mediante a lavratura dos respectivos termos em
folhas suplementares, prosseguindo a numeragdo, sem solugdo de continuidade, no
volume subsequente. A abertura do volume subsequente serd informada no volume
anterior e no novo volume, da seguinte forma: No volume anterior, apds a Gltima folha
do processo, incluir-se-4 “TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME” (anexo
B1), devidamente numerado e no novo volume, logo apds a capa, incluir-se-a “TERMO

Ua
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DE ABERTURA DE VOLUME?” (anexo C1) devidamente numerado, obedecendo-se a
sequencia do volume anterior.

IV - nomear um Secretério para apoia-lo, quando julgar necessario , o qual devera
assinar termo de compromisso (anexo C);

V - inquirir testemunhas (anexos E e F) e requerer informagdes e documentos que
possam confirmar fatos ou atos objeto da apuragao;

VI - promover a notificagdo do Sindicado (anexo H), quando houver, para
conhecimento do fato que lhe é imputado, acompanhamento do feito, ciéncia da data de sua
inquiri¢do e da possibilidade de defesa prévia, além da possibilidade de requerer a produgdo ou
juntada de provas, bem como arrolar testemunhas;

VII - encerrar a instrugdo do feito com o Termo de Encerramento de Instrugéo (anexo
Q), notificando o Sindicado, quando houver, para vista dos autos e apresentagao de alegacdes
finais;

VIII - encerrar a apuragdo com o Relatério Final (anexo T), contendo o seu parecer
conclusivo sobre a elucidagio do fato, o qual devera ser apresentado em quatro partes

a) introdugdo: contendo a ordem de instauragdo, a descrig@o sucinta do fato a ser

apurado e os dados de identificagdo do Sindicado, se houver;

b) diligéncias realizadas: onde deverdo estar especificadas as agdes procedidas
pelo Sindicante;

c) parte expositiva: com o resumo conciso e objetivo dos fatos em ordem
cronolégica e uma analise comparativa e valorativa das provas colhidas, destacando aquelas em
que formou sua convicgédo; €

d) parte conclusiva: na qual o Sindicante emitira o seu parecer, coerente com as
provas carreadas aos autos e com o relatado na parte expositiva, mencionando se ha ou
ndo indicios de crime ou falta disciplinar, prejuizo ao erario ou qualquer outra situagéo
ampliativa ou restritiva de direito, nomeando os responsaveis, se houver, e sugerindo, se for
o caso, a adogdo de providéncias;

IX - ap6s a confecgdo do Relatério Final (anexo T), elaborar o termo de Encerramento
(anexo U) e remeter toda a documentagdo para a Autoridade instauradora de sindicancia (anexo
V)

§1° A observéncia dos procedimentos estabelecidos neste artigo ndo obsta a adogdo de
outras medidas especificas que sejam necessarias em razdo das particularidades do objeto da
sindicancia.

§ 2° Na realizagdo da Sindicancia o Sindicante devera observar o seguinte:

I - Incluir, como primeiros documentos que compdem os autos, a portaria de instauragéo
da sindicéncia e seus anexos;

Il - regular as agdes a serem desenvolvidas no contexto da sindicancia, mediante a
elaboragdo de despachos, situagio em que tais despachos tém carater meramente coordenativo;

Il - fazer constar, nos pedidos de informagdes e nas requisigdes de documentos,
referéncias expressas ao fim a que se destinam e a prioridade na tramitagdo (normal, urgente ou
urgentissima);

IV - juntar, mediante termo ou despacho na propria pega ou carimbo de “JUNTE-SE”,
todos os documentos recebidos. Os documentos produzidos serdo anexados aos autos em ordem
cronologica de produgdo;
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V - realizar ou determinar, de oficio ou a pedido, a produgdo ou a juntada de todas as
provas que entender pertinentes ao fato a ser esclarecido, bem como solicitar & Autoridade
Instauradora da Sindicancia, o assessoramento da AGI da UP ou Sede, sempre que necessario;

Art. 8 A Autoridade instauradora ao receber do Sindicante a solicitagdo de
assessoramento da AGI, referente ao inciso V do art.7°, encaminha tal solicitagdo a AGI, a qual
tera até 5(cinco) dias Uteis, para apresentar a manifestagdo julgada cabivel por aquela assessoria.

Art. 9° A solugdo da sindicéncia pela Autoridade Competente devera indicar os fatos e
os fundamentos, especialmente quando importar em anulagdo, revogagdo, suspensdo ou
convalidagdo de ato administrativo e possivel sangdo disciplinar ou administrativa de
responsaveis.
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CAPITULO 111
DOS PRAZOS

Art. 10. Na contagem dos prazos excluir-se-4 o dia do recebimento e incluir-se-a o dia
do vencimento.

§ 1° Os prazos se iniciam e vencem em dia de expediente.

§ 2° - Os prazos conferidos ao Sindicado devem ser fielmente observados, podendo,
excepcionalmente, o Sindicante autorizar sua prorrogagao ou renovagdo pelo mesmo periodo
uma Unica vez, se a situagdo assim o exigir, hipotese em que tal fato deve ser consignado
expressamente nos autos da sindicancia.

Art. 11. A Autoridade Competente fixar4 na portaria o prazo inicial de até 30 (trinta)
dias Uteis para a conclusdo da sindicéncia, admitida a prorrogagao por igual periodo, quando as
circunstincias assim o exigirem.

Pardgrafo tnico. O dia do inicio da sindicincia sera o dia util seguinte a data de
recebimento da portaria pelo Sindicante.

Art. 12. Excepcionalmente, o prazo para a conclusdo dos trabalhos, previsto no Caput
do art. 11, podera sofrer prorrogagdo, desde que amparado em motivo de forga maior,
situagdo de complexidade ou de extrema dificuldade, todas relacionadas com o fato em
apuragdo, ou, ainda, para conclusdo de pericia requerida, mediante solicitagdo fundamentada
do Sindicante & Autoridade Competente.

§ 1° A solicitagdo de prorrogagdo de prazo, dirigida a Autoridade Competente, deve ser
feita com, no minimo, 2 (dois) dias fteis antes do término do prazo vigente. O novo prazo
devera ser contado a partir do ultimo dia da Sindicancia.

Ex: se a data de encerramento da sindicancia for no dia 18/08/2017, a prorrogagdo
devera ser solicitada a partir do dia 18/08/2017. (pois s6 se pode prorrogar algo vigente)

§ 2° A concessdo da prorrogagdo do prazo devera ser publicada, oportunamente, no BI
da IMBEL ou no BA da UP, conforme a Autoridade Competente que instaurar, anexando-se
copia do boletim aos autos da sindicancia.

Art. 13. Excepcionalmente e por motivo de forga maior, por solicitagéo justificada do
Sindicante 2 Autoridade Competente, a contagem do prazo para conclusdo dos trabalhos da
sindicancia podera ser suspensa, até que a situagdo de excepcionalidade volte a normalidade,
ocasido em que os trabalhos serdo retomados e a contagem do prazo restabelecida.

§ 1° A solicitagdo de suspensio de contagem do prazo, dirigida a Autoridade
Competente, deve ser feita imediatamente apds o conhecimento pelo Sindicante da situagdo de
excepcionalidade ou de forga maior.



Pagina 10 de 45

§ 2° A concessio da suspensdo da contagem do prazo deverd ser publicada,
oportunamente, no BI da IMBEL ou no BA da UP, conforme a Autoridade Competente que a
instaurou, anexando-se cdpia do boletim aos autos da sindicéncia.

Art. 14. O Sindicado, se houver, devera ser notificado, com a antecedéncia minima de 3
(trés) dias uteis, da realizagdo das diligéncias de instrugdo da sindicancia (inquiri¢des,
acareagdes, pericias, expedigdo de cartas precatorias, etc), para que, caso queira, possa
acompanha-las ou requerer o que julgar de direito.

Art. 15. Ao Sindicado, se houver, ser4 facultado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados de sua inquirigdo, oferecer defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e
requerer o que julgar de direito para sua defesa.

§ 1° O Sindicado, se houver, sera informado dos direitos previstos no caput deste artigo,
quando da notificagdo para sua inquirigéo.

§ 2° Encerrada a instrugdo do feito, com a oitiva de testemunhas e demais diligéncias
consideradas necessarias, sera lavrado o Termo de Encerramento de Instrugdo (anexo Q)de que
trata o inciso IX do art. 7°, sendo o Sindicado notificado pelo Sindicante para vista dos autos e
para, querendo, oferecer alegacdes finais no prazo de 5 (cinco) dias Wteis, contados a partir do
dia util seguinte ao recebimento da notificagéo.

§ 3° Esgotado o prazo de que trata o § 2° deste artigo, apresentadas ou ndo alegagdes
finais, o Sindicante, respeitado o prazo de 30 (trinta) dias uteis, para conclusdo dos trabalhos,
elaborara seu relatério circunstanciado, com parecer conclusivo (Relatério Final (Anexo T)) € o
Termo de Encerramento de sindicdncia (anexo U), remetendo os autos a Autoridade
Competente (Anexo V) que encaminhara a respectiva AGL

§ 4° O Secretario devera estar presente em todas as oitivas, prestando o apoio
necessario, ocasido em que o Sindicante colhera o depoimento das testemunhas e do Sindicado.

Art. 16. Recebidos os autos, com o Termo de Encerramento, a Autoridade Competente
encaminhara a AGI.

Paragrafo Gnico. Recebidos o processo de sindicancia e seus apensos, a AGI de cada UP
ou Sede, terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis para emissdo de Parecer Juridico (anexo Y); e
remessa dos autos a Autoridade Competente (Anexo V).

Art. 17. A Autoridade Competente, ap6s o recebimento do Parecer Juridico, no prazo de
10 (dez) dias uteis, dara solugdo a sindicancia ou determinard que sejam feitas diligéncias
complementares e/ou pareceres de outras areas, fixando prazo de até 20 (vinte) dias teis, o qual
podera ser prorrogado, mediante decisdo fundamentada, pelo prazo necessério a efetivagdo das
citadas diligéncias.

§ 1° No caso de ser determinada a realizagdo de diligéncias complementares, o
Sindicado, se houver, deverd ser notificado pelo Sindicante para acompanhamento das

respectivas averiguagdes, se assim o desejar. ( %
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§ 2° Cumpridas as diligéncias complementares, o Sindicado, se houver, devera ser
notificado para, querendo, oferecer novas alegagdes finais no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da data do recebimento da notificagao.

§ 3° Apds a realizagdo dos procedimentos previstos neste artigo, devera ser elaborado o
respectivo relatério complementar pelo Sindicante, apresentando as conclusdes decorrentes das
novas averiguagdes procedidas, ratificando ou retificando o parecer anteriormente emitido,
sendo os autos remetidos novamente a Autoridade Competente, que, no prazo de 10 (dez) dias

tteis, dara solugdo a sindicancia. 6}
,‘%
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CAPITULO IV
DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

Art. 18. A sindicancia obedecera aos principios do contraditorio e da ampla defesa, com
a utilizagdo dos meios e recursos a ela inerentes.

Art. 19. Sera assegurado ao Sindicado o direito de acompanhar o processo, apresentar
defesa prévia, arrolar testemunhas, solicitar reinquiri¢io de testemunhas, juntar documentos,
obter copias de pegas dos autos e requerer o que entender necessario ao exercicio de seu direito.

Paragrafo Ginico. Sera assegurado ao Sindicado, a qualquer tempo, constituir procurador
ou advogado.

Art. 20. O procurador ou advogado do Sindicado podera presenciar os atos de inquirigdo
do seu cliente e das testemunhas, bem como acompanhar os demais atos da sindicancia, sendo-
lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, podendo, no entanto, reinquiri-las por
intermédio do Sindicante.

Paragrafo Gnico. O Sindicante podera indeferir, mediante despacho fundamentado,
pedido do Sindicado ou de seu procurador ou advogado, quando o objeto for ilicito,
impertinente, desnecessario, protelatério ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos

fatos. é’ X
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Os participantes da sindicancia sdo:

I — Autoridade Competente, autoridade que manda instaurar a sindicancia conforme
estabelecido no Art. 4°

I1 - Sindicante, que € o encarregado da sindicancia;

III — Sindicado, a pessoa envolvida e com possivel responsabilidade no fato a ser
esclarecido;

IV — Secretério, que é o Empregado nomeado pelo Sindicante para lhe prestar o apoio
necessario no transcorrer de toda sindicancia;

V — Testemunha, a pessoa que presta esclarecimentos acerca do fato;

VI — Técnico ou pessoa habilitada, aquele que for indicado para proceder exame ou dar
parecer; ¢

VII — Denunciante ou ofendido, aquele que, mediante apresentagdo de documento habil
ou declaragdo reduzida a termo, provoca a agdo da administrago.

Art. 22. Os depoimentos serdo tomados em dia com expediente na empresa, durante o
horério de funcionamento da mesma, salvo em caso de urgéncia inadiavel, devidamente
justificada pelo sindicante, em termo constante dos autos.

§ 1° - O depoente ndo serd inquirido por mais de quatro horas continuas, sendo-lhe
facultado o descanso de trinta minutos, sempre que tiver de prestar declaragdes além daquele
tempo.

O depoimento que ndo for concluido até o final do expediente seré encerrado, para
prosseguir no préximo dia com expediente, em hora determinada pelo sindicante, salvo casos
excepcionais inadidveis, o que devera constar do respectivo termo.

Art. 23. Quando a residéncia do denunciante ou ofendido, da testemunha ou do
sindicado estiver situada em localidade diferente daquela em que foi instaurada a sindicancia e
ocorrendo impossibilidade de comparecimento para prestar depoimento, a inquirigéo poderé ser
realizada por meio de carta precatéria (anexo J), expedida pelo sindicante.

Parégrafo Ginico: Constara da carta precatéria, o oficio com pedido de inquirigao, a
copia da portaria de instauragdo da sindicéncia e a relagdo das perguntas a serem feitas ao

inquirido. _
Vi
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os Advogados em exercicio na IMBEL ndo serdo designados Sindicantes em
face do que prescreve o Estatuto e o Cédigo de Etica da OAB.

Art. 25. A Autoridade Competente a que se refere o art. 4° do presente Regulamento,
conforme os atos ou fatos a serem apurados, poderd nomear um Sindicante conforme prevé o §
1° do art. 3°, ou uma Comisséo de sindicancia composta de no minimo 2 (dois) ou no maximo 3
(trés) empregados da IMBEL dentre EC — Empregado de Carreira; ECC — Empregado de
Carreira Comissionado; ECLP — Empregado Comissionado por Livre Provimento e cedidos
(civil ou militar da ativa).

Art. 26. Integram o presente Regulamento os modelos exemplificativos anexos, que
deverdo ser adaptados conforme cada caso.

Art. 27. O presente Regulamento de Sindicancia devera ser aprovado pela Diretoria e
ter4 vigéncia com a consequente expedigdo da Portaria do Diretor-Presidente da IMBEL,

publicada em BI.

Art. 28. Os casos omissos serdo encaminhados pelo canal hierarquico até o Diretor-
Presidente.

(g
General de Divisio R/1 CELSO JOSE TIAGO

Diretor-Presidente
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ANEXO A

Modelo de Capa de Sindicancia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

AUTOS DE SINDICANCIA

NUMERO DE PROCESSO: .......vvvrmrermneeennn.
SINDICANTE. ............... (Nome do Sindicante)
SINDICADO: ......... (Nome da pessoa envolvida no fato, se houver)

OBIETLY; .oreersend (Descrigdo sucinta do fato a ser sindicado)

b4l
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ANEXO B
Modelo de Portaria de Instauragio de Sindicancia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

Portarian® .............
O Chefe da Fabrica ........ccccueue. no
uso de suas atribuigdes e com fulcro
no Art. 41 e seu Paragrafo unico, do
Regulamento de Pessoal da IMBEL,
RESOLVE:

Art. 1° Determinar a instauragdo de sindicancia para apurar os ilicitos administrativos (descrever
os supostos ilicitos) ou para apurar responsabilidade administrativa pelo (descrever os fatos),

supostamente atribuidos ao (@) servidor (2) .........cooevviviiinicininnss OU acontecido na Segdo de
.................... da IMBEL.

Art. 2° Designar, como Sindicante 0 .........ccccimviiiivinicninans , 0 qual devera concluir seus
trabathos em .....iisuiiiianss dias, de acordo com o art. 11° do Regulamento de Sindicancia.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Cidade, Estado, ..... de .coovrnnen de 20.... .

(NOME DA AUTORIDADE)

(cargo da autoridade)
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ANEXO C

Modelo de Designacio de Secretario

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

DESIGNACAO DE SECRETARIO

O Sindicante designado pela Portaria n° ........., expedida pelo Chefe de Fébrica em
.......... [rooeveid vrereey RESOLVE DESIGNAR, para desempenhar as fungdes de Secretario (a), o
() eMPregado (B) «..couiusiiisisnsssvesinss , que assinard o Termo de Compromisso.

Cidade, Estado, ..... "3 (R R de 20.... .

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)
(Sindicante)

TERMO DE COMPROMISSO

Aceito o encargo de secretariar os trabalhos da sindicincia e comprometo-me a desempenha-lo
fielmente e de acordo com a lei, bem como, de observar todas as medidas legais, manter sigilo e
demais recomendagdes, sob estrita responsabilidade funcional.

.........................................................................................

(NOME E ASSINATURA DO (A) SECRETARIO (A)
(Secretario(a))
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ANEXO D

Modelo de Termo de Abertura da Sindicancia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

TERMO DE ABERTURA DA SINDICANCIA
PARA APURAR OS FATOS CONSTANTES NA

PORTARIAN? ..o 20snisin
A0S .verenes dias do més de ......cceune.n. do ano de dois mil e ............ T L horas, na
.......................... (indicar o enderego: rua, n° andar, sala onde funcionara a sindicdncia) com a
DESSRNBE A0 aisumisvinsniuiiss , Sindicante designado pela Portaria n° ............ , de
............ de ...cooeueen.... de 20....., do Chefe de Fébrica, procedeu-se a abertura e tiveram inicio os

trabalhos relacionados com a apuragdo dos fatos mencionados na Portaria acima referida,
deliberando-se preliminarmente: a) designar como Secretario da referida sindicancia o Sr (a).
............................. : b) solicitar a presenga do(s) Sr(es). ... (testemunhas
relacionadas), para prestarem depoimentos e esclarecimentos necessarios para apuragdo dos
fatos relatados pela referida Portaria em tela; c) realizar diligéncias (solicitar documentos,
pericia etc.); e d) marcar a proxima reunido para o dia ....... de i 06 Wiia, B8 s
horas, na sala da sindicincia, nada mais havendo a tratar, €u ...........ccceeeiniee , na qualidade de
Secretario da sindicéncia, lavrei a presente ata, que vai por mim assinada e pelo Sindicante.

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)

............................................................................

(NOME E ASSINATURA DO SECRETARIO)

(Secretario)

(A
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ANEXO E

Modelo de Solicitacio de Comparecimento de Testemunha

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m @ Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

Oficio 0? .......os - Sindicante
Cidade, Estado, ..... de .ooerinnnen. de 20.... .
A Sua Senhoria, o Senhor(a)
(Nome da testemunha)
(cargo ou fung¢@o, quando for o caso)

(enderego para entrega, quando néo for da IMBEL)
Assunto: comparecimento de testemunha

Na qualidade de Sindicante, designado pela Portaria n° .......... < .7 de 20...
do Chefe de Fébrica, para apurar os fatos nela descritos, solicito-vos comparecer no dia ....... de
............... de 20..., as .....horas, na..... (local onde esta funcionando a sindicéncia) localizada
na..... (UP), a fim de prestar declaragdes, na qualidade de testemunha.

Atenciosamente,

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)
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ANEXO F

Modelo de Termo de Oitiva de Testemunha

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA

A0S ..... dias do més de ............. do ano de ........., nesta cidade de ........... (UF), as ..... horas, ai
reunido o Sn(a) .......ccccenuiunins , Sindicante incumbido de apurar episédios supostamente ocorridos
(=) 11 LR —— , conforme Portaria n® ............ I [T« [ S de 20....., do Sr Chefe da .....
(Autoridade Competente), com a presenga do Sr(a) ........cccceeeene , Secretario(a), estando presente
a0 ‘ato, 0 SHA) s , Sindicado, (E/OU SEU ADVOGADO Dr ............ OAB/.....),
COMPARECEU 0 SI. ....ccoevvereeeenenny (nacionalidade), (estado civil), residente e domiciliado a
............................ , portador da carteira de identidade n° ...............ccoeoeevereenene. do CPF/MF n°
..................... , CATEO ..veverersenennnnsy 10t2dO DA ....oecceceenee, @ fim de prestar depoimento sobre 0s

atos e fatos relacionados com a referida sindicancia. Perguntado pelo Sindicante se, em relagdo
ao investigado, é amigo intimo ou inimigo notério, se é cdnjuge ou parente até 3° grau, se atua
ou atuou como procurador, se esté litigando judicial ou administrativamente, ou se tem interesse
direto ou indireto na matéria do processo. Prestado o compromisso legal, foi advertido de que se
faltar com a verdade incorre no crime de falso testemunho, nos termos do art. 342 do Cédigo
Penal, passando-se as perguntas em seguida (CONSIGNAR AS PERGUNTAS E RESPOSTAS
TRANSCREVENDO, TANTO QUANTO POSSIVEL, A EXATIDAO DAS PALAVRAS E O
SENTIDO DADO AO FATO PELA TESTEMUNHA; SEMPRE ATENTO AO QUE SE ESTA
APURANDO, E COM A MAIOR OBJETIVIDADE, DESENVOLVER A FORMULACAO
DAS PERGUNTAS, PROCURANDO PRECISAR DATAS, HORAS, LOCAIS E
CIRCUNSTANCIAS DO EVENTO). Perguntado, ainda, se tem algo mais a declarar, respondeu
que ... Dada a palavra ao Sindicado (OU AO ADVOGADO DO SINDICADO), foi-lhe
perguntado se teria alguma pergunta a testemunha, por intermédio do Sindicante, respondeu que
...... . Ao final, passada novamente a palavra ao depoente, ndo quis usar a faculdade concedida.
Nada mais disse e nem lhe foi perguntado. A seguir, foi feita a leitura do presente termo para
que o depoente, se desejasse, indicasse as retificagdes que entendesse necessarias, de modo a
registrar expressamente a espontaneidade de suas declaragdes, que foram prestadas sem
nenhuma forma de coagdo. Ao ler o termo, com o fim de conferir, disse ter (ou néo) retificagdes
a fazer. Nada mais havendo a tratar, o Sindicante pediu o encerramento do presente termo que,
lido e achado conforme, na qualidade de Secretario da sindicancia, lavrei o presente termo, que
vai por todos assinado.
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.......................................................................

........................................................................

(NOME E ASSINATURA E OAB DO ADVOGADO SE PRESENTE)
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ANEXO G

Modelo de Termo de Juntada

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

JUNTADA

A0S ........ (dia por extenso) dias do més de ........... de .......... , procedi a autuagdo dos documentos
abaixo especificados, que me foram entregues pelo senhor Sindicante.

DOCUMENTOS:
(por exemplo)
a) Ata da reunido do dia .......... :

b) Mandado de Notificagédo do ......... ;

.................................................

(assinatura do(a) Secretario(a)) d Y
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ANEXO H

Modelo de Notifica¢iao Prévia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m @ Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

NOTIFICACAO DE SINDICADO
NoEeadO (e ) vevmvvisovsissmmmsisysissen
...................................................... (endereco)

Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria que, a partir da data de ciéncia (ou
recebimento) deste documento, passara & condigdo de Sindicado na sindicancia instaurada para

apurar os fatos (ou irregularidades) a que se refere a Portaria n° .... de .... de ........... de ..... do
Chefe de Fabrica, pesando sobre Vossa Senhoria a acusagdo(0€s) de ........ocorvrsmsiinnsinisininns :
Em fungdo de tal fato lhe é facultada vista dos respectivos autos, no local ............cccoueee , bem

como lhe é assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de advogado constituido,
no prazo de cinco dias corridos contados de sua inquirigdo, oferecer defesa prévia, arrolar
testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de direito; podendo, ainda, assistir a
depoimentos, oferecer alegagdes finais e praticar todos os demais atos necessarios ao exercicio
do contraditério e da ampla defesa.

Os autos estdo a sua disposi¢do, ou de seu procurador, na sala ............. onde se encontra
instalada a Comisséo, nos dias tteis, no horério de ................ BB e mrehanbens
Cidade, Estado, ...... (1 [ TP de 20

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante) A
%
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ANEXO 1

Modelo de Notificacio de Diligéncias Complementares

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

NOTIFICACAO DE DILIGENCIAS COMPLEMENTARES
Local e data
Do (SINDICANTE)
Ao Sr (SINDICADO)
Anexo: notificag@o de Sindicado

1. Notifico Vossa Senhoria que o (FUNCAO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA) determinou a realizagdo de diligéncias complementares a
sindicdncia instaurada para apurar os fatos (OU IRREGULARIDADES) a que
se refere a Portaria n° ...de....do...., na qual V Sa figura na condi¢@o de sindicado,
razio pela qual lhe ¢é facultada, a partir da data de ciéncia (OU
RECEBIMENTO) deste documento, vista dos respectivos autos, no loealisivs
bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de advogado
constituido, acompanhar a realizagdo das diligéncias complementares
determinadas (INFORMAR OU ANEXAR DOCUMENTO SOBRE AS
DILIGENCIAS DETERMINADAS), bem como praticar todos os demais atos
necessarios ao exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

2. A audiéncia para sua reinquirigdo (SE FOR O CASO) ou das testemunhas (SE
FOR O CASO) estd marcada para o dia ..., as ... (HORAS), no
............ (LOCAL).

Sindicante
Declaro que tenho ciéncia

Data:

Sindicado
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ANEXO J

Modelo de Notificagido Apos Diligéncias Complementares

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL

m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

Local e data

Do (SINDICANTE)

Ao St (SINDICADO)

Anexo: notificacéo de Sindicado

L.

Notifico Vossa Senhoria que no dia ......... foram encerradas as diligéncias
complementares & sindicAncia instaurada para apurar os fatos (OU
IRREGULARIDADES) a que se refere a Portaria n° ...de....do...., na qual V Sa
figura na condigio de sindicado, razdo pela qual lhe ¢ facultado, a partir da data
de ciéncia (OU RECEBIMENTO) deste documento, oferecer novas alegagdes
no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

A audiéncia para sua reinquirigio (SE FOR O CASO) ou das testemunhas (SE
FOR O CASO) estd marcada para o dia .. v BS  erns (HORAS), no
sl LOCAL):

Sindicante
Declaro que tenho ciéncia

Data:

Sindicado
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ANEXO K

Modelo de Carta Precatoria

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

Do (SINDICANTE)

Ao Sr

Assunto: inquirigéo de testemunha (OU OFENDIDO OU SINDICADO)
Anexo: - copia da Portaria n° .....de.....do.....(PORTARIA DE INSTAURACAO)

- relagdo dos quesitos a serem respondidos.

1. Solicito-vos que seja designado um EMPREGADO/COLABORADOR  para
que proceda a inquirigdo da testemunha (DENUNCIANTE/OFENDIDO OU
SINDICADO)........cccccereserernneNOME), a respeito dos fatos que deram
origem a sindicancia da qual sou encarregado, em conformidade com os quesitos
em anexo.

2. Solicito-vos, ainda, que seja remetido o respectivo Termo de Inquirigdo,
contendo as respostas aos quesitos constantes da relagdo anexa, bem como
outras informagdes declaradas pela testemunha.

Nome do Sindicante (%%
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ANEXO L

Modelo de Termo de Inquiri¢iao de Sindicado

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
mEE Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

TERMO DE INQUIRICAO DE SINDICADO
(Sindicancia n°...)

Aos ...dias do més de ..... do ano de ...., nesta cidade de ......., na sede/UP......
compareceu o sindicado (NOME COMPLETO, PROFISSAO, POSTO OU
GRADUACAO, DATA DO NASCIMENTO, NATURALIDADE, ESTADO CIVIL,
FILIACAO, RESIDENCIA, DOCUMENTO DE IDENTIDADE), o qual, interrogado
pelo sindicante sobre os fatos constantes da (PARTE OU PORTARIA, ETC)... de fls...,
que lhe foi lida, respondeu: que......, que.....(APOS O SINDICADO TER PRESTADO
TODOS OS ESCLARECIMENTOS, O SINDICANTE PODERA FORMULAR
PERGUNTAS QUE JULGAR ELUCIDATIVAS DO FATO); perguntado se tinha algo
mais a declarar sobre os fatos objeto da sindicancia, respondeu que.....E como mais nada
disse, nem lhe foi perguntado, concedo ao sindicado, a contar desta data, o prazo de 5
(cinco) dias corridos para apresentar defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar
documentos e requerer o que julgar de direito; e dou por encerrada a presente
inquiri¢do, iniciada as ...horas e terminada as ....horas, que, depois de lida e achada
conforme vai devidamente assinada pelo sindicante, sindicado e testemunhas que
presenciaram a inquirigdo sob o compromisso de guardar o sigilo do que foi dito (SE
HOUVER).

nome do sindicante

nome do sindicado

nome da(s) testemunha(s) da inquirigdo (SE HOUVER)

nome da(s) testemunha(s) da inquiri¢do (SE HOUVER)

nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)

A



Pégina 28 de 45

ANEXO M

Modelo de Termo de Acareac¢ao

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m ¢ Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

TERMO DE ACAREACAO
(Sindicancia n°...)

Aos ...dias do més de ..... do ano de ...., nesta cidade de ......., na sede/UP......,
presentes as testemunhas................c.... A (NOME) B.isusunininBNOME), o
sindicado..........e.cceeeuen....(NOME), jé inquiridos nestes autos, por este sindicante aos
quais, a vista das divergéncias existentes nos seus depoimentos, nos
PONLOS......rrvnrrnnnn(“TAIS E TAIS” ~DECLINA-LOS), serdio perguntados aspectos
esclarecedores de tais divergéncias, estando um na presenga do outro (dos demais) . E
depois de lidos perante eles os depoimentos referidos nas partes divergentes, pela

testemunha ...........coo.o......A (NOME COMPLETO) foi dito que.........coeereeenne; pela
testemunha...................B (NOME COMPLETO) foi dito que.......c.cccccovrvrererne, pelO
sindicado..........ccc0eoneee.. NOME COMPLETO) foi dito que ..........ccceveeneeee € COMO

nada mais declararam, lavrei o presente termo, que depois de lido e achado conforme,
assinam juntamente com este sindicante.

nome do sindicante

nome completo da testemunha A

nome completo da testemunha B

nome do sindicado

nome do advogado e respectiva OAB (SE ESTIVER PRESENTE)
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ANEXO N

Modelo de Memorando solicitando copia de documentos

Data N°
®
Ht MEMORANDO INTERNO
— o G O S [— — Sindicante
Do (Nome do Sindicante) Para
Assunto:
Referéncia: (se houver)
Anexo: (se houver)
Na condigdo de Sindicante, designado pela Portaria n° ........ do .............. (Autoridade), e

no uso das atribuigdes que me sdo conferidas, SOLICITO a esta (Diretoria, Segdo, etc) copia
dos seguintes documentos:

b)

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)
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ANEXO O

Modelo de Memorando comunicando ao Titular da Unidade de lota¢ao
de Testemunha

Data N°
®
(1] MEMORANDO INTERNO
.......... XXX 14 vereneeee — Sindicante
Do (Nome do Sindicante) Para
Assunto:
Referéncia: (se houver)
Anexo: (se houver)

Na condigéo de Sindicante, designado pela Portaria n° ....... dO ..o (Autoridade),
COMUNICO a V. Sa. que 0 empregado .........ccoeeerensruessnsansssasacss (nome, cargo e matricula),
lotado € em exercicio Nessa ...........oveieunns (indicar a unidade), foi convidado para depor, como
testemunha, na sindicdncia supracitada, as ......... horas do dia ........ de i de 201.....

Solicito providéncias de V. Sa. com vistas ao comparecimento do referido colaborador
no dia e hora marcados.

............................................................................

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante) (%’ W
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ANEXO P

Modelo de Memorando solicitando prorrogacio de Prazo

Data N°

;1]
[(¢/) MEMORANDO INTERNO
.......... XXX 14 oo G dtoanie

Para (autoridade instaurou a Sindicéncia)
Do (Nome do Sindicante)

Assunto:

Referéncia: (se houver)

Anexo: (se houver)

Na condi¢io de Sindicante, designado pela Portaria n° ....... , de ...... [eviidd eerery € NO USO
das atribui¢des que me sdo conferidas, tendo em vista terminar no dia ....... (c . RN, . —
o prazo estabelecido para a conclusio dos trabalhos apuratérios, e em razdo de
.............................................................................................................. , ndo tendo ainda sido
produzidos todos os elementos comprobatdrios imprescindiveis a instru¢@o do processo, venho,
respeitosamente, solicitar a V. Sa. a prorrogagao por ......... dias do referido prazo, a fim de que
sejam os trabalhos devidamente concluidos.

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)
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ANEXO Q

Modelo de Termo de Encerramento de Instrucao

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUCAO

ADS i dias do més de ......c.cceeeee do ano de dois mil ¢ ............... , nesta cidade de
............................. , encerramos os trabalhos de instrugdo atinentes a presente sindicancia,
procedida em cumprimento & Portaria n° ...y A€ i do Sr

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)
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ANEXO R

Modelo de Vista da Sindicancia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
MEE Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

Oficio n® ......... - Sindicante
Cidade, Estado, ..... de .ovveiennnnn, de 20.... .
A Sua Senhoria, o Senhor(a)
(Nome do Sindicado)
(cargo ou fung@o, quando for o caso)

(enderego para entrega, quando néo for da IMBEL)

Assunto: vista e apresenta¢io de defesa
1 Notifico Vossa Senhoria para, no prazo de cinco dias corridos, apresentar
alegagdes finais por escrito, caso queira.
2. Informo, ainda, que os autos da Sindicincia encontram-se a sua disposig@o para
vista no (indicar local e periodo).

Atenciosamente,

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)
(Sindicante)

Declaro ter ciéncia do que consta dos autos, bem como do prazo para
apresentagdo das razdes de defesa.

-------------------------------------------------------------------------

(NOME E ASSINATURA DO SINDICADO)

(Sindicado) @’.ﬂ
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ANEXO S

Modelo de Certidao

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

CERTIDAO

(Caso o sindicado nio apresente suas razoes de defesa)

Certifico que, €m ..........ccccovevereecrrecrnnennennn. (di@ do término do prazo), decorreu o prazo
concedido por meio do Oficio) N° .....c.cveriienrcrriiiisinnssiissnaens A | R —— , sem
que o Sindicado apresentasse suas razdes de defesa escritas.

Do que para constar, lavrei o presente termo.

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)
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ANEXO T

Modelo de Relatorio Final

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

RELATORIO FINAL

I- INTRODUCAO

A presente sindicancia foi instaurada, por determinagdo do Sr ...........
(Nomear e indicar a fungdo da Autoridade Competente e niimero e data da respectiva Portaria
de Instauragdo), para apurar ............... (Sintese do Fato — Problema/Situagao/Irregularidade),
narrado(s) no MI (ou outro documento) n° ......, (Indicar o Autor do documento que deu origem
a sindicancia), conforme documento de fls ......, tendo como Sindicado ............ (Dados de
identificagdo do Sindicado — Pessoa diretamente envolvida ou sobre quem pesa a acusagdo —
quando houver).

II - DILIGENCIAS REALIZADAS

Com o escopo de reunir elementos probatorios que pudessem esclarecer o fato
objeto da presente sindicncia, este Sindicante houve por bem diligenciar conforme despacho(s)
de fls ..., (SE HOUVER), tendo sido procedidas as seguintes diligéncias: (Observagéo:
relacionar todas as agdes desenvolvidas, tais como: documentos expedidos e recebidos (fls. ...,

R Y ); inquiri¢des e acareagdes procedidas (fls....., ...... € ......); laudos periciais realizados
(flS...c.esy cueveey € .....); OUtros documentos juntados aos autos (fls........ © winnis); €1C,

III - PARTE EXPOSITIVA

Foi assegurado ao Sindicado o direito ao contraditério e a ampla defesa,
conforme preconizado na Constituigdo Federal. (Observagdo: o presente pardgrafo so serd
cabivel quando houver a figura do Sindicado).
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Da analise de todas as pegas que compdem a presente sindicincia, restou
apurado que: ............. (narrar de forma ordenada, em ordem cronoldgica, coerente e
circunstanciada, em paragrafos claros, precisos e concisos, o que restou apurado a respeito do
fato/problema/situagdo/irregularidade investigada, segundo os elementos probatorios coligidos
aos autos — depoimentos, acareag3es, pericias, documentos e outras diligéncias; nesse contexto,
o Sindicante deve fazer uma anélise comparativa e valorativa desses elementos probatdrios,
destacando os aspectos que contribuiram para a formagdo de sua convicgdo, apontando,
inclusive, as normas legais pertinentes, se for o caso).

IV - PARTE CONCLUSIVA

Em face do exposto e que dos autos consta e conforme analise realizada na parte
expositiva, verifica-se que o fato (PROBLEMA/SITUAGCAO/IRREGULARIDADE) objeto da
presente sindicincia ndo se acerca de indicios de crime ou falta disciplinar, posto que
(JUSTIFICAR A RAZAO DA CONCLUSAO DA INEXISTENCIA DA INFRACAO).

Em consequéncia, sou de parecer que os presentes autos sejam arquivados.
ou

Em face do exposto e que dos autos consta e conforme anélise realizada na parte
expositiva, verifica-se que o fato ((PROBLEMA/SITUACAO/IRREGULARIDADE) objeto da
presente sindicAncia ndo configura crime de natureza comum ou militar, mas sim falta
disciplinar prevista no Regulamento de Pessoal da IMBEL, (INDICAR QUAL OU QUAIS
DISPOSITIVOS INFRINGIDOS), pelo que sou de parecer que a irregularidade ¢ da
responsabilidade do ........c.......... (NOME, FUNCAO), e que podera ser solucionada a luz do
Regulamento de Pessoal da IMBEL.

Este € o relatorio.

............................................................................

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)
(Sindicante)

.........................................................................

(NOME E ASSINATURA DO SECRETARIO DA SINDICANCIA)

(Secretario)
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ANEXO U

Modelo de Termo de Encerramento da Sindicancia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m e Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

TERMO DE ENCERRAMENTO

RO vivinios dias do més de ......coocvvrrunnne do ano de dois mil e .......... , nesta cidade de
....................... , encerramos os trabalhos atinentes a sindicancia do processo n° .........../20.......,
procedida em cumprimento a Portaria n° .......... , cujas folhas foram devidamente numeradas e
rubricadas, indo da n° 01 (um) a de n° ....... (.......), do que, para constar, lavrei o presente Termo

de Encerramento.

(NOME E ASSINATURA DO SINDICANTE)

(Sindicante)
3
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ANEXO V

Modelo de Encaminhamento a Autoridade Competente

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

Do (Sindicante)
Ao Sr (Autoridade Competente)
Assunto: sindicancia com ........ folhas

Rfr: Portarian®.....de ......

Remeto-vos os autos da sindicancia instaurada por intermédio da Portaria n°
RO . WIS *_ e, , em que figura como sindicado .........cccicerinicnicsainess
integrante do(a) .......ccoervurennen

nome do sindicante
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ANEXO X
Modelo de Parecer Juridico

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL-IMBEL
VINCULADA AO MINISTERIO DA DEFESA
® POR INTERMEDIO DO COMANDO DO EXERCITO
ADVOCACIA GERAL DA IMBEL

PARECER ADVOCACIA XXX DA IMBEL
AGI-XXX N2 XX

DATA

De: Advocacia-XXX.
Para: XXX — Sindicante.

Ref: PROCESSO n2 XXX.
PORTARIA n2 XXX.

Assunto: Apurar os possiveis responsaveis, os fatos e os motivos que levaram a XXX, citado no
oficio n2 XXX.

Sindicado: XXX.(se houver)

Trata-se de AUTOS DE SINDICANCIA, com XXX pdginas, instaurada por
determinac3o do XXX, por intermédio da Portaria n2 XXX, para apuragdo de possiveis
responsaveis, fatos e motivos que levaram ao descumprimento de XXX, tendo por
Sindicante XXX, e por Sindicado XXX.

Tendo em vista o cumprimento das diligéncias da presente Sindicancia, bem
como o Termo de Oitiva de Testemunha, foi concluido que o fato objeto da presente
Sindicancia ndo apresenta indicios de crime ou falta disciplinar, posto que a conduta
adotada possuia lastro XXX.

Assim, compulsando os autos, verifica-se que foi observado o disposto no inciso
LV, do art. 52 da Constituicdo Federal, bem como foram respeitados os critérios de
afericio dos fatos constantes do Regulamento de Pessoal, e do Regulamento de
Sindicancia, ambos da IMBEL, consignando-se o principio do contraditério e da ampla
defesa em face das provas e depoimentos colhidos durante a instrugdo, cabendo, a
Autoridade Superior, se for o caso, adotar as medidas cabiveis, de acordo com o
Regulamento de Pessoal e disposi¢des da CLT.

nome do Advogado
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ANEXO Y

Modelo de Solucio de Sindicancia

INDUSTRIA DE MATERIAL BELICO DO BRASIL
m € Vinculada ao Ministério da Defesa por intermédio do

Comando do Exército

SOLUCAO DE SINDICANCIA

(Sindicéncia n® .......)

1. Da analise das averiguagdes que mandei proceder por intermédio da
sindicncia instaurada, pela Portaria n° ... NS . , resolvo (CONCORDAR,
DISCORDAR, OU ACOLHER PARCIALMENTE) o parecer do Sindicante no sentido de que
.......................... , estribado nos seguintes fundamentos:

a.aalegada .........ovo00i}

b. quanto a afirmagfo ..........c.cceeeuenne. :

B L0 |1 e [ o — -

d. por intermédio de correspondéncia oficial (fls ......), ceooriiiinnnn :

e. o Sindicado/Indiciado..........ccceeeeennnns

f. o fato atribuido a0 ......cccceeene e confirmado na presente averiguagdo
configura, em tese, falta disciplinar .......... , prevista no art. .... do Regulamento de Pessoal da
IMBEL;

g. o procedimento realizado se revestiu das formalidades estabelecidas no

Regulamento de Sindicancia da IMBEL, aprovado com a Portaria n° ......., de ............. , tendo
sido assegurado ao Sindicado/Indiciado (SE HOUVER) o exercicio do contraditério e da ampla

defesa no curso do procedimento; e
WK
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| T (OUTROS FUNDAMENTOS JULGADOS PERTINENTES,
INCLUSIVE JURIDICOS, RELATIVOS A CONDUTA/SITUACAO/IRREGULARIDADE
APURADA).

2. Isto posto, determino a adogdo das seguintes medidas administrativas:

a. imputar ao empregado pUblCO ..cooriiiiiiiiiinns (NOME, FUNGAO,
LOTACAO), a penalidade prevista no Capitulo X do Regulamento de Pessoal da IMBEL;

b. imputagio dos prejuizos decorrentes da irregularidade constatada ao
colaborador .. (NOME, FUNCAO, LOTAGAO), na forma das normas pertinentes
(SE FOR O CASO);

c. outras medidas administrativas que o caso requeira;

d. arquivar a presente sindicdncia na ............co.... (local onde serdo arquivados
os autos da sindicancia); e

e. publique-se em BI.

Cidade, Estado, ..... s [ S de 20.... .

(NOME E ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE)
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ANEXO Z

Modelo de Solicitagiio de Suspensdo do prazo da Sindicancia

Data: Ne
m ® MEMORANDO INTERNO
DIA MES ANO - Sindicante
Do Sindicante Para (Autoridade Instauradora)
Assunto: Suspensdo do prazo da Sindicancia
Referéncia: (Portaria instauradora da Sindicancia)
1. Na condigdo de Sindicante, designado pela Portaria n® - J20___, de
de de 20, comunico a V Exa/ V.Sa que (descrever o motivo da solicitagdo
da suspensdo da sindicancia).
2. Do exposto, solicito que seja suspensa a presente Sindicancia até o

reestabelecimento das condi¢des de continuidade da mesma.

Sindicante

W
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ANEXO Al

Modelo de Fim da suspensio do prazo da Sindicdncia

Data N2
®
m MEMORANDO INTERNO
DIA MES ANO -Sindicante

Do Sindicante Para: (Autoridade Instauradora
Assunto: Fim da suspensdo do prazo da Sindicancia N2 de _/ /_
Referéncia: M| n? de (PW )
Na condi¢do de Sindicante, designado pela Portaria n® ___ - /20___, de

de de 20 , comunico a V Exa/ V.Sa que o motivo pelo qual houve a
solicitacdo da suspensdo da sindicancia extinguiu-se.
2. Por tal motivo, tendo em vista o restabelecimento das condi¢des de

continuidade da sindicancia solicito o retorno da contagem do prazo para que possam
ser tomadas as medidas cabiveis ao deslinde da Sindicancia.

Sindicante M '
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ANEXO B1

Modelo de Termo de Encerramento de Volume

TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME

AOSs........dias do més de...................de.........., fica encerrado este volume n° ........,
teferente 80 ProCesso N° ....ccivesusessersessens que contém as fls ........ a......., para
encerramento do volume n° ........... Para constar, eu (nome do Sindicante / Secretario)

: siesnnssy(Cargo Sindicante / SeCTEtArio) .....osssesssesarssnrsrressnoses
subscrevo e assino.

Nome do responsével pela

s
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ANEXO C1

Modelo de Termo de Abertura de Volume

TERMO DE ABERTURA DE VOLUME

AOS........dias do més de...................de.........., procedemos a abertura deste volume
N evvevenees O PIOCESSO NC..oivicrrcriciecneienene , que se inicia com a folha
C.evoveveveeeseseseseneeneennen Para constar, eu (nome do Sindicante / Secretério)

s verereerenneny(€argo Sindicante / SECIEtArio) .......ocevvevirerueirannans
subscrevo e assino.

Nome do responsavel pela abertura



