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1. FINALIDADE

Esta norma tem por fmalldade regulamentar- os procedlmentos de analise e -
investlgagao de fato irregular ou de extravio ou dano de bens publlcos com indicio de
-parﬂmpagao de agente do qual resulte ou nio em prejwzo a EPL e que seja
conhemdo por qualquer meio I|C|to inclusive denfincia ou representagao originaria do

¢

* publlco interno ou externo. ' N T

2. UNIDADE RESPONSAVEL
, + . Presidéncia. e

3. ABRANGENCIA UNIDADES INTERVENIENTES I‘ ]

Esta norma se aplica a todas as- Unldades da Empresa de Planejamento e Logistica -,
. \ .

EPL. : - /. ‘

»

" 4. CLASSIFICAGAO - | oS | . T

L

> Norma Setorial | | o ' o

5. CONCEITUA(}AO ' , . -

Para os fins previstos nesta Norma lnterna - NI, deverao ser consideradas as,
¢ 4
segumtes deflnlgoes para os~termos abalxo relacionados:’

_:5.,1 AGENTE — . Agente pL’lblico & ‘todo aquele ' que. exerce, ainda que
transitoriamente ou sem remiunéragdo, por eleigdo, nomeagdo, designagao,
contratacdo ou 'qualque( outra forhﬁa de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou fungé‘o.na administ'ragéo publica direta, indireta ou fundacional.

52 AGENTE ENVOLV!DO — Adente publico envolvido no processo de apuragéo de”
wregu[andades ou de extravio ou dano de bens pliblicos. - :
'
5.3 ATODE IMPROBIDADE O ato que lmporta ennquemmento I|ICIt0 por auferir

qualquer, tipo de vantagem patrimonial indevida em razdo do ex'er0|0|o de cargo, .

. .2'



- .Lein®8.428, de 02 de junho de1992.

quaiquer agao ou omissao, dolosa ou culposa que enseje perda patrimonial, desvio,
apropriagéo, malbaratamento ou dllapldagao dos bens ou haveres da EPL, ou atenta
contra os principios da administragéo plblica qualquer agao ou omisséo que viole 0s
deveres de honestidade, imparcialidade, iegalidaae e lealdade da EPL_, nos termos da
5.4 , AUTORIDADE COMPETENTE - Diretor-Presidente da EPL ou Dlretor com
- poderes delegados .

55 CRIME - E a ~mfragao penal a que a lei comlna pena de reclusdo'ou de’
detengao quer :soladamente quer alternat:vamente ou cumulativamente com a pena
 demulta. - - . : - o !
| 5 6 <~CULPA— E a falha come’uda contra 0 dever, por agao ou omlssao decorrente
de neglxgencaa |mpruden0|a ou 1mperlc|a ’ o '

5.7 DANO AQO ERAHIO Prejuizo matenal causado aos cofres publicos.

5.8 DENUNCIA — Pet;a éscrita, por meio da qual o partlcular leva ao conhecimento |
da Administragéo s'.ino'sto. cometimento de irreqularidade associada ao exercicio do
cargo. - B _ - '
5. 9‘ DILIGENCIAS ~ Sao 0S atos mvestlgatlvos praticados por agente ou Comissao,.
de oficio ou a pedldo da autoridade competente a fim de permitir ou auxiliar no -
esclarecimento dos fatos’objeto de apuragdo. = - o N P
510 DOLO — Consrste na pratica de ato, ou omissdo de fato, _de que resulte
_mfrmgenma a leis ou normativos internos: da EPL, quando .Q/agente, livre e
deliberadamente, visoil- resuftado danoso, 'seja do 'p&nto de: visfa '.in‘stitu'c.:ional ou
patrlmomal - ‘ : -
- 5.11 EMPREGADO PUBLICO — Empregado contratado em conform:dade com 0O
reglme da legislag&o trabalhista e detentor de emprego publico.

5.12 FATO IRREGULAR — Ato- prahcado por agente da EPL do qual possa resultar
responsabilidade nas esferas administrativa, civel e penal. ‘
5.13 'FATO NOVO ou GONEXO Qualquer fato novo ou, relamonado ao objeto da
apuragao cuja emstenma nao era do conhecimento do agente da Comiss@o ou da
EPL. . * e L ,

| 5.14 INVESTIGAC}AQ PRELIMINAR —. ﬁlrocedimento sigilbso, com objetivo de
coletar .elementps.péra verificar o cabimento da. instauracao’ "de .Sindicancia ou

Procedimento Contraditério.

-
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5.15 JUIZO DE ADMISSIBILIDADE — Avallagao por autorldade competente -da
'emstencra de |nd|cat[vos minimos de razoabilidade da dentincia, representagéo, ou

qualquer outro. meio® de ciéncia do fato |rregular para. a determinagdo do
procedlmento mvestlgatlvé adequado. '- R
5.16 JULGAMENTO - Trata-se’' da andlise do- procedtmento de apuragao de
irregularidades ou do Termo, Circunstanciado Administrativo, pela.autondade
‘éompetente oqual'decidiré'quanto ao seu desfecho. ’ \

5.17 OCOHRENCIAS AGRAVANTES Sao mrcuns’tancnas que lmpactam de forma
‘ negatlva na avallagao da-atuagéo do agerite envolwdo
5.18 OCORRENC’AS ATENUANTES S&o circunstancias due |mpactam de forma
positiva na avaliagao da atuagéo do agente envolvido. - _ .
: 5.19 PROCESSO ADMINISTRATIVO- DISCIPLINAR — Eo lnstrumento destlnado -
apurar responsablhdade de agente por ‘.lnlfragao pratlcada no exercicio de suas
atribuigdbes na EPL. -~ - : _ -- |
-5.20 PROCEDIMENTOS * INVESTIGATIVOS 4. Sao os’ *procedimentos de
Investigagao Preliminar, Sindicancia Investi‘gati'va (ou preparatéria) e Sindicéncia
‘Patrim"c-)nial 0s quais ndo dao ensejo a aplicagdo de penalidades dlSCllenares
portanto dlspensam a observanma dos principios constitucionais do contraditério e da

ampla defesa. Sao aptos a comprovar que-a autoridade -cumpnu seu mister de

apuragao de suposta nregularldade : . i - ' o, 2

‘521 PROCEDIMENTOS CONTRADITORIOS Sao especies a Slnd|can0|a Punltlva
(ou acusatoria) e o Procedimento Administrativo Disciplinar, os.quais devem respeitar
~-devido processo’ [egél por meio da ampla:defesa, do éontraditérid e da produgéo d-

todos 0s meios de provas admitidos em direito. S&o 0s tinicos procedlmentos capazes

4
\

de interromper o prazo prescnmonal ' -

5.22 REDUZIR A TERMO - Transformar 0 que f0| expresso verbalmente em .

documento escrlto e assinado.

5.23 RELATORIO FINAL — Relatorlo elaborado ao término do Proced|mento\de .

Apuracao de Responsabllldades - ', ’

‘ '5 24 RESPONSABILIDADE CIVIL POR DANO AO ERARIO — Obrlgagao que se

|mpoe ao-agente e a terceiros de ressarc:r 0 dano causado ao ETaI'IO e CUja causa

decorra dlretamente da conduta dolosa ou culposa que se lhe imputa.

5.25 REPHESENTAQAO - Pega -apresentada por agente que da’ mencla a -

autondade cornpetente de fato irregular cometido no exerC|CIo de cargo ou de ato

ilegal om|sswo ou abusivo por parte de autoridade, ainda que mdtretamente

. -k
I - - B b .
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‘ mantém relagao estatutana regido pela Let n°-8. 112 de 1990 .
5.27 SINDICANCIA ACUSATORIA (OU PUNITIVA) — Procedimento destlnado a’
apurar a responsabilidade do agente por infragdo de menor gravidade, praticada ho
> exercicio de’ suas at|V|dades ou que tenha relagao com as atnbuu;oes da fungao am
' que se encontra invéstido. .
5, 28 SINDICANCIA INVESTIGATIVA Procedlmento prellm:rfar sumario mstaurado
pela autoridade competente mediante Portana com. objetivo de lnvestlgagao de," .
" irregularidades funcionais, que precede ao Processo Disciplinar.
5.29 SINDIC;&NCIA PATRII';AONIAL' - Procedlmento S|g|Ioso e - meramente
. 1nvest|gatono (instaurado pela autoridade competente, med[ante Portaria, sempre que
tomar conhecimento de fundada noticia ou de indicios: de enriquecimento ilicito,
inclusive évolugéo patrimonial incompativel com os recursos e disponibilidades do
agente pubhco envolvido, nos termos do art. 9° da Lei e 8. 429 de 02 de junho de’
1992 § edo Decreto n° 5.483, de 30 de junho de 2005. S )
5.30 TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMIN[STRATIVO — Procedimento de rito
simplificado, no qual se apura dano ou desaparec:mento de bem de pequeno valor .,
(valor a pregos-de mercado, |gua‘l ou lnfenor ao limite legal para dtspensa de licitaggo
~do art. 24, 11, da Le'i‘ 8.666, de 1993) quando o dano ou éxtravio apresentaré"m indicios
de cdnd\uta culposa por parte do ‘agente eﬁvolvido.‘.Veda-sé sua utili_;'agéo nos casos
. de conduta dolosa. - o ‘ |
5.31 TESTEMUNHAS -~ E'a pessoa notificada, por agente ou Comlssao rara
prestar dep0|mento, no intuito de colaborar para o esclareciménto dos fatos em
_' apuragao i .o o : .
5.32 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL E um processo devidamente. formallzado

com  rito . proprlo para apurar responsabilidade” por ocorréncia ‘de dano a -

x

' adm|n|stragao pubhca' federal e obtengéo do respectivo ressarcimento, disciplinado
pela Instrugéo Normatlva n° 71, do Tribunal de Contas da Unlao & por suas .

alteragoes ) '

5.33 VERDADE REAL — E a busca na apUragao de nregulandades e de dano e

extravio de bens publicos, pela verdade dos fatos, o que implica na obngagao de

produ2|r provas, atuando de oﬂcxo ou por provocagao de modo a formar a convicgdo -

.da tealidade fatica em apuragao.



6.1

. 6. "COMPETENCIAS

Compete ao Diretor-Presidente:

.a). Exercer 0 _juizo de adm|33|b|l|dade quanto a exlstenc:la de 1nd|cat1vos,
'mm:mos de razoabilidade da-dentincia, representagao ou qua!quer outro meio

‘de clencla do fato irregular, para a determmagao do procedlmento adequado

b) Determlnar “a- apuragdo de irregularidades pometldas por agentes, no

. ambito da EPL, mediante aber_t'uré de procedimentos investigativos;

c) ﬁevar ao conheéimento'- do ‘Co‘nselho- de 'Administra'géo da EPL
wregu[andades cometidas _por Diretor- Pr951dente e/ou demais Dlretores para-
adogio das medidas pertlnentes . _ ‘ ,

d) ) Designar agente ou Comissdo para realizagéo ~de procédimentps
investigativos, mediante edicdo de Fortarid; . ' ‘
e) Julgar o relatério’ da~Comissdo do Procedimento de Apuracdo, podendo
determinar o arquamento a realizacdo de diligéncias para 0 saneamento da

. averiguagéo, ou 0 encaminhamento da alinea f;

f) . Determinar a remessa, ao. orgao de origem de servidor e/ou empregado - '

) pubhco efetivo da administragcdo publlca do processo mvestlgatlvo de apuracéo

. de lrregularldade ou de extrawo ou ddno a bem publlco nos casos em que haja

sugestao de abertura de- Procedlmento Contradttono .
a) Julgar 0 parecer emitido no Termo Clrcunstanmado Admln[stratlvo

»acolhendo ou ndo a proposta de encammhamento ' ' R ‘

h) Determinar, na hipdtese do procedimento, de apuragao ldentn‘lcar dano ou

"indicio de dano ao erério, a adogao de procedimento admlnlstratrvo conform

Norma Interna da EPL, para o ressarc:lmento dos valores ,
i) 'Determinar caso nao haja £xito no processo administrativo de
ressarcxmento da allnea h adogao de medlda extrajudlmal ou o mgresso de

acao de cobranga, pela Procuradona Juridica;

-j) Esgotadas as medidas admlnlstratlvas com vistas ao ressarcnmento sem 0,

. devido éxito, concomitante a agio anterlor (alinea j), a autoridade competente

determinara a instauragdo de Tomadas de Contas Especial, devendo ser

observada a Instrucao Normativa n® 71, do Tribunal de Co‘ntés da Unido, &

¢

suas alteragdes; A , _ ‘
k) Determinar medidas preventlvas ou corretivas, no &mbito da EPL

) Determlnar a comunicagdo a POIICIa Federal e ao Ministétio Publico na

hlpotese de cnme ou IndICIO de crime, para as medldas pert:nentes

\
1]



6.2

. 7. OBJETO DO NORMATIVO

e

m) Determinar a comunicacao ao Ministério Plﬁblico na caracterizacao

ou indicio de dano ao erano para a acao cablve[
n) Determinar a comumcagao medtatamente a conclusao do procedlmento

de Sindicancia Patrimonial, .a0 Ministério Publico Federal ao Trlbunal -de

Contas da Unlao a Contro[adorla-Geral da Unlao a Secretaria da Recelta
Federal e ao Conselho de Controle de Atlwdades Fmancelras e

0) - Delegar aos demals membros da Diretoria Executlva Q “exercicio - de

qualsquer das competenmas indicadas nas alineas anteriores, quando julgar

necessario. . b
.

Tt

‘Compete ao Presidente da Comisséo de Procedlmento de Apuragao

a) Solicitar a formagéo do Processo;

. b) Designar o secretario da Comissao; e L

c) Realizar os demais atos necessarlos a condugao do procedlmento de

-

_apu ragao

PROCEDIMENTOS GERAIS - ' . . | v
7.1.1 As lrregularldades pratlcadas por agentes da EPL deverao ser apuradas

- com base nesta Norma

7.1.2 Qualquer agente ;que"presenc‘:ia( ou tomar conhecimento de

‘ irregularidades no &mbito da EPL. tem a obrigagdo de levar, imediatamente, ao

conhecimento -de tal -fato a autondade competente sob pena. de
responsablllzagao por omissao ou comvencla .

7.1.3 “Constituem possiveis formas de conhecimento de co'ndutarirregula’r pela .
autcridade competente, dendncias, representagoes OflC[adaS por outros orgaos

‘publicos (Ministério Plblico Federal Departamento de Policia Federal, Trlbunal

de Contas da Uniao, Controladorla-Geral da Unlao_, Comisséao de Et:ca Piblica
ou demais Comissdes de etica, etc ), além das not;*‘cias veiculadas na midia s
71 4. .0s membros do Conselho de Administragdo, do Conselho F|scal e. da‘
Diretoria- Executiva. da’ EPIT 'séo autoridades para réceber as denlncias
referentes as }:Inossiveis irregularidades praticad'as no ambito da EPL.
7.1.5 A EPL nao podera recusar o receblmento de denunmas )
71 5.1 Recebida a denunc|a a autondade competente promovera o
JUIZO de admissibilidade.. '

7.1 .5.2 Na denlncia devera constar:

’ .



a) ’ Area de lotacéo, autoridade administrativa .ou agenté a que '

se dirige na EPL,; ’ . '

4

-

b)  Identificagéo do denunciante ou de quem o represente;
c) Domiél’lio"do denuncianté ‘ou local para. recebiment’olde .
comunicacoes; ' ‘ ;
\ - d) Formulagao da'deﬁlﬁncia (Ahexo [), com. exposi¢do dos .
fatos e de seus fundamentos €, se posswel [ndlcagao dos meios
de prova do que foi alegado; . . '
e) Data e assinatura do denunciante ou de seu representante.
7153 A denunma oral deve ser reduzida a termo. '
716 O agente EPL que agir de ma-fé ao fazer yma denunma sabendo da,
inexisténcia do fato ou que o agente envoiwdo néo é o responsave1 pe'~’
cometlmento da lrregularldade tera sua responsabllldade apurada nos termos
da presente Norma. ' . ‘
7.1.7 Ao fomar conhemmento por qualquer melo de conduta‘ funcional
|rregular asautoridade competente apos procedﬂr ao juizo de admissibilidade,
esta obrigada a "adotar providéncias visando a sua ‘apuragao,, por
procedimentds investigativos, motivahdo sempre a sua escolha, ng menor
prazo posswel para evitar futura caractenzagao de prescricao, "sob pena de
responsabllldade por omiss&o ou comvenCIa
7.1.8 Sera garantldo 0 acesso aos procedlmentos investigativos e.do Termo
Clrcunstanmado Administrativo apos a emissao do ato demsono nos moldes
\estabelemdos pelo § 3° do art.: 7° da Lei n® 12. 527 de 18 de novembro d=
2011
- 7. 1 .9 Independentemente de classmcagao sera- mantldo o acesso restnto as -
mformag:oes e a0s documentos relativos a: N )
- a) Informacoes pessoals re[atlvas a intimidade, a vida privada, a honra
e a imagem das pessoas; o ,
-b) Informagbes e documentos 'c_aracterizado_s , em - norrﬁatdié
especiticos como informagdes sfgildsas,_ tais como sigilo‘ fiscal,
patrimonial ou bancario; ' | . ’
C) Pl’OCESSOS]UdICIaIS 'sob segredo de]ustlga e ‘

d) Relatdrios e notas tecnicas decorrentes de procedtmentos
mvestlgatlvos quando alnda n&o concluidos.

Al
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7.110 Evantuals fatos NovoSs ou conexos ao objeto da apuragao qu
na condugao dos . trabalhos 1nvest[gatlvos deverdo ser levac sié
conhecimento da autoridade competente para, apés o exercicio do juizc de .

adm|SS|b|I|dade decidir pela necessidade de averlguagao propr[a

8 DlSPOSIQOES ESPECIF]CAS |

8.1 . 'PROCEDIMENTOS INVESTIGATIVOS
8 1.1 Investlgagao preliminar
8.1.1. 1 A Investlgagao Prellmmar é o procedimento sumarlo e sigiloso,-
instaurado pe[a autondade competente mediante Portana com objetivo
de coietar elementos para verificar o cablmento da mstauragao de
procedlmento de apurag&o de wregulandade de conduta funmonal
8.1.1 2 A mvestlgagao Prellmmar é o instrumento " apto a apurar 08
fatos objeto de denincia. _
N 8.1.1.3 Para a condugéo_ da Investigacéo -Preliminar 'poE:le ser :
designado agente ou Comissao. ' N
s 8.1.1.4 ~ Nesta etaba me‘ramente in'vestigatéria a apuracdo ndo estara
Sujeita a obsérvancia do contraditério e da;ampla defesa '
.81.15 O S|g|lo da Investigacao Preliminar deve ser observado pelos _
re‘sponsaveLs_ por sua condugao, ou por aqueles que, por qualquer

. motivo, déla tiverem conhecimento. . o
8116 O agente‘ ou’ Comisséo responsavel pela ln.véstiga'géo
Preliminar encammhara 0 Relatorlo (Anexo V) para apreciagao da
(autondade competente podendo sugerlr ' o
a) Arquivamenio da mvestlgagao medlante motivagao dos fatos _
que justifiquem tal decisao; _ i
‘b) Instauragéo -de Sindicancia . Investigativa ou Patrirﬁonial, ‘

~

mediante justificativa; )

c} Instauracao de Proced|mentos contrad|tor|os mediante a

apresentagio dos motivos; ou '

d) Proposigéo de Termo Clrcunstanc:|ado Admlmstratlvo

8.1.1.7 Do resultado da Inyeshgagao Preliminar néo podera decorrer
nenhuma punicio a agente investigado da EPL.. -~ '
8.11.8 Apds a emissao -da’ deciséo pela autoridade competente sera‘_‘
concedldo 0 @cesso aos: autos as partes mteressadas
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8.1.1.9 Este procedlmento nao possui a capa01dade de interromper o
transpurso. do :prazo Iegalmente concedldo para aplrcagao de.

penalidades.
8.1.1.10 A mvestlgagao Preliminar devera ser concluida no prazo de 30
(trmta) dlas sendo admitida prorrogar;ao por igual perlodo mediante

‘pedido * justificado a devidamente, autorizado,” pela’ autoridade

'competente 'par Portaria.

8.1.1.11 Apos a flnallzagao dos trabalhos da Envestlgagao Prellmlnar a
autorndade competente de0|d|ra em 30 (trlnta) dias, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) " dias motwadamente . pelo arqulvamento, pela
complementacao da instrugao, pela instauragéo de Sindicancia, inclusive
a Patrimonial,-ou, no‘caso da necessidade.de abertura de Procedimen*~
Contraditorio, pela remessa do processo ao drgdo_de origem do serwdor
ou empregado pliblico efetlvo da administragéo publica envolvido.

8.1. 1 12 A demsao que determinar o arquivamento da’ Investlgagao'
Prehmmar devera - ser devidamente fundamentada e comumcada ao

“agente envolvido. - -

- 8.1.2 Sindicancia Investigativa' ‘ -

4

8.1.2.1 A Sindicancia In\}estigativa' & o procédinﬁeato_. praiiminar.
sigilosd, instaurado’ pbr" autoridade competente, por Portaria com
" objetivo. de lnvestlgagao de irfegularidades funcionais, vnsando a
identificacdo de autorla e materialidade. \
8.1.2.2 O agente ou Comissao, designado para a reahzagao d"
.Sindicancia Investlgatlva devera manter S|g|[p sobre 0S assuntos qub-
tomem conhecimento no curso da investigacao. _
8.1.2.3 Nesta etapa, meramente 1nv¢_est|gat9rla, a apuragao nao estara
sujaita a observancia do contraditério e da ampla defesa. o
8.1.2.4 O’ agente ou Comiissao, - responsavel pela SlndlcanCIa'
Investlgat:va encamlnhara o Relatério {(Anexo IV) para apremagao da
autondade competente podendo sugenr _ '
a) Arquwamento medlante motivacao dos fatos que, justtflquem tal
decis&o; -
b) Instauragdo de Procedlmento Contradrfono quando forem .
identificadas a ‘autoria e a materialidade; ou ' .
¢) Proposigao. de. Termo Clrcunsta_nmado Administrativo.

4
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30 (trlnta) dlas sendo admltlda prorrogacao por |gual periodo, medlante

Portaria, a crlterlo da autoridade Competente . )
’ 871.2.6 Do resultado da Sindicancia Inveat|gat|va nao podera decorrer
nenhuma punigéo. B
- 8.1.2.,7 A autoridade competente de posse do Relatorio, decidird, em
. 30 (trmta) dias, prorrogavels por mais 30 (tnnta) dias motlvadamente
pelo arquwamento da apuragao, complementacéo da instrugao mediante
edicao de nova Portaria (Anexb 1), ou pela necessidade de abertura de
F’rocedimento‘Contraditério, devendo obsef\far, neste caso, o que dita o
item 8.2:8.7. | _ . L ' ..
8.1.2.8 Apods o seu arquuvamento ‘as partes que comprovadamente
' tiverem interesse na apuragao poderdo ter acesso aos autos.
8.1.3 Sindicancia Patrtmonlal _ o .
8:1 3.1 Sindicancia Patrimonial éo procedimento sigiloso e meramente
i'r{vestigatérid sem caréter puniti;ro portanto, nao submetido ao.
contradltorlo instaurado pela autoridade competente medlante Portaria, . .
para apurar t indicios . de enrlquemmento ilicito, mcluswe evolugao .
patrlmonlal incompativel - com 0S recursos e dlspon:bllldades do agente
envolvido. by '
8.1.3.2 A Sindic_amcia' Patrimonial sera raalizada de oficio ou baseada
em dendncia, representagéo ou qualquer outro meio qua’ trouxe ao
conhecimento da autoridade competente fato auppstamante irregular.
8.1.3.3 A Sindicancia Patrimonial serd conduzida “por Comissdo
designada, composta por dois ou ‘mais Jservic’jores' ou empregados N
"plblicos efetivos da Administragés Publica Federal. " .
8.1.3.4 A autoridade competente da Sindicancia Patrimonial devera .
possuir.cargo ou ser de ni’VeI hierérquico_equivalénté ou superior ad do
agante envolvido. \
8.1.3.5 Havendo’ ma|s de um agente envolwdo devera ser instaurada -
, uma Sindicancia Patrimonial para cada agente envolwdo de forma a se
preservar o dewdo sigilo das mformagoes i
-8.136 A Com[ssao devera solicitar-ao agente envolwdo sempre que

posswel a renunc:a expressa ‘aos s:gtlos flscal e bancano com a

\
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y 'aprt’asentaga“i_q ‘dasl--informag'ées. e documentos r_lece?séir'ios para a -
instrucdo do procedimento. - - SO SN
'8.1.3.7 O agente envolwdo tera um prazo de 10 (dez) dias corridos,
contados & partir do dla atil seguinte ac do receblmento da Notificacio
de Agente Envolvido (Anexo IX) para a apresentagao por escrito das

' mformagoes sohcnadas juntando copia dos documentos comprobatorlos

" e-necessarios ao esclarecnmento dos fatos podendo requerer se for o

| caso, a‘prorrogacéo de prazo para entrega dos documentos a qual sera
analisada pela Comisséo de Slndlcanma Patrimonial.
8.1.3.8 Para a instrucao do procedlmento a Comisisé'o ‘efetﬁaré as
diligéncias (Anexo V) necessarias a elucldagao do fato ouvira o agente
envolvido e as eventua|s testemunhas Juntara ao processo a prov=
documental existente e sollmtara se necessarto o afastamento cus«
s;gllos (Anexo Vl) e a reahzagao de pericias.:

' 8.1.3.9 Cabera a’ Comlssao de Slndloanc|a'~Patrimonial a consulta
{Anexo VII) dos dados da declaragao de ajuste anual do Imposto’ de:
Renda da Pessoa Fisica, na Secretarla da Hecelta Federal do Brasil, nos
termos do § 2°,-art. 3°, do Decreto n® 5.483, de 2005.
8.1.3.10. As declaragbes- de bens e rendas, :bem comc_J'_ ds demais

- ‘documentos fiscais e. b_aﬁcérios_ que. a Comisséo e _S\indiééncia

fPatrimoniaI tiver ,acesso. c‘leveféo._ ser tratados e a'nalis'ados como-
documentos submetidos a sigilo.  * I . '
153‘.1;3.1*1 A Comissao podera utilizar inerSas fontes de consulia, comn'
. Cartérios de Registros Imobilidrios, Cartérics de Régistros de Titulos <
Documentos, Depanamentos de* Transito, Juntas Comerciais, entre -
_outros; inclusive. de outros entes da Federagao 'Rodera, também,’
solicitar o afastamento dos, SIngOS fiscal e bancério do agente envolvido.
8.1.3.12 Apurado pela Comissao quais os bens e dlreltos que mtegram,
o’patnmonto do agente envolwc_io e ¢, valor de cada um deles, deyera

. cotejér o resultado obtido com arenda auferida pelo agéntg e a evolugao

_do seu patri'mc“)nio‘ declarado, com vistas a verificar se eventual.
acréscimo decorreu da évolucao normal desse patnmomo PR
- 8.1 3 13 A Comlssao responsavel pela Sindicancia  Patrimonial

encammhara o Relatério Flnal (Anexo IV) que deve ser concluswo com



8.2

relagao a evolugao do- patrlmonlo para apreClagao da au -Q\@q_e
competente podendo sugerlr ) L.
a) Arquwamento da Sindicancia Patrimonial,. medlante motlvagao,

dos fatos que justlflquem tal decisao; ou ’ ) ‘ b

-

?

. b) Instauragao de Procedlmento Admlnlstratlvo Disciplinar, com a .

\ -

) devxda Justlflcatlva _ X ,
l: 8.1.8. 14 o) prazo para-, a conclusdo do procedlmento de Slndlcanc:|a

_Patrlmonlal serd de 30 (trinta) dias, contados da data da publlcagao do

ato que constituir a Comlssao,-podendq ser: prorrogado, por lgual
periodo ou por periodo “inferior, pela autoridade competente, desde que

Justlflcada a necessmiade

+
H

8.1.3.15 A autondade competente de posse do relatorlo'da Comlssao
‘ julgara, em 30 (tnnta) dias, prorrogavels por. mals 30 (tnnta) dias

'motlvadamente pelo arquwamento da’ apuragéo, complementagao da

instrugéo, medlante edlgao de portaria, ou pela neceSS|dade de abertura .

de Procedimento Administrativo D|50|p[|nar devendo observar neste
caso, o quedita o item 8. 2.8.7. 5 .
‘8. 1 3.16 Conclu1do 0. procedlmento de- S:ndncancxa Patrlmomal dar- s,e a
|med|ato conhecimento do fato ao mesteno Pubhco Federal, ao Tnbunal
.de Contas da Unido, a Controladona Geral da Uniao, a Secretana da

Receita Federal e ao C,_ons_ei’ho de Controle de Athlf;{ades Firianceiras.

r

— ?

: . i

ETAPAS DO PROCED\IMENTO DE APURAQAO . r
-8.2. 1 Instauragao . o
.8.2.1.1 A Instauracéo é a fase em que a autoridade competente deflne
. 0 objeto da apuragao e nomeia 0 agente ou a Comlssao por meio de
Portaria (Anexo II)
8 2.1 .2 A Comissao e composta em conformldade com o procedlmento
a ser realtzado L .

"&21.3 A EPL pode sohmtar a outros orgaos da Administragdo PUblica
~ Federal.a dlspomblluzagao de agente com conhecimentos ou habllldades

espemﬂcas sobre @.objeto da mvestlgagao para compor a Comlssao -

8214 E admltlda a participacao smultanea de agentes em mais de ’

~

uma Comlssao - : .



e

- . N

8.2.1.5° Esta impedido de integrar a Comisséo ou ser nomeada como .

agente para . reaIIzar o processo de apuragio: ,v(a)' agente que

,sabldamente tenha - mteresse direto ou lndlreto na matena (b) t_enha

participado - ou venha- a part|0|par .como perlto testemunha ou

_representante ou se’ tals situagdes  ocorrerem quanto ao conjuge

, companhelro ou parente e afins até o terceiro grau; (c) esteja litigando

judicial ou’ administrativamente com 0 agente envolvido ‘ou. respectivo
conjuge ou companhelro (d) cOnjuge, companhelro( } ou parente do
agente envolwdo consangumeo ou afim, em linha reta ou colateral, ate

< 03° grau (e) chefe imédiato ou Subordlnado dlreto de agente envolvido

. No processo; ou {f) agente que tenha amizadeé rntlma ou, inimizade "

-

-

. - gas

d) Reglstrar se foro caso prowdenCIas a serem tomadas."

. com’o procedlmento deflagrado

notdria com algum dos agentes envoIVIdos «
8.2.1.6 Deverao ser indicados os agentes.que nao tenham prewsao ae
 férias ou outros afastamentos no periodo de vigéncia da Portaria.

8.2.1.7 e prazo para a concIusao dos trabalhos sera em conformldade -

'

8.2.1°7.1 Podera ser sollcnada a prorrogagao do prazo para a conclusao

'

da apuracao, desde que dewdamente motivada e requerida antes do

termlno do prazo onglnal devendo ser autor:zada ‘pela autorldade

P

'competente medlante Portana (Anexo II)

/o
Instalag.ao o ! '

8.2.2.1 O agente ou a Comlssao deve iniciar 0s \trabalhos com a
elaboragao da Ata de Instalagéo (Anexo III) dos trabalhos a qual deve!,

a) Comumcar a mstalagao

b) Des.gnar secretarlo

c) Analisar os autos do processo e -~

Constttmgao do processo flSICO ,
8221 0O processo fisico é\ constltwdo com documentagao coletada e

produzida no decorrer da apuragéo, a qual deve ser autuada- pelo agente

-ou Comlssao devendo ter suas paglnas numeradas sequencnaimente e

rubricadas. . oo "
8.2.2.2 Os documentos protegidos pelo sigilo b’ancarI'o devem "ser
“acondicionados no interidr do processo; em envelope lacrado.

-~ : “ .
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documentos juntados aos autos, dando sequenma a numeragao

¥

. . { . ) . -
8.2.23 As-unidades envolvidas com o, processo .devem

. existente. .

8.2.3

8.2:2.4 - Os documentbs juntados ao processo devem ser apresentados

em bom estado, sem rasuras ou incorrecoes, legiveis, com consisténcia
técnica, datados, assinados ou publicados, quando for o caso, de forma
a garantlr a sua validade € autent|0|dade

8.2.25 Os documentos que fore?m reunidos peér copia devem ter é
autenticidade aferida pelo F}residehte da Comissao.
Instrugao '

8231 A Instrugao é'a fase.em que o agente ou a Comlssao realiza a
coleta de provas destlnadas a esclarecer -0s fatos, com énfase na
elumdagao da autorla e materlalldade -
8.2.3.2 Nesta fase, o agente ou a Comisséo- observara 0S
procedimentos prewstos nesta Norma Interna.

8.2.313 ..0(s) agente( ) nomeado(s) para a apuragao podera se dedtcar

em tempo integral, se necessario, medl_ante,avallagao e deliberagéo da

- autoridade competente: . .

8.2.3.4 Os trabalhos do agente ou- da Com[ssao séo reallzados'
preferencialmente nas dependéncias daEPL.

8.2.35 .0 agente ou a Comlssao realiza suas atlwdades em dlas Gteis,
no horario normal de funmonamento da EPL .

8.2.3.6 Salvo nos procedimentos investigativos S|gliosos o agente
envolwdo ou seu advogado devidamente constltmdo no- processo de
apuracdo, pode ter vistas dos autos originais da apurat;ao medk nte
assinatura do Termo de Vistas (Anexo Viiy. '

8.2. 3 7 E admitido o fornecnmento de copia dos autos em meio digital,
se dlsponlvel gravada em midia entregue pelo agente envolwdo ou ao
advogado constltmdo Nno processo. |
8.2.3. 8 O PreSIdente da Com|ssao em decmsao fundamentada, .pode
mdeferlr pedido que se- revele meramente " protelatério, I[ICItO
Impemnente ou de nenhum mteresse para o esclarecimento dos fatos.
8:2.3.9 Somente & permltl_da a suspensao das atividades de

investigagdo em curso, mediante autorizaglo da autoridade competente

15
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quando houver a (necessidade de aguardar a apresentagcdo de
documentos ou informagdes imprescindiveis a sua continuidade:

_8.-2.3.10 A suspenséo das atividades de 'inVestigagao em_ curso é

' formalizada mediante emisséo de Portaria de suspensio (Anexo ll).

8.23.11 O pen’bdo em gue os trabalhos estiverem suspensos néc sera

‘computado no bfazo de_realizagao dos trabalhos do agente ‘ou da

Comissao. ) ..
8.2.3. 12 Em razao da matenalldade do valor,envolvido, da identificagao
de conduta dolosa ou, alnda da |dent|f|cagao da ' iminéncia da

- , dllapldagao do patnmon_lo do agente envolvido; o agente ou-a.Comissao,

de imediato, comunicara o fato a autoridade competente, que deve,

-medlante orlentagao da area jundlca da empresa, prov1dencu“

tempestiva Noticia- Crlme se for o caso e pesquisar sobré a existdncia

de bens e valores em nome de quem tenha sido identificado como autor
da ifregularidade. '

*8.2.3.13 Havendo suspelta de crlme o fato deve ser [evado pela .

autorldade competente ao conhécimento do Ministério Pubhco Federale

a Pohcla Federal, para adogao, das medidas pertinentes.

8.2.3.14 A copia da Not|c|a-Cnme protocolada na Policia Federal ou no .

-, Ministério, Plblico deve ser ]untada ao processo de apuragao

'8.24

Sollmtagao de documentos e mformagoes -
8.2.4.1 Para a dewda apuragdo dos fatos e ha’ busca da verdade
material, -0 agente .ou a Corgxissao podera 'solicitar documentos -

1nformagoes internamente na EPL, medlante documento denomlnado

' Termo de Diligéntia (Anexo V)

8.2.4.2 O orgéo demandado pelo agente ou pela Comissao, com o

objetivo de instruir processo de apuragao deve fornecer ou emmr ne

' prazo estipulado, as lnformagoes ou documentos sollmtados

8.2.4,3 -Salvo Justlflcatlva fundamentada 0 ndo atendimento de
sohc:tagao su;eita .0 demandado & ‘responsabilizagio . por eventuals
prejuizos a adequada e legal condugio do processo.

8.2.4.4 Se houver necessidade de coope}agao técnica, o agenfe ou a

Comlssao podera reqmsﬁar para a autorldade competente que demgne
eventual agente para analisar a questao e se. mamfestar formalmente

sobre o0 assunto,

-
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envolvido mformagoes que possam contnbmr para o esclaremmento do

objeto sob mvestlgagao medlante Termo de Diligéncia (AnexoV).

8.24.6 O agente oua Comlssao deve exaurir a busca das provas, nao
se restringindo a documental _

8.2.4.7 Relativamente & prova documeﬁtai 0 agente ou a Comisséo,

'se necessario, deve solicitar documentos-em' outros 6rgaos ou Entidades

da Admlnlstragao Publtca para o devido esolareclmento dos fatos.

"8248 O agente ou a COH’]ISS&O deve ‘ouvir todos 0s agentes que

8.2.5

" presentes ao ato.

possam contribuir ao desllnde do caso
DepOImento de testemurihas

8.251 O agente ou a’ Comissao deve notmcar medlante Termo de

" Notificagao de Agente Envolvido ou Testemunha- (Anexo [X), _o(s)

agente(s) envolwdo( ) para prestar depmmento como testemunha, com

'Vistas & elumdagao do objeto da apuragao com no minimo 3 (trés) dlas
Uteis de antecedéncia. ‘ '

8.2.5.2 Cada ‘testemunha é ouvida sepér@damente pb‘lo agente ou pela
Comissao. ' o - ’

8.2.5.3 Os depmmentos das testemunhas sao prestados oralmente e
reduzidos a termo, ..com a elaboragao do Termo -de Omva de

{ . “

Testemunha (Anexo X). ‘ - - .

'8.2.5.4 - Quando a .testeruniha estiver domiciliada em. local diverso

daquele em que se encontra instaurado 0 processo de apuragao e
permmda a tomada de depoimento por meio de sistema de

vrdeoconferenc:la avahada a 'conveniéncia pelo agente ou pela

. Comlssao desde que haja estrutura dlspomvel

. 8.25.5 Nesse caso,.0 depormento é redu21d0 a termo, assinado pelo

depoente e encaminhado ao agente ou a Comlssao em envelope

Iacrado ~ : - . ’

4 Fd

8.25.6 Quando o depmmento nao envolver agente da EPL é utlltzado

0 convnte,(Anelxo XV), que deve ser formalizado com antecedéncia de 3 A

{trés) dias Uteis.

8 2.5.7 Todas as folhas dos termos devem ser assmadas pelas partes

‘t
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8 2.6 Relatorto conclusivo e encerramento da instrucao

[

Il

" materialidade. .

\

8.26.1 A etapa processual da instrucao deve’ ser encerrada com a

elaboragdo do Relatério - Fmal donclusivo, no qual o agente ou a .

Comissdo registra as informagdes necessarias e suficientes sobre 0s
fatos investigados e conclui quanto, & existéncia de “materialidade
(irregularidades) e"ciohsequente autoria,’de forma a subsidiar a decjséfo '
da autorldade competente

8.26.2 O Relatono devera, obrlgatorlamente e no minimo, conter: | - 0

envolvnmento ou ndo de agente .no fato |rregular Indicando se 0 ato

decorreu de dolo ou de culpa; Il - os fatos irregulares pratlcados com'
identificacdo do(s ) respectlvo( ) autor(es) - o ato normatlvo que foi
descumbrido; IV - as ocorréncias: agravantes e atenua_ntes gue tenhar~
sido identificadas; V,- a quantificagao e individualizagao do prejuizo,' se
hoUver com disoriminagao de origem, data, valor de cada evento e
|dent|f|cagao do respensavel; VI - a qualificagéo de tercelro que tenha
concorrldo atlvamente para a concretizagéo do fato ou que tenha sido
beneficiado, em razdo da ocorréncia; VIl -— a indicagéo - do
desdobramento, que pode ser (a) arquivamento; ou (b) in;tauragao de
procedimento cont-rad;itério, caso_estejam caracte’rizadas a autoria e a

8.2.6.3 Quando em decorréncia da extensdo dos prejuf'zos nao- for
posswel a mensuragdo do valor envolwdo no prazo estabelemdo na
Portana 0 agente ou a Comlssao conclw os trabalhos indicando o~

/
_valores apurados no processo e recomendando no Relatério conciuswo

que a autondade competente determlne a reahzagao do levantamento;

para fing de cobranca. ‘ .
. 8.2. 6 4 Em qualquer caso de envolvimento de tercexros 0 agente ou a
Com[ssao recomenda, também, que o fato seja, de |med|ato levado ao
conhecimento da autoridade competente para decidir, apos promover o
juizo de admissibilidade, o procedimento a seradotado. =+ .

8.2.6.5 Havendo d|vergen0|a nas conclusées dos respectivos membros
na ocasiao da elaboragao do Rel_atorto_ final podem ser proferidos votos
em ~ apartado, QeVendo ser consignado expressamente nesse

documento. .
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8.2.8
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apenas ira ‘Se reunir para promover dlllgenmas complementares que,

eventualmente, sejam solicitadas pela autorldade competente, mediante

~edigéo de Portaria (Anexo lI).

Anallse juridica da mstrug.ao

8.2. 7 1 Aanalise Jundlca sera pramovida pela Procuradona Jundlca da’

EPL, em 15 (quinze) d|as contados do recebimento do processo que
consiste na verificacdo da regulandade da instrugdo do processo,

notadamente os aspectos formais, espec:almente quanto aderenma-

A"
a0s norma’uvos internos da EPL. -

v e:[\?-\ﬁ"{\/

8.2.7.2° Na andlise do processo se constar que a ocorréneia, entre -

" outras irregularidades, envolve pratica crlmmal a area Jurldlca deve

glaborar a- minuta- de Noticia- Crlme e encammhar a autorrdade
competente, com wstas a Policia Federal e/qu ao Ministério Pablico.
8.2.7.3 Esgotadas as .medidas administrativas, em processo

administrativo interno proprio, com vistas ao ressarcimento de "danos .

apurados no processo de apuracdo de irregularidades, a autoridade

competente determinard a Procuradoria Jurfdica da EPL que “elabore -

medida extrajudicial ou agéo de cobranga, -~ .

Decisao da autoridade competente ‘

8.2.8.1 Decisdo & a fase em que a autoridade competente decide quanto -

a0 processo de apuragdo de irregularidade, com a formalizagéo do
Termo de Julgamento (Anexo XI1). )

8.2.8.2 O prazo para julgamento & de até 30 (trlnta) dias’ corndos
prorrogavel porigual pericdo, desde que expressamente motivado.
8.2.8.3 Na decisao s@o considerados os dados e as informagoes
contldas nos autos do processo de apuragao e no Relatorlo apresentado

r

pelo agente ou pela Comlssao

' 8.2.8.4 A-autoridade podera sollcltar diligéncia complementar ao agente

ou & Comisséo, medlante a edlgao de Portaria (Anexo li) se consxderar

que séo necessar:os e lmprescmdlvels novos elementos para a
_ formagao de conwcgae com vistas ao Julgamento
8.2.8.5 0 prazo para atendlmento de dlllgenmas sera estabelemdo pela

“

autoridade competente na Portaria.

.



8.2.8.6 A autd_ridade e assegurada a possibilidade de jﬁ[gar- peio - .

arquivamento do processo na hipétese de, afastamento da irregularidade.

8.2.8.7 Caso'sejam- .identificadas a autoria e a- materialidade no-

progesso de apuragao de irregularidades ou havendo a proposta de
abertura de Procedlmento Contradltorto mclus:ve no Parecer do Termo

Circunstanciado Administrativo (T CA) e sendo agente envolwdo servidor '
’ " ou empregado pUblICO efetivo da Admlmstragao Publlca -a autoridade

' competente determinara a remessa do processo ao orgao de orlgem
para o devido tratamento. - ‘

8.2.8.8 Na hipétese do procédimento de ,apUr‘agé'o“ identificar dano ou
indicio de dano ao erario devem ser adotados os procedimentos
administrativos com vistas ao ressarcimento dos' valores, conforn
Norma Intemna da EPL. o ' R -
8.2.8.89 Nao hévando "éxito no procedimento administrativo de
ressarcimento de valorés' devera a autoridade competente
imediatamente, determlnar a interposicdo de medida extrajudlc:lal ou

agao de cobranga, pela‘area juridica da EPL.

8.2.8.10 Esgotadas-as medidas administrativas de ressarcimento de- -

. valorés, sem o devido éxito, concbmitante-é acgédo do item 8.2.8.9,.deve a
. autoridade competente instaurar a Tomada de Contas EspeCIal devendo
ser observada a Enstrugao Normahva n°-71, do Tribunal de Contas da

Uniéo, e suas alteragdes. g

_8.2.8.11 A autorldade competente 'the & -assegtjrada a-possibilidade d
_determinar medldas preventwas ou corretivas, no ambito da

admmlstragao .
8.2.8.12 Na hlpotese de cnme ou |nd|0|o de crime, deve ser comunicada
a Pohc:a Federal, para as Mmedidas pertinentes.

828 18 Havendo a caractenzagao de dano ou indicio de dano ao

erano deve ser comunlcado 0 M:nlsterlo Publico Federal para a agao

cablvel

'8.2.8.14 Imedlatamente apos a ‘concluséo do procedlmento de’ -
Sindicancia Patnmonlai devem ser comunlcados o Ministério Publico -
‘-Federal 0 Tribunal de Contas da Unigo, a Controladorla Geral da Uniao,

a- Secretana da ‘Receita Federal e o Conselho de Controle de Atlwdades

Flnancelras ’ - . ‘,

"
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8.2.8.15 Apos a emissdo da demsao deve ser comumcado

envolvido, encaminhando copia da decisao. '
TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO (TCA) S !
8 31 Procedlmento de rito SImpIn‘lcado no- qua! se apura dano ou
desaparecxmento de bem de pequeno ‘valor, quando o dano ou extrayio
apresentarem II’IdICIOS de conduta culposa por parte do- agente envolvido.
8.3.2 O valor do bem devera ser inferior a pregos de mércado (e nao-de
registro contabll) ou.seja, aquele definido como 0 I|m1te legal'para dlspensa de
I|C|tagao (art. 24, I, da Le| 8.666, de 1993) -
8.3. 3 E vedada a utlllzagao do Termo Ctrcunstanmado Admlnlstrat:vo quando .
0 extravio ou o dano do bem publlco apresentarem indicios de conduta dolosa
do agente envolwdo caso.em que, se o agente for. servidor: ou empregado
publlco efetivo da admlmstragao publlca deve ser recomendada a‘abertura de '
processo admlmstratwo dlsc:1pllnar e, observada a recomendagao do |tem_'
8.2:8.7. ’ ' ) o

'8:3.4 Em caso do TCA concluir pela conduta culposa.do ‘a‘ge_nte envolvido, e

este concordercom o ressarcimento dos: prejhiz'os,lo' procedimento é encerrado
med|ante a comprovagao do ressarcxmento ‘
, 8. 3 5 0 ressarmmento podera ser efetuado medlante pagamento ou entrega
de bem igual ou supenor ao bem damflcado ou extrawado ou pela prestagao- ’
de servngo que restltua o bem danlﬁcado ao-estado anterlor ! .

8.3.6- Nao havendo aqmescencna 'do  agente envolwdo quanto ao
ressarc;mento 0 TCA devera- ser encerrado- recomendando se a abertura de
processo administrativo disciplinar.

.887 O TCA deve ser lavrado pe]o chefe do setor responsavel pela gerenma
de, bens e -materiais, que devera descrever sucmtamente o fato, identificar o.
agente envolwdo proplmando -lhe o- dlrelto a mann‘estagao ou Juntada de
documentos ne prazo de 5 (cmco) dias corrldos prorrogaveis por |gual periodo
mediante comprovada jUStIfIC&QaO . . T L.
8.3.8 Ao final da mamfestagao do agente envolvido, 0 responsavel pela
lavratura do TCA emitira parecer conclusivo no prazo de 5 (cinco) dias corrldos

e encamlnhara 0. TCA COﬂC]UIdO a autorldade competente que decidira quanto .

- ao acolhlmento da proposta - L PR

T2
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»8.3,9 No julgamento, a ser proferido -apds a  lavratura do Termo

C|rcunstanC|ado Administrativo, caso a autortdade responsavel conc[ua que o -
fato gerador do extravro ou do dano ao’ bem publrco decorreu do uso regular
deste ou de. fatores que rndependeram da acéo . do agente a apuragao sera °
encerrada e'0s autos serdo encamlnhados ao setor responsavel’pela gerenma
de bens e materrans da unldade administrativa para prossegurmento quanto aos

demais controles patrlmonlals mternos v

J

"

8.3.10 Em caso. de |nd10|os de que o- prejulzo decorreu de conduta dolosa do -~

agente envol\ndo o TCA devera ser encerrado recomendando a abertura de
processo administrativo d|SC|pI|nar devendo ser observado 0 |tem 8. 2.8.7.

8'3 11. Constatada a mdrcagao de responsabilidade de. pessoa juridica
decorrente de contrato celebrado com a Admlmstragao PUBlica-serdo remetide=
coplas do Termo Clrcunstan0|ado Admlnlstratrvo 'e dos’documentos a ele

‘ acostados ao fiscal do contrato administrativo’ para que adoté. as provrdencras

necessanas ao ressarcrmento do-valor do bem danlflcado ou extravrado em

conformldade com ‘a prewsao do mstrumento contratual e a legislacio

Fa r

pertlnente : . B - X R .

8 3 12 0 TCA devera.ser protocohzado por meio de processo admlnlstratlvo h
tendo como folha rnaugural o} formulano (Anexo XIII) estabelecldo na Portarra —
CGU/CGR n° 513 de 05/03/2009 ' R : | .

l
1] .

= .

" 9. DISPOSICOES FINAIS - g B o

9.1 Os agentes da EPL déverao colaborar .cdm oS trabalrios de ap'uragao

apresentando documentos SUbSIdIOS dados informagées, que contrlbuam para v

esclarecrmento dos fatos que se relacionem com o objeto do procedrmento ,

A )

f s
-9.1.1No decorrer dos trabalhos de apuragao caso constatada a ocorrencra .

entre outras lrregularrdades de envolwmento de pratlca cnmrnal deve ser
levado "esse fato a autondade~ competente que not|0|ara por :nstrumento

proprlo a Policia Federal ou ao Mlnrsteno Pubhco Federal, para os devidos .

fms o e S

,
I -

9.2 Apllca se, sub8|d|ar|amente a Lein® 9 784, ‘de 29 de’ janelro de’ 1999, quanto

A3

"aos ritos estabelemdos nesta Norma Interna I

ven crmento

1 r

o

9.3 Para.a contagem do prazo 'exclur -se 0 dla do inicio’ e ihclui;se 6 do

+

"
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9.3.1 Con5|dera -se prorrogado 0 prazo ate o primeiro dia atil segumte\se:;eL

venc1mento calr em dla em, que ndo houver expedlente ou este for encerrado
‘antes da hora normal. . ‘ ‘ L C g

9 4 As dividas de mterpretagao da presente Norma serao dlrlmldas pela

Procuradona Juridica. .

" 9.5 Os casaos. om|ssos serdo del:berados pela Dlretorla Executlva a

9.6 - A presente norma nao se aplica ads terce|r|zados Eventual verlflcagao de

" desvio de conduta a estatal- devera solicitar a empresa contratada que prowdenme

sua substltuu;ao nos termos do mstrumento contratual que reger, a prestagao de

vservngo em questao e, dependendo do caso, buscar 0 ressarcrmento dos prejwzos

'causados com a empresa prestadora dos servicos, que tambem podera sofrer
penalidades prewstas no contrato de tercemzagao o o

9.7 No caso da venflcagao de desvio de’ conduta por estagiarios podera ser
providenciado -0 seu desllgamento sem a neceSS|dade de observar qualquer tipo
de procedimento apuratorlo especlflco , .
9.8 A autoridade competenfe ou quem desxgnar por Portarla comaQ admlnlstrador
principal, dévera registrar- no Sistema de Gestéo de Processos Dlsmplmares -
CGUPAD, no prazo maximo de 30 (tnnta) dlas corridos, a contar da ocorrenc:a do

. fato ou ato de que tratam 0s procedlmentos 1nvest|gat|vos

10.

UEGISLAGRO - i . . .

10.1 Lei i° 8:429, de 02 de junho de 1992; B -
10.2 Decreto n° 5. 483, de 30 de junho de 2005; o © : BN
10.3 Lel n° 8.666; de 21 de Jjunho de 1993 ’ .
10.4 Lel n° 12.527, de 18 de novembrode20‘I1 e

10. 5 Portaria Intermlmsterlal MP/CGU n° 298 de 06 de Setembro de 2007 :
10, 6 !nstrugao Normatlva CGU n° 04, de 2009 v
10.7 Portarla CGU/CGF{’nC‘ 513, de 05 de margo de 2009;
10.8 Le| n°9.784, de 29 de ]anelro dé 1999; .
10.9 Portaria n° 1 043 de 24 de julho de 2007, da CGU: o
10.10 Decreto n° 5.480, 30 de junho de 2005; - ” '
10.11 Portana n° 335, de 30 de maio de 2006, da CGU

10. 12 Manual das Empresas Estatals da CGU e-
10. 13 Instrugao Norma’uva n° 71 do TCU.
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: Anexo | = Formulario de Dentncia C
¢ ’ N .
oo

"“p L EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
COMISSAO DE PROGESSO DE APURAQAO DE IRREGULAR]DADES 4

<. ]

¢
UNIDADE ORGAN_IZ-ACIONAL: S E ' N
:  AUTORIDADE ADMIN'ISTRATIVA; ”
“|AGENTE:. "\ | B Y
-'IDENT'IFICA(}AO DO DENUNCIANTE‘: 7
._Ele)EREC.O DO DE-NUN'CI'ANTE'PARA RECEBIMENTO DE QOM_UNI'CAQ(DES: :
" DENUNCIA (Exp03|gao dos fatos e de seus fundamentos e, se. posswel lndicagao \ .
‘dos meios de prova do que foi alegado) ' ' '
l D - ' o - ~ | .
\ . X ' ’ )
/ ‘ * - ~ |
f ) . -
CDATA. _
L) ) ‘gf .
. . ) ‘ . ' + ) . .. . . ' -\._
. -+ 7 . Assinatura do Denunciante ou de seu.Representante
‘ ot T - . ;g -
- N \
\ N . 25



Anexo Il - Portaria de'In"staufa_géielR_econduééo!ProrrogagaoISﬁspensao

. ! ™~

"“’PL@ EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
COMISSAO DE PROCESSO BE APURAGAO DE IHREGULARIDADES

1

- - -, ' N fi

- .y ° Portarian®_. ", de (dia), de (més) de (ano)

s N -

;- [

O (cargo-da auteridad'e instauradora) no uso das atribuigéeé previstas no (indicar

" dispositivo de norma que estabelece a competéncia para mstaurar processo rnvestrgatrvo) e

;tendo em vista a ‘Norma de Procedrmento de Apuragao de Irregularrdades resolve ;‘ ‘

, Art 1° Desrgnar (indicar o nome do Agente desrgnado presrdente da comissao),
'(cargo) do quadro de pessoa] da (area) matrrcu[a— n° (nome do- segundo membro ¢
comissao), (cargo) do’ quadro’de pessoal' da (area) matricula n; e (nome do tercelro__

membro da comiisséo), (cargo) do quadro de pessoal da (area), matncula n°, para sob a

presidéncia do primeiro, constltmrem Comrssao de Processo de Apuragao de-
,Irregularldades destinada & apurar, no prazo de (mdrcar numero maximo de 30 dras

corridos, conforme se frate de Processo de apuragao de wregularrdades) dias, os fatos de -

A

que'trata o Processo ne (indicar o'nlimero). L ‘ S -
. Art 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publlcagao

-(N'omelda autoridade)

~

Publicado no Boletim de Pessoaln® .. _ ’ . Sl
de._ / / (data). s . s

4



Anexo [Il — Ata de Instalagio

I

"'P Lm EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
COMISSAQ DE PROGESSO DE APURAGAQ DE IF!FIEGULARIDADES

A ’

ATA DE INSTALAGAO

. ) ) ,
/ ’ )

/4\;:5;;’;‘5;\

Ao0s ...... dias do més deM....... do ano de ......, @s ...... horas; no (mdlcar local de :

‘instalagdo da’ com[ssao), sntuada no . (enderet;o) FEUNIFAM-SE 05 .ceovvivviceeireeeneeenne ,

...... O - SO respectlvamente PreS|dente e membros da Comlssao de
Processo.de Apuragao de Irregularidades n° ...... Leveeeeeerens mstaurado( ) pela Portaria n° ......,

~de (dia) de’ (més) de (aro), do ......... (cargo- da- autoridade. instauradora), pubhcada no

Boletini de Pessoal n° ....;.,_de (dia) de (més) de (anc), que apura 0s, fatos referidos-no

processo acima menmonado . . . K

Iniciados os trabalhes, foram deliberadas as segumtes prov1den0|as ) '

a) comumcar a mstalagao da Comlssao ao Senhor- (chefe da area de gecTao

AN
de pessoas referente a area de lotacéo do. agente envolvido);

b) requerer ‘a2 area de gestao de pessoas a copia dos assentamentos
-funCI.onals do ‘(nome,_do agente envolvido), matrlcula ne ... , lotado na
' ‘ o ) PN - i - - p
c)~diligencia{r j‘unto_ ao(s) (areas, sétores,'\ ete.), para solicitar: (especificar
. prowdenmas solicitadas); ' '
d) expedir oficios ao(s) (afeas, setores, etc) para soltcntar 0s seguintes
documentos (ou informagdes); - o N
e) !extrair copias dos autos do Ffrécesso n® .......... (éspecific;ar) ;
f) notificar 0 agente envolvido; .
g) outras, se hou(ze; (especificar).

O PreSIdente deS|gna como Secretarlo da Comlssao 0 Agente (mdlcar 0 nome do

- profigsional designado secretano da comxssao) (cargo) do quadro de pessoal-da (area),

matncula no...... membro desta Com:ssao (se for o caso) a teor do disposto na Norma de
Procedimento de Apuragao de lrregularldades ) . -

A Comiss&o se reunira nos dias normais de expediente (ou, se outro, mformar)
no Iocal acima menCionado no horarlo das ...... as ... .. ghe '

P

27
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.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata, assinada pelo
Presidente e pelos demais membros da Comissdo. - '

] r

(Nome do Presidente da cdmisséo) ' .

.

(Nome do membro da comissao)

’

(Norﬁe do membro da COMISSao)

t

p—
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- Anexo IV — Relatorio Final

v

- "'"’P L EMPRESA‘ DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA ,
COM[SSAO DE PROCESSO DE APURAGAO DE IRREGULARIDADES

\ . - - -

. RELATORIO FINAL

° ' ! ‘ . ' L 1 ..

Processo de Apuragao de’Irregularidades n° eerrreerene e ‘ }

wl

. INTRODUGAO .

1. Trata—se do Processo de Apuragao ‘de Irregularldades I instauradd( )
pela Portarla ne ... , de- (dia) de (més) de. (ano), do ... (cargo da autoridade lnstauradora)

publicadano Boletim de Pessoal da (4rea responsavel pela publlcagao da portaria) n? ...... )
de (dia) de ‘(més) de (ano), tendo por ‘objétivo apurar ‘a’ atuagdo funcional do Agente
(nome), (car'go)' matncula n® e , lotado- na (area), ‘que, conforme consignado no.
Processo n° eeeesreeeeeeeeenn ;- teria supostamente praticado a Segumte irreqularidade: (indicar,
. de forma sucinta, a suposta wregulandade) o '
2. No curso _do processo - ocorreram sucesswas prorrogagoes e recondugoes da - .
Comlssao nos termos das portarias a segwr relamonadas -Portaria n® ...... , de (dia) de
(més) de (ano), publicada no Boletim de Pessoal n° ony-de (dia) de (més) de (ano)-(fls.
....); Portaria n® ......, de” (dla) de (més) de (ano), 'p'ublicada no Boletim.de Pessoal n° ......,
_de’(dia) de (més) de (ano) (fls. . )\ - S
(Observagao recomenda-se que sejam mdlcadas fodas as pon‘anas publ.'cadas no deco;rer
do pfocesso). o - L. - ‘ ‘ :
3. .No estrito cumprtmento das atribuicoes flxadas pelas portarias espemﬂcadas no |tem
anterior do presente F_lgalatono, constata-se que os atos "produzidos pela Comissdo foram
realli'zado_s tempesti\{aménte, com ampairo nas‘designagc")es'é recondugdes realizadas pelo”
; (cargo da autoridade instauradora), coriforme o prazo legal previsto na Norma'de

+ Procedimento de Apuragéo de lrregula‘ri_dades. ’ ) .
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—

-

IIl. FATOS QUE ORIG]NARAM A [NSTAURAC}AO DO PROCESSO DE APURAC}AO DE
IRREGULARIDADES

4.. QO presente processo onglnou se do (Of10|o Memorando Nota Técnica, etc) y
de (dla) de (més).de (ano) (fls. ..... do Protesso ne .......... reres ...) da Iavra do (tndtcar 0
Agente S|gnatar10) que encaminhou-ao {indicar autoridade mstauradora) mformagoes acerca
de possivel :rregularldade funcional atribuida ao Agente envolvido (nome do agente

envolvido), (cargo) matrlcula N% e Iotado na ..o (area)

. 5. Para me]hor compreensao do tema, transcreve -Se 0 segumte trecho- dé menmonado

documento (ou, em sintese, 0 mencionado documento informa que) .......... Ceerereeeeae .

\ - '

. INSTRU(;AO PROCESSUAL .o . .
6. . A comissao iniciou seus trabalhos em (dia) de (més) de (ano) conforme se mfere na
Ata de Instalagdo colacionada as ﬂs ....., tendo adotado como prowdencras mlmals [mdlc

" as providéncias adotadas; exemplos. a designacéo do ‘Agente (nome), (cargo), matricula n~
.......... , lotado na (4rea); como Secretario da Comisség; solicitagio & drea de gestao de
pessoas a copia dos assentamentos fun01ona|s do agente ervolvido, etc]

7. Foram expedidos os offcios (espemflcar‘os oficios exped:dos e as'dreas destlnatanas)

e determinadas as segumtes providéncias: (espemftcar) . ’ v

8. Posteriormente, a Comlssao deS|gnou as-datas das oitivas das testemunhas e do
agente envolvido, promovendo as respetlvas notlﬂcagoes em (dla) -de .(més) de (ano) (fls.

9. Prossegumdo no feito, a Comlssao promoveu a. oitiva das testemunhas a seguir

“lotacdo); (nome da testemunﬁa), {cargo eg,lotagao); e do agente envolvido (home), (cargo ~
‘ . l . ! .

Iotagao) ’ : o o \

10.  Foram produmdas outras provas consubstancladas =11 0 o R ‘f—; ....... .
IV. ANALISE DAS PROVAS - : SRRV B

11. A Comissao procedeu a0s seguintes atos mstrutorlos .............. haeaen tendo apurado o.

r . - K .

que segue (informar): -
. 12..  Colacionadas as provas pode se conclurr 0| [

(Observagdo: neste topico, deve a comissdo analisar pormenonzadamente fodas as provas

produzidas, fndfcando as conclusbes que de!as se pode extralr “abordando, em hnhas gera:s
1
os aspectos a segu;r elencados: . >

/

a).conclusédo que se extrai das provas, com indicagdo das folhas dos autos correspondentes;

-

'b), entendimento conclusivo e fundamentado sobre a materialidade (ireqularidade) e/ou

auforia (ag}ente envolvido .na irregufaridade) do fato épurado).'

\

"' ‘ . \

hl

: menmonadas, (nome da testemunh_a) (cargo e lotagdo); (nome da testemunha), (cargo e -

30
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(Obs. 2. Em caso de afastamento da "matgria[ida_cfe deve s,er-fun/damentada'é sugest;

arquivamento). - . .’ : T T : , :
L) - . ' - ’ ' ) * - : . .

VCONCLUSAO ' . Co " T

4
4

18. A Comlssao na sua conclusao deve sugerir o arquwamento do Procedimento. de
'Apuragao de Responsabtlldade pela, abertura de F‘rocedlmento Investigativo ou

Contradltorlo motivando o desdobramen;o Y .
14, Caso tenha sido ~constatado indicio de. dano ou prejuizo ao ‘erario, deve sugerir
procedimento de ressarcimento, em processo dlstlnto por« melo adm|n|strat|vo extrajudlmal

v

judicial ou Tomada de Contas Especial..
15. A Comlssao ‘pade - sugenr medidas: preventlvas ou corretivas para serem adotadas

1

y

mternamente na EPL,

v

(Nome do Presidente-da comisséo)

hS - : .
' . R . ] -

- . . o
. ' 1

- - (Nomeé do membrq da comissao),

&

- (Nome do membro da comisséo)

P

'L



Anexo V — Termo de Diligéncia

s .
7 \( o LS - ) B . \

' "‘“”'QL EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA L
COMISSAO DE PROCESSO DE APURAQAO DE IRREGULARIDADES

i

, ) - ) - . . i ‘

*' . TERMO DE DILIGENCIA

N : N " ' . S .
Aos ...... dias 'do més de .......in.. do ano de ...... , as . hor}a‘s,’ Ho (e'nde_reéo .do "
local de realizagdo da drhgencxa) 0S membros da Comissdo'de Processo dé Apuracéo-de -
Irregulandades N0 i *..'.:...i... lnstaurado( ) pela Portaria n°......., de (dla) de (més) d
(ano), do .... (cargo dd autorldade mstauradora) publicada no Boletim de Pessoal n° ceeen, A€
"(dia) .de (mes) de (ano) reallzaram diligéncia junto- a (indlcar a area), com vistas a
(espemﬂcaroobjetivo da dlllgencla) S ' ' ‘
‘ A Comtssao pratlcou 08 segumtes ALOS: veroreerenens eraerate - .
"As seguintes- ocorrenmas necessitam ser reglstradas (se for 0 caso) |
" Ao final, conclwu -se que (relatar o resultado - obtido com a/ dlllgencla)
Prowdenmou -se, nessa ocasido, a extragéo de coplas de ceeervriere e ———— , documentos que

"
W4

fazem parte tntegrante deste Termo com seus anexos. : .

-

a

N S (Nomie do Presidente da comissao):

4

(Nomie do membro da comissao)

’ 1 4 . . . = - .'-—
i - (Nome do mémbro da comissao)-

v . by



Anexo VI — Afastamento de Sigilo

'—P L EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOG[STICA , .
COMISSAQ DE 'PROCESSO DE APURAQAO DE IRREGULARIDADES ‘ -

'\ . ' *
\ i N f A .
. * ' - . -
'

Oficio n° ...... — Comiss&o de Processo de Apuragéo de Irregularidades
.......... ... (Cidade/UF, (dia) de (més) de (ano).

Ao Senhor - .‘ - ’

(nome do Procurador Juridico da EPL). .

Assunto: Solicitaééo de provimento judicial para afastamento de sigilo bancario. T

-~ L.

Senhor Procurador __— : . -

. Informo a Vossa Senhoria que',_pohr'meio da Portaria 'ﬁ° , de (dia) de (més) de
| ano), publicada no Boletim de Pessoal n? de (dia) de (més) de (ano), 0 . (cargo da
autoridade insfapradora) determinou a instéuragéo 'do(a)‘ Processo de Apuragdo de
Irregular’idades I ., com a finalidédé_ de apurar os lseguintes fatos: (descrigao
sucinta dos fatos apurados). | ‘ - .
"Com esse propOSIto esta Comlssao "Processante examinou todos os fatos .
prewamente investigados nos autos da. Apuragao de Irregulandades n° {ou outro documento,
que tenha embasado a mstauragao do Processo de Apuragao de Irregulandades se for 0
caso). ) , _ , "
B Apbs criterioso exame das provas obtidas, .a Comissao identificou a presengg de '
_ véementes indicios de,irre_gularidades consubstanciddas em (exemplos: a)-percepgéo de
duantias a titulo de vcomisséo/propinei mclusnve com depos;tos de quantias em conta .
corrente; b) smals exteriores claros de nqueza mcompatlvel com as rendas oflcralmente
declaradas pelo Agente envolvido; c) balxa indevida de debltos/mu!tasloutros em' sistemas
informatizados da area d) supressao de autos admlmstratlvos em beneficio pessoal e de
.terceiros; e) outras hlpoteses que poderiam justificar a m,edlda judicial excepcional :na .
apuragao de irregularidades. - Sl S
Com efeito, os elementos ja colacionados até o presente- momento conflguram
eVIdentes (indicios de wregulandades comet;das pelo agente envolvido (descrever as
lrregula_rldades corrjetida_s) sem prejuizo das. sangoes prev:stas no. Cadigo Penal Brasileiro

(se for o caso, déscrever os, tipos penais do CP e nas leis extravagantes) e também nos

. _ ' ’ : " ' - 33



, . : ) .
dlsposmvos e da Lei de n° 8.429, de 2 de junho de 1.992 .(cit_ér_os diépositivos _da.
-Lei de Improbidade Administrativa, se for o caso). : : A |
No entanto, com vistas ao prosseguimento dos trabalhos de apuragao esta
Comissdo Processante consndera imprescindivel o acessop as movimentagdes financeiras
realizadas.pelo agente envolwdo, visando® (exemplo: a) identificar a origem e destino final de
quantias que eventualmente vém sendo movimentada‘é pello agente ehvofvido em face de
supostos depodsitos efetuados a titulo de comlssao/propma/exerc:C|o de a’uvndades ilicitas ou
nao declaradas b) identificar os valores que vém sendo movimentados; ¢) outras hlpoteses
tendentes a demonstrar a percepcgao wregular de valores, pr0p|c1ando a averlguagao no
ambito da persecucéo de desvio de conduta de Agente envolvudo ea consequente sugestao

}
Y

_de Procedimento Administrativo Dlsclpllnar .
O fundamento " desta medida encontra amparo  nas dlSpOSlgoes da L

Complementar n° 105 de 10 dej janeiro de 2001 abaixo reproduzudos '

' ArL 1° As instituicbes financeiras conservario- sigilo em suas operagoes ativas e '

passivas e servicos prestados '_ ’

Art. 3% Serdo prestadas pelo Banco Central do Brasil, pela Comissao de Valores

Moblltanos e pelas ms’utwgoes fmancelras as mformagoes ordenadas pelo Poder

Judxmano preservado 0 seu carater sigiloso med:ante acesso restrito as partes,

-
~

que delas nao poderao serwr se para fins estranhos a lide. .
§ 1° Dependem de prévia autonzagao do Poder Judiciario a prestacdo de:
~informagdes' e o fornecimenta de documentos S|g|Iosos solicitados por comissao
processante administrativo destlnada a apurar responsabildade de Agent~
\ envolwdo por mfragao pratlcada no exercicio de suas atribuigdes, ou gue tenha
" relagdo com as atribuicdes do cargo em que se encontre investido.
§ 2° Nas hipéteses do § 1°, o requenmento de quebra de sigilo lndepende da
existéncia de processo judicial em curso. ‘ _
~ As provas até agora produzidas nos autorizam a concluir pela nécess'idade de
afastamento do' sigilo do agenQe envolvido,. prevalecendo, portanto, a excepmonalldade da
medlda requenda sobre a regra geral de protegao dedados mformagoes pessoais.
Acrescente-se que, com o afastamento do 3|gtlo as mformagoes qgue V|erem a ser
franqueadas & Comissao Processante restarao devidamente resguardadas do conhecimento'
publlco uma vez que. a sua utlllzagao se dara tinica e excluswamente no desempenho de

“suas atrlbmgoes ~ ‘ - _ R
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Diante do exposto sollcxto a Vossa Senhona prowdenmas no sentido

prowmento jud|0|al tendente a afastaro S|g|Io:bancarlo do Agente envolwdo (nome do agente
envolwdo) com o objetxvo de obter acesso as respectlvas movnmentagoes ﬂnancelras

¢

f At SN -
7 Atenciosamente, 3
' - ’ - - . . - ' ,
~ ) ! . .
(Nome do Presidente da comissao)
3 ) —
i
) /4 * ! 4
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. (nome cargo e enderego da area da autorldade solrcltada)

- :
' - .

’ ® + " k . :
Anexo VIl ~ Requerimento de Autoridade Fiscal. .

»

~ - -
4 ; A

P EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGIST!CA‘
COMISSAO DE F'ROCESSO DE APURA(;AO DE IRF{EGULAF{IDADES

- ., . P
T . -
N . i .
S . . H . . "

'Oficio 1O ...... — Comissao de Processo de Apuracéo de Irregularidades., f

e (Cidade/UF], (dia) e’ (més) de (ano).

L B [ - -
' Lt oL

Ao Senhor

~ N h

Assunto: Solicitagdo de documentos fiscais. ' ' T

Al
Y.

Sp-nhpr (cargo_'daai,ltoridade solicitada), ‘ : Ce

(N

-Na .qualidade. de Presidehté da JComisséo “de Pro'cess‘o de’ ‘Apuragéo de

Irreghlraridade‘s 2 LR , instaurado(a) pela Portaria” n° ...... .- de "(dia) de (mes) de

(ano), pubiicada} no Boletitn de _Pessoall ne ... de (dia) de (mes) de (ano) do ... (cargo da

. autoridade instauradora), cuja.cdpia segu‘g-\gm anexo, $O|IpltO a Vossa Senhoria; combase

no art. 198, § 1°, inc” IIk,"do Cédigo Tributario Nacional,' encaminhar a -esta Comissao,

in,stal'ad'aY no - (endereco), cépia dos seguintes ddéume’ntds: (exemblo: Dec[éragéés dr

Imposto dé Renda da Pessoa Fisica),” dos gnos__fi‘scais de ...l , pertinentes ao AQe_nte

. envolvido (nome),.lotado’na (érea), (haturalidade) (es’tadb"civil) Carteira’ de ldentidade n®

s : -...-..,‘CPF‘ N% eeienns, residente e domtcnlado a (enderego) que ‘figura como agente

.

1

envolvido no processo em referéncia. L : .

'
, f
< : ' . : 1
: .

-, Atenciosamente,

~



v

Anexo VIl - Termo de Vistas e Cépia dos Autos .

"--

\

=
1

:_'P L EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
COMISSAO DE PROCESSO DE. APURAGAO DE IRHEGULAHIDADES

-

TERMO DE VISTA E COPIA DOS AUTOS

. , / s
Processo n% ......ooveee. e .
Irteressado: ....,........

Nesta data, procedi & abertura de vista ao mteressado abalxo lndlcado o qual
. tomou ciéncia dos atos e termos do presente processo . P

() Intergssado: (nome)

" () Procurador/Advogado: (nome) (proguragéo as fls: ...... ).

F{eéebi cépi/a de fls. ...... a e

-

.......... (Cipiade/U F}, (dia) de (més) de (éno) .

-~

(Nome e assinatura do secretério da comiss&o)

~

Recebi. .
Cidade/UF, (dia) de (més) de (ano).- .

(Nome e | assi‘naturé do agente
procurador)

PRI

envolvido/
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- Anexo 1X — Notificagio de Agente envolgridq'e Testemunha - ¥

"P L- EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA " o
COMISSAO DE PROCESSO DE APURAGAO DE IRHEGULARIDADES

3

' NOTIFICAGAO DE AGENTE ENVOLVIDO . .

; Ao Senhor ‘
(nome e endereco do agente envolvido). -

b

S , Instauradoe(a) pela Portaria n°......, de (dia) de (més) de (ano), do ,(cérgo da .
autoridade instauradora), publicada no Boletim de- Pessoal n° ... , de (dia) de (més) de
(ano),- com -fundamento na Norma de Procedlmentos de Apuragao de Irregulandades

NOTIFICA Vossa Senhoria para comparecer perante esta Comisséo no dia .:...: de (més) de o

(ano), as ...... horas no seguinte enderego ......................... , para o fim de ser ouwdo sobre

0s atos e fatos referldos no processo supramenmonado !

] -

...... rouei. (Cidade/UF), {dia) de (més) de (arjc_))'. - o

N . (Nome do Presidente da comisséo)

'Recebi: R | ‘L | -
Ci'dade/UF, (dia) de (més) de (ano).

™

(Nome e assinatura do agenie envolvido)

[




) "+ .. NOTIFICACAQ DE TESTEMUNHA
. C N

Ao Senhor”,

]

(nome, cargo e drea de Iotagao da testemunha) : , : e
- B P .

- .
P . . f
- J R * ~

, Na qualidade de Presidente dé' Comisééo’*-de P'rooesso de Apufagéo de
'-Irr,egulari_dadés nE’ i e, iNStaurado(a) pela Portana n® ..., de (dia) de (més) de )
-{ano), do .. (cargo da autorldade instauradoray, publlcada no Bolet[m de Pessoal n° ..., de :

(dia) de (més) de (ano), com fundamento na Norma de Procedlmentos de Apuragao de

y HIrreguIarldades NOTIFICO Vossa Senhoria para comparecer perante esta Comlssao no dia .

\

fim de prestar depmmento COomo TESTEMUNHA acerca dos fatos a que se refere 0

i d@ (mes) de ...... (ano) as ..... horas, no seguinte enderego ..... e A

P

processo adm:mstratlvo supramenmonado v

D e *..... (Cidade/UF), (dia) de (méo) de (ano).

(Nome do Presidente da comissao) v

Recebl. . | R Y .
’| Cidade/UF, (dia) de (més) dé (ano). . ) S
(Nome da testemunha) |
£ ’ ' T -1 : ~ -
. . -
t . ‘ (

e



Anexo X ~ Termio de Oitiva de Testemunha ~

“ .
b

WPL EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA"
COMESSAO DE PROCESSO DE APUF{AQAO DE IRREGULARIDADES

¢ j - -
- ‘
+

' TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA ,-
f - i . tor : o

S , , _
A0S ...... dias do més de ............ do ano de .....;, as ...... horas .no ‘(indicar Iocal '
‘onde ocorre a oitiva, que pode sér o mesmo de mstalagao da comlssao) situada no
(enderego) presentes. ©0s - Srs. ..‘ ...................... § eereeeeae e =
respectlvamente Presidente e membros da Com|ssao de- Processo de Apuragao de
Irregulandades N2 i . mstaurado(a) pela Portaria n° ...... , de (dia) de (més) d
(ano) do ....... (cargo da autoridade mstauradora) publicada no Boletlm de Pessoal n° ......,
, " (dia) de, (més) de (ano), compareceu -para prestar’ depoimento, na qualidade de’
. testemunha o Sr. (nome da testemunha), (cargo/profissdo), matricula n° ...... ..., lotado na
. (&rea), ‘(naturalidade), (estado civil), Carteira. de Identidade n° ............, CPF n° ............ ,
residente ' e. domlcmado a. (enderego), sobre os'fato‘_._s'\refe'r.idos'-nd‘- processo acima
menmonado ' S
(Observagao é recomendavel que a corhiss&o sohc;te para conferéncia; a apresentag;ao ‘do
documento de identldade da testemunha ou outro documento pessoai com foto) Y

[ g
[}

(Observagao ‘este Termo é. utihzado para a o:tlva de agente envolvido que depora na
qualidade de testemunha) . o : -
(Observagéo. no chamamento de testemunha .que néo “seja - 0 agente envolwdo néo e'
‘ obngatona a preseng;a deste. tltimo ou de seu procurador) Ce :
. Y - B ’
O Presxdente perguntou a testemunha se, em rela(;.ao ao agente. envoiwdo
- amigo intimo ou inimigo notério, se é parente até o 3° grau, se atua ou atuou . como
procurador ou perito nos presentes’autos, $e tem mteresse difeto ou indireto na matéria ,
objeto do processo,.ou se ha alguma cwcunstanma que possa comprometer seu depmmento
tendo. respondldo\ gue néo. ‘ : . .

i
A

S Prestando o compromlsso Iegaf foi advertida de que, se faltar com a verdade,

mcorrera -no crime de falso te;stemunho nos'termos do artigo 342 do Codtgo Penal.
Passando -se a inquiricao, as perguntas: que the foram fe|tas pe[o PreSIdente

aSS|m respondeu ST e _

[

-

As perguntas que ihe foram feltas pelos membros da Comlssao aSS|m respondeu

Dada/a palavra a testemunha para acrescentar mals alguma lnformagao ao
, presente depoimento, dlsse qQUE: “enreeennns SRR . . ‘
(ObserVaga"O' deve 'ser registrada a indicagéo de que a testemunha se compromete a trazer
aos aulos determinado documento ou prova, ém certo prazo se for o caso, bem como
qualquer Jncrdente relevante.ocorrido na oitiva). .~ - '

L
\.’ A o . .



- A seguir, feita a leitura do presente-termo para que a testemunha, se desejasse,
indicasse as retificagbes que entendesse necessarias, disse:péo ter retlftcagoes a, fazer.
Determihado o encerramento do presente termo que lido e. achado conforme, foi rubricado

por todos 0s presentes _ . . .
' . . / , v - B :
Comlssao: S L _ e T - ! ‘ .
{Nome do Presidente) (Nome do membro) - - . {(Nome do membro)
Secretdrio (se tal incumbéncia néo_recair em um dos membros):
(Nome do secretario) ~ ' | S .
- ’ ’ ‘ "‘! '
' Testemunha ou Agente envolvido:” =~~~ 7 - . S
4 — , . i I . . ) ) .
(Nome da testemunha ou agente envolvido) - co - T 1
Nome.do advoquo (se presente): | g 2l
(Nome do advogado e nimerg da OAB) =~ . - L o
-y : i [] !
) .
, Y
I . ! ) A
o - -
- ! )
N A
; , .
- . I . o
\ / «
\ ‘ 41
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Anexo XI - Termo.de Encérramento:
N . ) '

mp L EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
COMISSAO DE PROCESSO'DE APURA(;AO DE IRHEGULAFHDADES

v K .

TERMO DE ENGERRAMENTO . .

i
/’

. AOS ...... dias @o meés de........... ' ...do ano A€ s, AS oo, ho'rasw‘ne SOTTPE PR ~
(indicar  local dep ’ instalagéo . da comkssao) reumram se, 0s Agéntes
e peas , ........... © ot t, respectivamente PreS|dente e _membros da
.Comlssao de Processo de Apuragao de Irregu[andades N0 weireesdmrereis -instaurado( ) pel~
Portaria‘ ri® ......, de (dta) de (més) de (ano), do. ....(cargo da autoridade mstauradora),
publlcada no Boletim de Pessoal n? ......, de (dia) de (mes) de (ano), (incluir também, se
houver portarla supervemente alterando por exemplo a composigao da comlssao) due
apura 0s fatos. referidos no processo acama mencianado. ' '

Concluidos 0s trabalhos, fol deltberado ‘0 encerramento da lnstrugao processual [
-emlssao do relatério-final a ser encamlnhado a autoridade InStauradora sugerlndo

) arqu1vamento do presente processo ou ) .

b) a instauracgao de Procedlmentos Investtgatlvos ou Contradltorios

Nada mais havendo a ser tratado foi lavrado o presente termo.que val assinada
' pelo Pre5|dente e pelos demals membros da Comilssao .

o

(Nome do Presidente da comissao) - o '

4

" (Nome do membro da comisséo)

Vi . " ’ (I
N - = 7 -

-t .
~

v e 5

- (Nome do membro da comisséo).:



i Anexo XIl - Termo de Julgamento e

1 . -

‘—; L EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGIST[CA ' ' ! :
COMISSAO DE PROCESSO DE APUHAQAO DE IHREGULARIDADES o -

JULGAMENTO = - R

| - SINTESE DOS FATOS . S .
\ ' N . :' ‘ \ : ) o

- . ) A -

Trata-se de procedlmento (especificar), lnstaurado pela Portaria n° (espec:flcar) 0
qual fem por escopo a apuragao de (especifican)., - | ' S '
' . Desenvolvidos os traba[hos a Comissao apresentou 0 Relatorlo ‘Final (fls.), cujas
" conclusdes e recomendagoes foram na seguinte direg&o (informar).

y A par da ‘conclusao dos trabalhos, das po;stenores manlfestagoes (mformar
Parecer da Procuradoria Juridica e Nota da Audxtorla Interna (ﬂs XXX, respectlvamente)
-Autorldade competente profere o seu Julgamento que o faz. Iastreado nos documentos que.
informam O pProcesso (mformar quaxs e as respectlvas fls. ) na instrucao probatorla realizada,
conforme mo’ﬂvagao a seguir. | )

Il - MOTIVAGAO DO JULGAMENTO * -

_ ‘Diante do contexto fatico e do insténfé ﬁroces‘sua[ ée‘ julg‘amentp dos trabalhos
_"(especificar 0 procedimento), Considerando 0. relatorio apresentado 0 examé feito pela
:Procuradona Juridica (especn‘lcar 0 Parecer) e pela Auditoria Interna (Informar a Nota) da
EPL, a decisao a ser profe{lda esta amparada POr....... (dar a motlvagao)

(Observagac: A autoridade pode acompanhar a sugestdo do agente ou da Comissdo no

-

relatério, ou decidir de forma distinta, motivadamente).
'.."\.h ‘ ‘ + ' . : \' -
Il - JULGAMENTO"

Diante do “exposto, no uso das atribuicoes que foram conferidas pelo Estatuto
Social ¢ pelo Reglmento !nterno desta Empresa Publica, motlvado pelas razoes aCIma
ewdencnadas e pe[as manifestagoes exaradas pela Procuradorla Jurldlca e pela Audltorla

N -

43



-

| Interna, ambas inteQrantes_desta deciééq, com" espeque };o aﬁ. 50, § 19, da Leine 9.784,de
1999, DECIDO: (a) arquivar o procedimento; (b) complementar a instrugao; ou (c) determinar
a remessa do -procedimento dé apuracio de responsabilidade ou o de extravio ou-dano de
bens publicos, no caso da nécﬂeséidade' de abeﬁuré de’ Procedimento Contraditﬁ'c’)rio,‘ ao 6rgéo '
de origem do servidor ou empregado publico efetivo da _adminiStragéo"pljinca para os
" devidos fins disciplinares. ' ' _ :
' (Observag:é‘ol. No j'r.}lgamento a autoridade pode detem‘{iqar agée's,adicionais, gspeciﬁcada_é

no item 6.1 da Norma Interna). Coy

ot <

i .
LY Vo

" IV — ENCAMINHAMENTO -

Detefminér o encaminhamento dos autos & Chefia de Gabinete, para adogdo dae

providéncias pertinentes.

Co ....... — ( Cid‘ade/UF)_»,_(qia)Lde (rﬁés) de (ano).

(Nome da autoridade)
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"""’"P L EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA

3 1

i

it

COMISSAQ DE PROCESSO DE. APURAQAO DE- IFiFi_E'GULAFﬂDADES :

B
-

{

1. IDENTIFICAQAO DO AGENTE ENVOLVIDO

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO

NOME - ' L N T [CPE
MATRICULA CABGO - . -
|SIAPE ‘ s -
|| ‘ADELOTAGAO UNIDADE DE EXERCICIO
- [EMAIL - - - T DDD/TELEFONE ]

2. DADOS DA OCORRENCIA

1 )
EXTRAVIO

ESPECIFICAGAQ DO BEM ATINGIDO

/

N° DO PATRIMONIO

. |DATADA
OCORRENCIA

LOCAL DA OCORRENCIA (LOGHADOUHO MUNICIPIO U F) K

DESCRIGAO DOS FATOS

-

~

T

i

A

-t

PRECO DE. MERCADO
PARA AQUIS[QAO ,0U
-REPARAQAO “DQ BEM
ATINGIDO (F{$)

FONTES CONSULTADAS PAFIA OBTENQAO DO PFEEQO DE|

MERCADOQ

s

&

~

A}

. '3. RESPONSAVEL PELA-LAVRATURA RN

[NOME ,. MATRICULA SEAPE
[FUNGAO 3 [UNIDADE DE EXERCICIO
. ‘. o/ -
LOCAL/ DATA~

TAGSINATURA. 2
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4. CIENCIA DO AGENTEENVOLVIDO -, . :
: declaro-me ciente da descrigdo da ocorréncia acima e de que me é Tfacu[‘[ado.'apres_enta[r, no prazo "

. |de 05 (cinco) dias. corridos, a contar da presénte data, manifestagio estrita efou o ressar'cimehto

‘lao erario correspondenie ao prejuizo causado .bem como outros documentos que achar| - |

=

) pertlnentes

“[LOCAL - , T DATA .. .

'ASSINATURA . - KO

T

_ Modelo aprovado peta Portaria CGU CRG n? 513 de 05 de margo de 2009.

5 PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA . I L .

10 Agente envolvido apresentou _ MANIFESTAQAO ESCRITA ( N ) SIM "(’ )--NAO :
RESSARCIMENTO AO ERARIO( )SIIVI A )NAO < ' . : g
|ANALISE. . .

N . N ) - o - . ' *
. » . . - | .
. ¥

ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUARO RESSARCIMENTO '
(preericher- soniente em caso de conduta culposa do AGENTE . envolwdo e de nao ter
. '|ocorrido o ressarcimento no prazo concedido no item 4 acima) . . :

Em razao do exposto na .andlise acima, .ofereco ao Agente envolwdo -a oportunidade de| -
apresentar ressarcimento ao erario correspondente ao prejuizo causado, no prazo.de 05 (cinco)|
dias corridos, a contar da presente data, nos termos do art.~4° da IN CGU n® 04/2009.

ASSINATURA DO RESPONSAVELASSINATURA_ DO . ' AGENTE|DATA
_ PELAANALISE : ENVOLVIDO  * - | L

)



- . : . ' . ' . ‘. o -w"“’"‘-k’*
. . . : ) . /’\aﬂ""a”m,b\.
x - r - : - - . N r r 6
A ) . S ! ' L. i N . R EaE ~ t \_r rl'-: !Z "%:‘
g - L - 5 Mt o S)
CONCLUSAO % ™ L . - ""ﬁ,;-%a; £y

() Ofato descrlto acima que ocasionou o extrawo/dano ao bem publlco indica a- responsablllgge‘:”e
de pessoa juridica decorrente de contrato celebrado com a Administragao PUblica, de modo que
|se recomenda o encaminhamentt destes autos ao fiscal do contrato administrativo para que adote
as providéncias necéssarias ao ressarcimento do valor do bem extravrado/damficado de acoido
com a forma avengada no iristrumento contratual e conforme a legislacao pertinente. N

Wi

‘ ( ) O fato descrito acima que ocasionou o extrawo/dano ao bem publico- decorfeu do uso regular
deste e/ou de fatores que independeram da agdo do agente envolvido, de modo que se
. [recomenda o encerramento da presente apuragdo e o encaminhamento destes autos ao setor
responsavel pela geréncia de bens e materlals para prossegu:mento quanto aos demais controles -

patrimoniais internos. - A L

() O extravio/dano ao bem pub]lco descnto acima apresenta indicios de conduta dolosa do Agente .
|envolvido. . . : ,

J00) OF extravio/dano ao bem plblico descnto acima resultou de conduta culposa do Agente
envolwdo contudo ‘este néo reallzou 0 adequado ressarCImento ao erario correspondente ao
r-~*lizo causado. -» . - % '

{ O extrawo/dano ao bem publico deserito acrma resu]tou de conduta culposa do Agente
, envolwdo cantudo recomenda-se 0. arquwamento dos presentes autos ‘em razdo do Agente ter
promovido o.adequado ressarcimento do preju:zo causado ao erano por melo de:

[ Pagamento. T : - T

] Entrega de um bem de caracteristicas iguais ou supenores ao danificado ou extrawado

10 Prestacao de servigo que restituiu ao bem danificado as'condicbes anteriores.

_|Diante do exposto e de acordo com 0 dlsposto no art. 2°, § 59, da Instrugéo* Normatlva CGU n° 04, B
, |de 17 de fevereiro de 2009,.concluo o presente Termo chunstanmado Administrativo & remeto os|- ©
autos para julgamento a ser proferido pelo(a) .

-

-INOME N L . MATF{iCU,LASIAPE
LOCAL:/ DATA i .. |ASSINATURA | = -

\'I

1

| IECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE - | | .
() ACOLHO a proposta eélabotrada ao final deste Termo Circunstanciado Administrativo.

(( ) REJEITO a proposta elaborada ao final deste Termo—Clrcunstanmado Admlnlstratlvo

conforme motivos expostos no despacho de fls?

v

LOCAL/DATA- - ..~ |ASSINATURA - .

-~ - - ] s

' [NOME - A “MATRICULA SIAPE =

Modelo aprovado pela Portaria CGU-CRG n? 51‘5, de 05 de marco 'de 2009. .

Y



Ll 5 + .Anexo XIV.— Convite-

:;::’PL EMPRESA DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA
: COMISSAO DE PROCESSO DE APURAQAO DE IRREGULARIDADES

v R f i s ' N s L

- 1. . CONVITE

\' T4

AoSenhor - . T - N
(nome, cargo.e 4rea de lotagdo da testemunha, em se tratando de Agente) ou (nome e

Qnderegd da testemunha, ndo sendo Agente).

3
~ X

Na qualldade de Presidente da Comlssao de Processo de Apuragao d-
Irrégularidades n° ..... e, lnstaurado( ) pela Portana n° ... de (dla) de (més) de
(ano), do ... {(cargo da autoridade 1nstauradora) publlcada no Boletim de Pessoal n° ...... , de
(dia) de (mes) de (ano) com fundamento na Norma de Procedimentos de Apura(;ao de _’
Irregularldades CONVIDO Vossa Senhorla para comparecer perante esta Comlssao no dia -
de ....... (mes) de’ (ano), as ...... horas no segumte enderego TP S - )

- fim de ser ouwdo acerca dos fatos a que se refere o processo admlmstratlvo'"

supramencionado. )
(Cidade/UF) (dia) e’ (més) de (ano). -
(Nomé do Presidente da cor'T]isséo)' )
Recebl.~ . . ] AR S

Cidade/UF, (dla) de (mes) de (ano)

‘(Nome-da.testemunha)‘ o T

"
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. " i . '.' A - _.u’ :\ <7 " “
Area Responsavel PRESIDENC]A: - - ‘ h L
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Informag;ao restrlta..nao se apllca. ~ -, N ‘~’_-";’-' o
Processo ne 50840 000516/2017-97 ,.-’?" '

Daté"de aprovagao. .2411 0.'201 7
Dada pubhc 'dade em 08/11!2017
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