Guia rapido para submeter publica¢gées na Base de
Conhecimento da CGU

1) Acessar a Base de Conhecimento (basedeconhecimento.cgu.gov.br) e clicar em
“Entrar”.
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2) Escolher a cole¢do onde sera feita a publicacdo

a) Primeiramente seleciona a comunidade, no exemplo foi selecionada a Comunidade
“Publicagdes”.
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b) Dentro da comunidade, seleciona a subcomunidade. Nesse caso, foi selecionada a
subcomunidade “Governanga Interna”.
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¢) Dentro da subcomunidade escolhe a coleg¢do que quer inserir o documento. No exemplo
foi selecionada a colegdo “Boletins da Base de Conhecimento”,
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d) Clicar no sinal de “+” no Menu da esquerda (“Novo”) e clicar em “Item”
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f) Clicar no campo de pesquisa e selecionar a colegdo desejada (vai ser a primeira que
aparecera na lista)
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Institucional
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Estrutura Reaimental

g) No primeiro campo do formulério de submissao, arrastar e soltar o arquivo a ser
anexado na publicagdo ou clicar em “navegar” para localizar o arquivo em seu computador. Apds
selecionar o arquivo, esperar ele carregar. O arquivo anexado aparece no final do formulario.
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h) Caso precise anexar mais arquivos, repetir o processo.
i) Preencher os campos do formulério de submissdao conforme as especificagdes do Item.

ATENCAO! Existe uma padronizagio a ser seguida no preenchimento dos campos. Caso
nao seja observada, ¢ possivel que haja demora na aprovagdo ou mesmo devolugdo do item sem
que seja efetivamente publicado. Para verificar a padronizagdo, consultar 0 Manual Simplificado
de Submissdo de Itens da Base de Conhecimento no link:
https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/handle/1/22516




j) Clicar em “Depositar”
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k) Aparece uma mensagem rapida de “Submissdo enviada com sucesso” no alto da pagina

e depois redireciona para o “Meu Espago” na Base de Conhecimento, onde a submissdo aparece no
topo da lista de “Suas submissdes”
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