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O QUE PUBLICAR?

* Compromissos publicos com a presenca de agentes externos ao 6rgao;

e Viagens custeadas total ou parcialmente por agentes privados, no interesse do érgédo da autoridade;
* Presentes e hospitalidades recebidas de agentes privados;

e Afastamentos em sentido amplo.

QUEM DEVE PUBLICAR?

Os Agentes Publicos Obrigados (APOs) a publicar agenda sdo os ocupantes de cargo:
¢ de ministro de Estado;
e de natureza especial ou equivalentes;

« de presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de autarquias, fundac¢des publicas, em-
presas publicas ou sociedades de economia mista;

¢ e do Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS, niveis 6 e 5 ou equivalentes (atualmente
seriam os FCE/CCE “.15” ou superiores).

Atencao!

Além desses, segundo o art. 32 do Decreto n® 10.889/2021, outros agentes publicos

que participem de forma recorrente de decisao passivel de representacgdo privada de
interesses podem vir a ser obrigados a divulgar agenda de compromissos publicos.

QUANDO PUBLICAR?

AGENDAS

Sistema Eletrénico de Agendas
do Poder Executivo Federal

Qual o prazo para publicacdo de

compromissos no e-Agendas?

Até 7 dias corridos ap6s a data da realiza¢do do compromisso, se
nao tiver sido agendado previamente. Lembramos que a
transparéncia é a regra. Sempre publique 0s compromissos, ainda
que nao seja possivel fazé-lo dentro do prazo.

CGU
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A retificagdo ou a complementagao de compromisso publico previamente agendado deve observar
0 mesmo prazo!

RECOMENDAMOS!

Solicitar que os agentes privados criem seu perfil no e-Agendas, antes da realizacdo do
compromisso, através do link: https://eagendas.cqu.gov.br/v/admin/cadastro-perfil;

Imprimir o QR Code, caso seja lista de presenca para coletar o CPF dos participantes;

Registrar a agenda com antecedéncia e, posteriormente,
ajustar os participantes, se for o caso.

Atencao!

O e-Agendas coleta apenas o necessario para identificar interagées publicas,
protegendo dados sensiveis e mantendo o essencial para o controle social.

INTEGRAGAO COM A CONTA GOV.BR

A coleta de dados é realizada de forma segura por meio de autenticagdo unica do Governo Federal.
Isso garante a veracidade da identidade do participante e a integridade do registro da agenda pu-
blica vinculando o CPF de forma inequivoca ao compromisso.

TRATAMENTO DE DADOS

FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS

e Atender as exigéncias do Decreto n® 10.889/2021 e da Lei de Conflito de Interesses, tor-
nando o registro de agendas um dever administrativo para a administragdo publica federal.
e Identificar de forma clara e transparente os participantes de reunides e audiéncias, forne-
cendo um panorama das relagdes entre o setor publico e grupos de interesse privados.

e Garantir a ética na gestdo governamental ao registrar interagées com agentes publicos,
contribuindo diretamente para a prevencgao de conflitos de interesses.

e Permitir que a sociedade exerca o controle social e a fiscalizagdo das atividades governa-
mentais por meio de dados abertos e acessiveis.

O tratamento de dados pelo Poder Publico deve ser realizado para o atendimento
de sua finalidade publica, na persecugao do interesse publico, com o objetivo de

executar competéncias legais ou cumprir atribui¢des legais do servigo publico,
como € o caso da transparéncia ativa de agendas (LGPD, capitulo IV).
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https://eagendas.cgu.gov.br/v/login

COMO CADASTRAR?

COMPROMISSOS

AGENDAS

Sistema Eletrénico de Agendas
do Poder Executivo Federal

Como cadastrar um compromisso em que alguns participantes

compareceram de forma presencial e outros de forma remota?

Selecione a opcdo “Hibrida” no campo “Forma” e preencha 0s
dados do local do compromisso.

AGENDAS

Sistema Eletrénico de Agendas
do Poder Executivo Federal

Posso mudar um compromisso de

Audiéncia para Reunido ap6s a publicacdo?

Sim. Para isso, despublique 0 compromisso e faca a edicdo. O
encontro ficara categorizado como “Audiéncia” se um ou mais dos
trés primeiros cards estiver selecionado. Verifique a tipologia com o
APOQ, e, caso seja reuniao, desmarque o card ou cards que estiverem
marcados e selecione o Ultimo, assim 0 CoOMpromisso passara a ser
enquadrado como “Reunido”. Apos as alteragdes, clique em
“Atualizar Publica¢ao”.
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Atencao!

Assunto:

Informe o assunto do compromisso de forma clara e completa, para que
o cidadao entenda sobre o que os participantes conversaram.

Utilize termos que identifiquem a pauta sem expor a intimidade dos envolvidos.

Antes de salvar, verifique se o texto contém termos que possam violar a LGPD.

Exemplo de assunto:

TROQUE ISSO: POR ISSO:

Reunido com o presidente da Shopee Carga tributdria sobre produtos comprados pela Shopee
Tratar sobre assuntos de Agua Distribuicdo de dgua potavel no sertdo do Nordeste
Visita institucional Visita para conhecer o Ministério

PARTICIPANTES

Registre todos os participantes do compromisso, sempre que possivel informando seus cargos
orgaos/entidades/empresas, evitando abreviagoes.

O que nao registrar no campo informa¢ées complementares?

e Dados pessoais: CPF, RG, telefones privados ou enderecos residenciais de participantes
ou terceiros;

e Dados sensiveis: informagdes sobre saude, convicgdes religiosas, politicas ou filiagao
sindical;
e Sigilo legal: mencgéo a processos em segredo de justiga ou informacdes classificadas.

Os campos "Informag¢des Complementares” e "Assunto" estdo em transparéncia

ativa. Uma vez publicados, os dados tornam-se acessiveis a qualquer cidadao. A
responsabilidade pela protegao de dados no preenchimento é do agente publico.

Dados dos Participantes

Autenticag¢ao gov.br

O usudrio realiza o login unico do Governo Federal. Esta etapa garante a identificacdo segura e a
integridade do acesso ao sistema e Sistema e-Agendas.

Criacao de perfil
Definicao do tipo de participagdo: Agente Publico, Agente Privado ou Representante Internacional.
Coleta de dados institucionais e de contato.
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Criacao de perfil de participacao

AGENDAS

Sistema Eletronico de Agendas
do Poder Executivo Federal

Como um participante de compromisso

pode se cadastrar no e-Agendas?

Ele pode acessar o link e-Agendas - Cadastro de Perfil e preencher
o formuldrio com seus dados. O cadastro é bem simples e, depois
de cadastrado, quando 0 nome do participante for digitado para
Inclusao em compromisso, o sistema preenchera automaticamente
todo o resto.

Confira o Manual do Participante de Compromissos
Sistema e-Agendas

O participante pode acessar a pagina “Gerenciar Perfis de Participacdo” pelo link https://eagendas.
cgu.gov.br/v/admin/cadastro-perfil, a qualquer momento, e clicar no botdo “+Criar perfil” para
cadastrar um novo perfil. Também é possivel editar o perfil existente ou exclui-lo.

g \lb CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAD Ola,

e-Agendas

de Agendas do Poder Executivo Federal

Sair

Gerenciar Perfis de participacao

Nesta tela. voce pode criar ou atualizar perfis que poderao ser inclusdos em compromissos no sistema e-Agendas
sseguir. verifique se o perfil ja existe na secao "Meus perfis de participacio./check-in® para evitar

Para cadastrar um novo perfil, clique no bot3o “Criar perfil® e preencha as informagoes solicitadas.
Meus perfis de participacao/Check-in

g Méo ha perfil de participacao cadastrado

m + Criar perfil

CGU

GUIA DE BOAS PRATICAS * SISTEMA E-AGENDAS 8


https://eagendas.cgu.gov.br/v/login

Quando o participante pode fazer o check-in?

AGENDAS

Sistema Eletrbnico de Agendas
do Poder Executivo Federal

Quando o check-in

pode ser feito?

0 check-in somente pode ser feito no dia da realiza¢do do
compromisso. Entretanto, a realizacao do check-in ndo é um
requisito obrigatorio para a publicacdo do compromisso.

Publicacao de compromisso sem check-in

AGENDAS

Sistema Eletrénico de Agendas
do Poder Executivo Federal

E possivel publicar um compromisso mesmo que os

participantes nao tenham realizado o check-in?

Sim. O check-in ndo é obrigatdrio para publicar. O check-in via QR
Code ajuda registrar e a confirmar a presenca dos participantes de
forma rapida e organizada, é, portanto, uma boa pratica, mas nao é
obrigatorio.



VIAGENS

AGENDAS

Sistema Eletrénico de Agendas
do Poder Executivo Federal

Quais viagens precisam ser

publicadas no e-Agendas?

As viagens custeadas, total ou parcialmente, por agentes privados
devem ser publicadas no e-Agendas.

AGENDAS

Sistema Eletrénico de Agendas
do Poder Executivo Federal

As viagens solicitadas pelo sistema SCDP

precisam ser publicadas manualmente no Sistema e-Agendas?

N&o. As viagens cadastradas no SCDP, apos estarem publicadas no
Portal da Transparéncia também estarao publicadas na consulta
publica do Sistema e-Agendas.



PRESENTES

Presentes sdo bens, servigos ou vantagens de qualquer espécie recebidos de quem tenha interesse
em decisdo do agente publico ou de colegiado do qual este participe e que ndo configure brinde
ou hospitalidade.

Atencao!

O recebimento de presente é vedado. Agentes publicos devem recusar presentes.

O que fazer quando for invidvel recusar um presente?

Vejam o disposto no Decreto n? 10.889/2021: Art. 18. Na hipotese de inviabilidade da recusa ou da
devolucdo imediata do presente recebido, o agente publico devera entrega-lo ao setor de patrimoénio
de seu érgao ou de sua entidade, o qual adotara as providéncias cabiveis quanto a sua destinacao.

Os presentes devem ser registrados no e-Agendas!

Atencao!

Nao se registra brinde no e-Agendas!

E o que é brinde?
Baixo valor - menor que 1% do subsidio dos Ministros do STF
+

Distribuido de forma generalizada
+

Forma de propaganda, cortesia ou divulgacao

Item de baixo valor econdémico e distribuido de forma generalizada, como cortesia, propaganda ou
divulgagao habitual. Como baixo valor econémico, entende-se aquele menor que um por cento do
teto remuneratério previsto no inciso XI do caput do art. 37 da Constitui¢do (conforme o § 4° do
art. 52 do Decreto 10.889/2021).

HOSPITALIDADES

Servigos ou despesas paga por privado ao agente publico
+

Transporte, Alimentacao, Hospedagem, Cursos, Eventos, Entretenimento...
+

Orgao/entidade do agente publico esta ciente e AUTORIZOU, ou seja, agente publico esta
representando a Administracao Publica

Atencao!

As hospitalidades devem ser registradas no e-Agendas!

CG.U GUIA DE BOAS PRATICAS © SISTEMA E-AGENDAS 11



O recebimento de um item de hospitalidade pelo agente publico deve ser autorizado no ambito do
orgao ou entidade, de acordo com os critérios estabelecidos no Capitulo VI do Decreto n® 10.889/2021.
Caso o agente publico receba hospitalidades em decorréncia de suas atribui¢ées, porém sem relagao
com o exercicio de representacdo institucional, ou seja, sem a devida autorizagao do seu 6rgdao ou
entidade, essas serdo consideradas presentes (a ndo ser que se enquadrem no conceito de brinde).

GOVERNO DO

CONTROLADORIA-GERAL . ‘
DA UNIAO ‘ -

DO LADO DO POVO BRASILEIRO





