MANUAL DO SAMPI
GRANDE VULTO

Cadastros sob responsabilidade do 6rgao avaliador
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1. Objetivo e escopo

Este Manual orienta os 6rgaos avaliadores — a Controladoria-Geral da Uniao (CGU), no ambito federal,
e as controladorias-gerais ou 6rgaos equivalentes estaduais, distrital e municipais — que utilizam o
Sistema de Avaliacdo e Monitoramento de Programas de Integridade (SAMPI), na execugédo dos
cadastros iniciais do modulo de Avaliagdo de Programas de Integridade em Contratagdes de Grande
Vulto.

O modulo apoia a avaliagdo dos programas de integridade das pessoas juridicas contratadas em
contratacdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, nos termos do art. 25, § 4°, da Lei n°®
14.133/2021.

O escopo do presente manual abrange os seguintes procedimentos:

e cadastrar novos supervisores do 6rgao avaliador;
e cadastrar avaliadores vinculados ao 6rgéo avaliador;
e cadastrar 6rgaos contratantes vinculados ao 6rgao avaliador; e

e cadastrar o primeiro supervisor de cada 6rgao contratante.

O primeiro supervisor do 6rgao avaliador € cadastrado pela CGU, apés indicagao formal pelo dirigente
maximo da respectiva unidade. A partir desse acesso inicial, o supervisor podera realizar os cadastros

descritos neste Manual.

Terminologia adotada

Neste Manual, supervisor € o representante institucional ao qual foi atribuido esse perfil no SAMPI.

Os nomes de menus, telas, campos e botbes aparecem em negrito.
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2. Responsabilidades e sequéncia dos cadastros

A responsabilidade por cada cadastro depende do perfil e do 6rgdo envolvidos. A tabela abaixo

apresenta a divisdo aplicavel ao acesso inicial.

Primeiro supervisor do 6rgao CGU Habilita o acesso inicial do 6rgao avaliador
avaliador

Outros supervisores do 6rgao Supervisor do 6rgao avaliador Amplia a equipe autorizada a atuar como
avaliador Supervisor pelo érgao avaliador
Avaliadores do 6rgao avaliador  Supervisor do 6rgéo avaliador Habilita os usuarios que poderéao realizar

avaliagdes de programas de integridade

Orgdo contratante Supervisor do 6rgao avaliador Cria o cadastro do 6rgéo contratante e o
vincula ao érgao avaliador

Primeiro supervisor do 6rgao Supervisor do 6rgao avaliador Habilita o acesso inicial do 6rgao
contratante contratante

Outros supervisores do 6rgao Supervisor do 6rgao contratante Amplia a equipe do préprio érgéo,
contratante conforme o manual especifico
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3. Acesso inicial ao SAMPI

Apds a CGU cadastrar o primeiro supervisor do érgao avaliador, o usuario devera acessar o SAMPI

com sua conta gov.br.

n Acesse sampi.cgu.gov.br e selecione Entrar com gov.br.

n Informe o CPF e a senha da conta gov.br e conclua a autenticagao.

P o

Sistema de Avaliacao e Monitoramento

\ de Programas de Integridade

CGU

Controladoria-Geral da Unigo

Figura 1 — Acesso ao SAMPI com a conta gov.br

Na parte superior da tela inicial, confirme se o campo Médulo esta definido como SAMPI -

Grande Vulto. Se outro médulo estiver selecionado, altere-o antes de prosseguir.

Médulo:
— 'p:: : [l

= CSAMPI,, . CG u Controladoria-Geral da Uniao SAMPI - Grande Vulto

Figura 2 — Tela inicial do moédulo Grande Vulto

3.1. Conferéncia do e-mail

n Abra o menu do usuario, no canto superior direito, e selecione Meus Dados.

Ola MAURICIO v
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Modulo:

SAMPI - Grande Vulto Ola MAURICIO v

Ola MAURICIO
Ultimo login: 10/07/2026 11:49:09

= Meus Dados

> Sair

Figura 3 — Acesso a “Meus Dados”

n Confira o e-mail cadastrado e, se necessario, atualize-o.

& Meus Dados

Nome: * E-mail: *

Jodo da Silva exemplo@gmailcom

Figura 4 — Conferéncia do e-mail em “Meus Dados”

Notificagoes automaticas
O SAMPI envia avisos pelo enderego sampi@cgu.gov.br. Mantenha um e-mail valido no perfil e
verifique se esse remetente ndo estd bloqueado ou direcionado para a pasta de spam. As

mensagens automaticas ndo devem ser respondidas.
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4. Cadastro de supervisor do 6rgao avaliador

O supervisor inicialmente cadastrado pela CGU podera vincular outros supervisores ao proprio 6rgao

avaliador.

n No menu lateral, selecione Orgaos.

A Inicio # > Pesquisa de Orgaos
Adminisiragao Pesquisa de Orgaos
Tipos de Avaliagao Filtros aplicados
a s Ti . 2
& Avaliadorese Nome do Orgao + Sigla + Tipode Orgio s Ativo? Acbes
Membros de
Comissao Controladoria-Geral do Municipio de Uberaba CGM/Uberaba AVALIADOR [ o]
& Usudrios Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia do Estado do Espirito Santo SECONT/ES AVALIADOR [ o]
B Perfis Controladoria-Geral do Estado da Paraiba CGE/PB AVALIADOR o
Avaliacoes Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso CGE/MT AVALIADOR [ o]
Avaliaes (Comité)  controladoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul CGE-MS AVALIADOR o)
Contadoria e Auditoria-Geral do Estado do Rio Grande do Sul CAGE/RS AVALIADOR [ o]

Figura 5 — Menu “Orgé&os”

n Na tela Pesquisa de Orgaos, localize o 6rgao avaliador. Utilize o filtro, se necessario.
n Na linha do 6rgéo correto, selecione Supervisores.

A Pesquisa de Orgaos

Pesquisa de Orgaos

Nome do Orgao % Sigla 4 Tipode Orgio % Ativo? AGl

Controladoria-Geral da Unido cGU AVALIADOR —_— e

Figura 6 — Acesso aos supervisores do 6rgéo avaliador

n Na tela Cadastro de Supervisores, selecione Novo.
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#  Pesquisa de Orgaos » Cadastro de Supervisores

e+ Cadastro de Supervisores

Orgao: Controladoria-Geral da Unido Tipo do Orgao: Avaliador

Filtros aplicados.

Supervisores cadastrados

o

Figura 7 — Tela “Cadastro de Supervisores” do 6érgao avaliador

No campo Usuario, comece a digitar o nome do representante e selecione o cadastro

correspondente.

CADASTRO DE SUPERVISOR *

+ Cadastrar Novo Usuério

Usuario

Tipo de Avaliagdo:

Selecione v

Figura 8 — Cadastro de supervisor do 6rgéo avaliador

4.1. Usuario ainda ndo cadastrado

Se 0 nome do usuario ndo aparecer na lista de resultados ao comegar a digita-lo no campo Usuario,
clique em Cadastrar Novo Usuario, preencha os campos obrigatérios com os dados oficiais de
identificagdo e contato e salve o cadastro. Em seguida, retorne a janela Cadastro de Supervisor,

pesquise novamente pelo nome e selecione o usuario cadastrado.

4.2. Selegao do tipo de avaliagao

No campo Tipo de Avaliagao, selecione a opcao “SELECIONAR TODOS OS TIPOS DE
AVALIACAQ”.

E importante vincular o supervisor do érgdo avaliador a todas as faixas de avaliagdo, para que ele

possa identificar e corrigir eventuais solicitagbes cadastradas pelo érgao contratante em faixa incorreta.
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CADASTRO DE SUPERVISOR

<+ Cadastrar Novo Usuario

Comece a digitar para ver as opgoe

Usuario

Tipo de Avaliagao:

[ Selecione

Selecione

SELECIONAR TODOS OS TIPOS DE AVALIACAO

Grande Vulto - Faixa 1 (até R$ 25 milhdes)

Grande Vulto - Faixa 2 (de R$ 25 milhdes a R$ 100 milhdes)
Grande Vulto - Faixa 3 (de R$ 100 milhdes a R$ 250 milhdes)
Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhdes)

Figura 9 — Selegéo do tipo de avaliagdo do supervisor do 6rgéo avaliador

Selecione Salvar e confirme se o representante passou a constar na lista de supervisores do

orgao avaliador.

Supervisores cadastrados

Usudrio $ Tipo de Avaliagao s

MAURICIO PIRES GIL Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhoes)

Figura 10 — Supervisor vinculado ao 6rgéo avaliador
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5. Cadastro de avaliadores pelo 6rgao avaliador

O supervisor do 6rgao avaliador devera manter o cadastro geral dos usuarios que poderao atuar como
avaliadores no SAMPI. Os avaliadores s&o os usuarios responsaveis por realizar a avaliagao dos

programas de integridade.

O cadastro descrito nesta segéo habilita o usuario para atuar como avaliador. Posteriormente, em cada
avaliacdo, o supervisor podera selecionar entre um ou mais dos avaliadores cadastrados para compor

a equipe responsavel por cada avaliacao.

n No menu lateral, selecione Avaliadores e Membros de Comisséo.

n Na tela Avaliadores e Membros de Orgao, selecione Novo, no canto inferior direito.

A  Inicio #  Avaliadores e Membros de Orgao

Administragao =’ Avaliadores e Membros de Orgéo

Tipos de Avaliaca .
'pos de Avaliacao Filtros aplicados:

Nome ¢ CPF % Orgao + Papel %+ Acdes

e

Avaliadores e
Membros de

Comissao Nenhum registro encontrado

Usuarios

i@

B Perfis
Avaliagoes
Avaliacoes (Comité)

B8 Qrgéos
—_—

Pricrizacdo das

Figura 11 — Acesso ao cadastro de avaliadores

Na janela Novo Registro, no campo Usuario, comece a digitar o nome do avaliador e selecione

o cadastro correspondente.
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NOVO REGISTRO x

+ Cadastrar Novo Usuario

Usuario
Orgao
Fluxo

SAMPI - Grande Vulto

Papel

Figura 12 — Cadastro de avaliador

5.1. Usudrio ainda nao cadastrado

Se 0 nome do usuario ndo aparecer na lista de resultados ao comegar a digita-lo no campo Usuario,
clique em Cadastrar Novo Usuario, preencha os campos obrigatorios com os dados oficiais de
identificagdo e contato e salve o cadastro. Em seguida, retorne a janela Novo Registro, pesquise

novamente pelo nome e selecione o usuario cadastrado.

CADASTRO DE USUARIO x

Nome: *

Telefone: CPF: "

E-mail: *

Figura 13 — Cadastro de novo usuario

n No campo Orgao, selecione o 6rgéo avaliador ao qual o usuario sera vinculado.

H Confirme se o campo Fluxo esta definido como SAMPI — Grande Vulto.
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n No campo Papel, selecione Avaliador.

Selecione Salvar.

Confirme se o usuario aparece na tela Avaliadores e Membros de Orgdo, com o papel

Avaliador e o 6rgao avaliador corretos.

a Avaliadores e Membros de Orgao

&7 Avaliadores e Membros de C)rgéo

Filtros aplicados:

Nome 4 CPF %+ Orgdo % Papel & Agdes
MAURICIO 000.000.000-00 Controladoria-Geral da Uniao Avaliaclor @
Exibir 15 % Total: 1 Pagina 1

Figura 14 — Avaliador vinculado ao 6rgéao avaliador

5.2. Habilitagao do supervisor para realizagao de avaliagoes

Considerando que o perfil de supervisor ndo permite a realizagao de avaliagbes de programas de
integridade no sistema, os usuarios com esse perfil deverdo ser também habilitados como avaliadores,

conforme procedimentos acima descritos.

5.3. Exclusdo de avaliador

Para remover um avaliador do cadastro geral, selecione Excluir, representado pelo icone vermelho
de lixeira, na coluna de agdes. Antes de confirmar, verifique se o registro selecionado é realmente o

que deve ser removido.
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6. Cadastro de 6rgao contratante

No menu lateral, selecione Orgéos e pesquise o 6rgdo contratante.

n Se o0 6rgao nao estiver cadastrado, selecione Novo, no canto inferior direito.

A Inicio #  Pesquisa de Orgdos

eminisiracao Pesquisa de Orgaos

Tipos de Avaliag
lpos de AValiaca®  ciros aplicados

& Avaliadores e Nome do Orgéo % Sigla 4 TipodeOrgao ¢ Ativo? Acdes
Membros de
Comissao Controladeria-Geral do Municipio de Uberaba CGM/Uberaba  AVALIADOR [ o] @
;%  Usudrios Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia SECONT/ES AVALIADOR [ @] @
B Perfis Controladoria-Geral do Estado da Paraiba CGE/PB AVALIADOR o (@ (@
i=  Avaliages Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso CGE/MT AVALIADOR O @ @
i=  Avaliagdes (Comité)  controladoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul CGE-MS AVALIADOR © (_E) (@)
B Orgaos Contadoria e Auditoria-Geral do Estado do Ric Grande do Sul CAGE/RS AVALIADOR o)
i=  Priorizagéo das I L § R - L P Py MTOATANTE

Figura 15 — Botao “Novo” na tela “Pesquisa de Orgéos”

Na tela Cadastro de Orgao, preencha os campos aplicaveis:

Cadastro de Orgao

Nome: *
Sigla:

Tipo de Orgéo *
Contratante

Orgéo Avaliador:

Contadoria e Auditoria-Geral do Estado do Rio Grande do Sul

Esfera " Localidade
Selecione e Comece a digitar para ver as opcoes -
E-mail: Telefone:

Figura 16 — Tela “Cadastro de Org&o”

n Revise as informagdes e selecione Salvar.

n Na tela Pesquisa de Orgaos, confirme se o érgdo aparece com o tipo CONTRATANTE.
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A Pesquisa de Orgaos

Pesquisa de Orgaos

Filtros aplicados:

A A A

Nome do Orgao 4 Ssigla % Tipo de Orgdo 4 Ativo? Agbes

Ministério da Saude Ms CONTRATANTE

Figura 17 — Orgédo contratante cadastrado
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7. Cadastro do primeiro supervisor do orgao contratante

Apos cadastrar o 6rgéo contratante, o 6rgéo avaliador devera cadastrar e vincular seu primeiro

supervisor. Esse vinculo habilitara o acesso inicial do 6rgéo contratante ao SAMPI.

Na tela Pesquisa de Orgaos, localize o érgdo contratante e selecione Supervisores na coluna

de acdes.

A Pesquisa de Orgaos

Pesquisa de Orgaos
Nome do Orgéo 4 Sigla 4 Tipode Orgao 4+ Ativo? Acgy
Supervisores
Ministério da Saude MS CONTRATANTE —_— Y

Figura 18 — Acesso aos supervisores do 6rgao contratante

Na tela Cadastro de Supervisores, confira 0 nome e o tipo do 6rgéo exibidos no cabegalho e

selecione Novo.

‘& Cadastro de Supervisores

Orgao: Ministério da Saude Tipo do Orgao: Contratante
Orgao Avaliador: Controladoria-Geral da Unido

Filtros aplicados:
Supervisores cadastrados

Usuario % Tipode Avaliagio ¥ Acgdes

ELENA ZANETTE Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhoes)

(@@

— 00

Exibir 15 % Total 1 Pagina | 1

Figura 19 — Supervisores do 6rgdo contratante

No campo Usuario, selecione o representante. Se ele ainda nao estiver cadastrado, utilize

Cadastrar Novo Usuario e conclua o cadastro antes de prosseguir.

No campo Tipo de Avaliagao, selecione a faixa correspondente ao valor de referéncia definido

no normativo do ente. No utilize o valor de um contrato especifico.

Por exemplo, se o normativo do ente estabelecer em R$ 50 milhdes o valor minimo para caracterizagao
de uma contratagdo como de grande vulto, devera ser selecionada a Faixa 2 — de R$ 25 milhdes a R$
100 milhdes.
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CADASTRO DE SUPERVISOR

<+ Cadastrar Novo Usuario

Usuario

Tipo de Avaliagao:

[ Selecione

Selecione

SELECIONAR TODOS OS TIPOS DE AVALIACAO

Grande Vulto - Faixa 1 (até R$ 25 milhdes)

Grande Vulto - Faixa 2 (de R$ 25 milhdes a R$ 100 milhdes)
Grande Vulto - Faixa 3 (de R$ 100 milhdes a R$ 250 milhdes)
Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhdes)

Figura 20 — Seleg¢éo da faixa de avaliagcao do supervisor do 6rgao contratante

Em Documento de Designacdo, selecione Escolher Arquivo e anexe o documento que

formaliza a designagao do representante.

CADASTRO DE SUPERVISOR *

<+ Cadastrar Novo Usuario

Usuario

Tipo de Avaliacdo:

Selecione v

Documento de Designacdo

X, Escolher Arquivo

Figura 21 — Cadastro do supervisor do 6rgdo contratante

Selecione Salvar e confirme se o representante foi incluido na lista do 6rgao contratante
correto.

Apo6s o primeiro cadastro

O supervisor do 6rgao contratante podera acessar o SAMPI com sua conta gov.br e cadastrar
outros supervisores do préprio 6rgéo, conforme as orientagdes do Manual do Orgdo Contratante.
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7.1. Usudrio com mais de um vinculo

Conforme politica de cada unidade de controle, podera ser designada uma mesma pessoa da unidade
de controle interno para atuar pelo 6rgéo avaliador e pelo 6rgédo contratante. Nessa situagéo, cada um

dos vinculos devera ser realizado no cadastro do 6rgao correspondente.
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8. Consulta, correcao e manutengao dos cadastros

8.1. Consulta dos dados do supervisor

Na tela Cadastro de Supervisores, utilize “Visualizar dados do usuario” para consultar os dados

cadastrais e, no caso do 6rgao contratante, o documento de designagéo anexado.

‘&t Cadastro de Supervisores

Orgdo: Ministério da Saude Tipo do Orgao: Contratante

Orgdo Avaliador: Controladoria-Geral da
Uniao

Filtros aplicados

Supervisores cadastrados

Usuario Tipo de Avaliagao Acgoes

Visualizar dados do Usuario

— OQ®

Mauricio Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhoes)

Figura 22 — Visualizar dados do usuario

8.2. Corregao de faixa ou de vinculo

Se o supervisor tiver sido vinculado ao 6rgao errado ou com uma faixa incorreta, selecione “Excluir”

na coluna de agdes. Em seguida, faga novo cadastro no 6rgéo correto e com a faixa adequada.

Antes de excluir

Confirme se o registro selecionado é realmente o que deve ser removido. Evite deixar o érgao sem
supervisor habilitado.

Filtros aplicados:

Supervisores cadastrados l

Usuario Tipo de Avaliacéo Agées
Mauricio Grande Vulto - Faixa 4 (acima de R$ 250 milhdes) ?

Figura 23 — Exclus&o de vinculo do supervisor

8.3. Atualizacdo dos dados do 6rgao

Na tela Pesquisa de Orgéos, utilize “Editar” para atualizar as informacgdes do érgdo. Mantenha

especialmente o e-mail e o telefone institucionais validos.
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Pesquisa de Orgaos

Filtros aplicados:

Nome do Orgao

% Sigla % Tipode Orgéo

Contadoria e Auditoria-Geral do Estado do Rio Grande do Sul CAGE/RS AVALIADOR

Figura 24 — Edi¢do dos dados do orgéo

A
v

Ativo?

«©

Agdes
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